MAPEAMENTO DE PROCESSO DE ACORDO DE COOPERAGAO TECNICA —
DEMANDANTE INTERNO

INTERESSADO DA UNIDADE/SUBUNIDADE/SETOR DEMANDANTE
TAREFA:

e Envia por e-mail institucional da UFOPA o pedido de abertura para PD da sua
unidade com todos os documentos necessarios anexados em formato PDF.
DOCUMENTOS:

1.  Oficio Interno - do coordenador responsavel, em papel timbrado da unidade,
enderecado a Reitora, contendo o titulo do objeto no assunto, o corpo do texto
deve conter uma breve manifestacdo sobre a compatibilidade do objeto do
acordo com os objetivos e finalidades institucionais do outro participe e
também a apresentagdao dos motivos e interesses reciprocos das partes na
realizacdo da parceria, deve conter o tempo de vigéncia (até 60 meses), e
outras informacgGes que julgar pertinentes, deve ser assinado eletronicamente
pelo coordenador/responsavel do ACT, incluindo o nome do projeto , SIAPE, e-
mail institucional e telefone (modelo ARNI);

2. Documento Comprobatdrio de Aprovacao - pela chefia imediata do instituto
ou colegiado; deve ser assinado eletronicamente (ata de reunido do conselho
do instituto, declaracdo da dire¢do do instituto, etc.);

e Para projetos de PESQUISA e EXTENSAO: aprovag3o do Instituto;

e Para projetos ensino de GRADUACAO: aprovacdo pelo Colegiado do
Departamento/Curso;

e Para projetos ensino de POS-GRADUACAO: Aprovac3o pela PROPPIT;

3. Acordo de Cooperagdo Técnica - assinado eletronicamente, conforme modelo
de Minuta aprovado pelo Parecer Referencial ne
174/2015/PF-UFOPA/PGF/AGU em consonancia com a ON AGU n2 55, de 23 de
maio de 2014; E obrigatdrio ser redigido em lingua portuguesa se nacional, e
em portugués e na lingua original do pais parceiro, no mesmo documento, se
internacional (modelos ARNI em Portugués, Inglés e Espanhol); qualquer
mudanca substancial no ACT diferindo da minuta deverd passar por analise e
aprovacdo da Procuradoria (modelo ARNI);



6.
6.1. Se PRIVADA:

Plano de Trabalho - descrevendo de forma minuciosa o objeto do ajuste e
apresentando um cronograma com prazo de execug¢do para cada etapa e meta
gue se pretende alcancar, contendo a identificacdo do objeto a ser executado;
as metas a serem atingidas; as etapas ou fases da execugao; a previsao de inicio
e fim da execucdo do objeto, bem como da conclusdo das etapas ou fases
programadas, por meio de indicadores e metas que assegurem sua perfeita
caracterizacdo; Deve conter os dados do coordenador (nome completo,
endereco, CPF, RG/Passaporte, SIAPE, Unidade na UFOPA, email institucional e
telefone); pode haver mais de um gestor do projeto no Plano, onde devem
constar os dados equivalentes ao do coordenador; deve ser assinado
eletronicamente pelo coordenador e eventuais gestores/corresponsaveis pelo
projeto (modelo ARNI)

Termo de Compromisso - do Coordenador/responsavel, assinado
eletronicamente (modelo ARNI)

Documentos do PARTICIPE:

e Contrato social;

e Cartdo do CNPJ;

¢ Documento de nomeagao dos dirigentes (representante legal);
e Copia dos documentos pessoais;

e Certidoes negativas de débito da Unido, Estado e Municipio;

e Certificado de regularidade do FGTS.

6.2. Se PUBLICA:

e Documento de nomeacdo dos dirigentes (representante legal);
e Decreto de nomeacao;

e Publicacdo no DOU;

e Termo de Posse;

e Copia dos documentos pessoais;

e Estatuto;

6.3. Se INTERNACIONAL:

e Documento que comprove a nomeacdo para O cargo maximo da
instituicao;

PROMOTOR DE PD DA UNIDADE/SUBUNIDADE/SETOR DEMANDANTE

TAREFA:

Cadastra o processo no SIPAC, anexa os documentos, e encaminha para a ARNI;

DOCUMENTOS:

DUAP - Documento Unico de Abertura Processual;



ASSESSORIA DE RELAGOES NACIONAIS E INTERNACIONAIS - ARNI
TAREFA:

e Recebe, confere e aprova ou reprova a documentagdao enviada pelo
interessado, de acordo com a lista constante no site.

e Se aprovada a documentacdo, encaminha o processo para o Gabinete da
Reitoria;

e Se a minuta do ACT divergir de forma significativa do modelo acordado com a
Procuradoria pelo Parecer Referencial N2 174/2015/PF-UFOPA/PGF/AGU, a
documentacdo é reprovada e o processo retorna para corregdes por parte do
interessado;

e Somente se houver duvida juridica, que deve ser descrita de forma clara,
objetiva e fundamentada, o processo serd remetido a Procuradoria para analise
e manifestacdo;

DOCUMENTOS:
1. Nota Técnica - listando os documentos anexos e descrevendo sucintamente o

objeto. E uma aprovacdo formal do processo, ou instrucdes para correcdo por
parte do interessado;

2. Parecer Referencial — Sempre serda anexado o PARECER N2 174/2015/PF-
UFOPA/PGF/AGU, que versa sobre a minuta padrdo de Acordo de Cooperagao
Técnico-Cientifica;

3. Atestado de Conformidade — Deve ser anexado pelo servidor que atestar que a
minuta do ACT se amolda com a manifestacdo juridica do Parecer Referencial
174, e tem suas recomendac0Oes atendidas; deve ser assinado eletronicamente.

PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UFOPA
TAREFA:

e Recebe e analisa a manifestacdo enviada pela ARNI e emite uma manifestacao
sobre o objeto, devolvendo o processo para a ARNI.
DOCUMENTOS:
1. Manifestagdo — pode ser um PARECER, uma NOTA TECNICA ou uma COTA
(DESPACHO), dependendo da natureza da questao;

ASSESSORIA DE RELAGOES NACIONAIS E INTERNACIONAIS - ARNI
TAREFA:

e Recebe e confere a manifestacdo da Procuradoria e encaminha para o
interessado para adequacdes; apds correcdes o processo deve ser devolvido a
ARNI para que seja dado prosseguimento;
DOCUMENTOS:

1. Despacho — instruindo o interessado sobre o que fazer;



v/ INTERESSADO DA UNIDADE/SUBUNIDADE/SETOR DEMANDANTE
TAREFA:

e Recebe o processo com as orientagdes e procede com a corregdo sugerida.
DOCUMENTOS:
1. Despacho — para a ARNI, explicando as modificagdes e eventualmente

anexando documentos corrigidos;

v" ASSESSORIA DE RELACOES NACIONAIS E INTERNACIONAIS - ARNI
TAREFA:

e Recebe, confere e aprova ou reprova as corregdes solicitadas no processo;
e Se aprovada a documentacdo, encaminha o processo para o Gabinete da
Reitoria;
e Sereprovada, encaminha o processo para o Interessado;
DOCUMENTOS:
1. Despacho — para o Interessado, explicando as pendéncias para correcao;

v" GABINETE DA REITORIA
TAREFA:
e Recebe e conferir a documentacdo enviada pela ARNI e providenciar assinatura
do(a) Reitor(a), devolve o processo pra ARNI.

v" ASSESSORIA DE RELACOES NACIONAIS E INTERNACIONAIS - ARNI

TAREFA:
e Recebe e confere as assinaturas;
e Envia extrato para a PROGEP para publicacdo no D.0.U. Didrio Oficial da Unido
DOCUMENTOS:
1. Extrato do ACT — Envia extrato com o resumo do ACT, para publicacdo.

v PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS - PROGEP
TAREFA:
e Providencia a publicacdo do extrato de acordo no Diario Oficial da Unido —
D.O.U.
DOCUMENTOS:
1. Publicagdo no DOU - Providenciar publicacdo do extrato de acordo no Diario
Oficial da Unido.




