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PLANO DE RETOMADA DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS E SEMIPRESENCIAIS DA
COORDENACAO DE COMUNICACAO

(Ap0s o periodo de restricao de atividades presenciais como prevencdo a Covid-19)

Aprovado em reunido da Comissdo Local de Biosseguranca e Vigilancia da Coordenacéo de
Comunicacao em 9 de setembro de 2021.

Em atendimento ao disposto no memorando circular n° 37-Reitoria, de 20 de agosto de
2021, e na Instrucdo Normativa n°® 24-Reitoria, de 31 de agosto de 2021, apresenta-se aqui 0O
PLANO DE RETOMADA DE ATIVIDADES PRESENCIAIS E SEMIPRESENCIAIS da

Coordenagéo de Comunicacao da Ufopa.

1. A partir de 18 de marco de 2020 e durante todo o periodo de enfrentamento da
emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente da Covid-19 (novo
coronavirus) e de preparacdo para a retomada das atividades presenciais da Ufopa, os servidores da
Coordenacdo de Comunicacdo exerceram suas atividades remotamente e on-line, através da

Internet, no mesmo horério de expediente regular.

2. Essas atividades foram executadas de acordo com o Plano de Atividades da

Coordenacdo de Comunicacdo, de 20 de marco de 2020, e com o Plano de Retomada das

Atividades Presenciais da Coordenacdo de Comunicacdo, de 5 de outubro de 2020, conforme os

respectivos cargos e horarios de expediente especificos dos servidores, tendo estes permanecido a
disposicdao do setor, e para atendimento das demandas, por contato telefénico e por e-mail

institucional.

3. Durante todo este periodo de cerca de 18 meses, e apesar das limitacdes impostas pela
necessidade de isolamento e trabalho a distancia, a Coordenacdo de Comunicagdo tem mantido sua
producéo diéria de conteudo informativo em ritmo semelhante ao de antes da pandemia de Covid-
19:

e publicacdo de noticias sobre a administracdo, matérias de informacdo cientifica,
informes sobre processos seletivos, editais, convocagdes, notas de cunho diverso,

postagens nas redes sociais;
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producgdo de material visual e publicitario;

atendimento a imprensa, servidores e alunos, com repasse das demandas aos setores

competentes;

envio de comunicados a alunos e servidores e de releases a imprensa local e

nacional;

acompanhamento e cobertura, quando possivel, de eventos da Instituicdo (de forma

presencial ou acompanhamento pela Internet);

edicéo e publicacdo mensal do Boletim de Servico.

4. Mesmo durante o periodo de trabalho ndo presencial, apesar das restricdes vigentes de

deslocamento e realizacdo de eventos, foi feita por nosso setor a cobertura de alguns eventos da

Reitoria:

10/07/2020 — inauguracdo do LABIMOL, com a presenca de representantes do
Governo do Estado do Para: participacdo da servidora Jorgelene dos Santos Oliveira,
jornalista (a servidora pertence a grupo de risco, e nessa época ainda ndo se tinha

iniciado a vacinagéo);

06/11/2020 — inauguracao do prédio do Campus Itaituba, evento semipresencial,
transmitido através do YouTube: presenca da servidora Jorgelene dos Santos

Oliveira, que apds seu retorno cumpriu quarentena (ainda sem vacinacéo);

01/02/2021 — servidora Jorgelene dos Santos Oliveira viajou a Alenquer para cobrir a
inauguracdo do Campus Alenquer, mas precisou retornar as pressas devido ao
lockdown decretado pelo Governo do Estado do Para por causa do agravamento da

pandemia (cumprida quarentena apos o retorno, ainda sem vacinacao);

30/08/2021 — inauguracdo da segunda fase da obra do Campus Juruti, evento
semipresencial transmitido através do YouTube: presenca da servidora Maria Llcia

Sabaa Srur Morais, jornalista.

5. Para a retomada das atividades presenciais e semipresenciais do setor, a partir de

outubro de 2021, a Comisséo Local de Biosseguranca e Vigilancia (CLBioV) da Coordenagdo de
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Comunicacdo, instituida pela Portaria n° 1, de 26 de agosto de 2021, decidiu pela retomada das
atividades laborais de nosso setor de forma semipresencial, por meio do revezamento dos

servidores.

6. De acordo com a decisdo da CLBioV-Comunicacdo, parte dos servidores trabalhara em
modo remoto, em suas residéncias, durante uma semana, conforme tem sido feito até este momento,
enquanto os demais comparecerdo as instalagdes da Coordenacdo de Comunicacdo para cumprir o
expediente normalmente; na semana seguinte, os servidores que cumpriram o expediente de forma
remota comparecerdo as dependéncias do setor, enquanto os demais cumprirdo seu expediente de
forma remota. Este sistema de revezamento dos servidores permanecera em vigor até decisdo em

contrério.

7. Os servidores da Comunicagdo exercerdo suas atividades nos seguintes horarios, de

forma remota ou presencial, conforme seus cargos:
A. Assistentes em administracéao:
e Daniel Ramalho — das 8h as 12h, das 14h as 18h
e Kelly Belentani Gongalves — das 8h as 12h, das 14h as 18h
B. Programador visual:
e Jocelyn Monteiro de Alencar — das 8h as 12h, das 14h as 18h
C. Jornalistas:
C.1. Matutino — das 8h as 13h:
e Luena Mitié Takada Barros
e Maria Lucia Sabaa Srur Morais
¢ Rosa Luciana Pereira Rodrigues
C.2. Vespertino — das 13h as 18h:
e Albanira Maria Coelho
e Jorgelene dos Santos Oliveira

e Renata Dantas Coimbra de Almeida
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D. Revisor de textos:
e Julio César da Assuncdo Pedrosa — das 8h as 12h, das 14h as 18h (coordenador)

Observacdo: Na lista acima constam apenas 0s servidores que se encontram no exercicio
de seus cargos, ndo se incluindo nela quem se encontra em afastamento para capacitagdo ou por

licenca médica.

8. A Coordenacdo de Comunicacdo esta situada na sala 431 do Bloco Modular Tapajos

(BMT), e suas mesas de trabalho e demais moveis se distribuem conforme mostrado na figura 1:

Figura 1 — Mapa das instalac6es da Coordenacdo de Comunicacéo (BMT, sala 431)

bebedouro e armarios altos
espaco
mesa 9 mesa 10 mesall mesa 12
mesa 5 mesa 6 mesa 7 mesa 8
S espaco
espaco S
8 L. .
armarios baixos
cc: janelas
£
8
mesa 3 mesa 4
Sala da Chefia
mesa 1 mesa 2
janelas porta janelas

Rua Vera Paz, s/n — BMT, sala 431 — Bairro Salé — Santarém, PA — CEP 68040-255
Campus Santarém/Unidade Tapajos — Contato: comunica@ufopa.edu.br — http://www.ufopa.edu.br/comunicacao



mailto:comunica@ufopa.edu.br
http://www.ufopa.edu.br/comunicacao

REITORIA )
COORDENAGAO DE COMUNICAGAO

9. A situacdo sanitaria dos servidores lotados na Comunicacéo esta registrada no quadro 1,
que exibe a vacinagdo contra Covid-19 e os grupos de risco:

Quadro 1 — Servidores da Coordenacdo de Comunicacao: vacinacdo contra Covid-19 e grupos de risco

SIAPE Servidor(a) 1a\|/33;c;2a Covéf'égse Grupo de Risco
2178881 Albanira Maria Coelho Sim Sim Né&o
1965038 Daniel Ramalho Sim Sim Né&o
2115359 Jocelyn Monteiro de Alencar Sim Sim Né&o
1467145 Jorgelene dos Santos Oliveira Sim Sim Sim
1790155 Julio César da Assuncao Pedrosa Sim Sim Né&o
2150700 Kelly Belentani Gongalves Né&o Né&o Néo
2157141 Luena Mitié Takada Barros Sim Sim Né&o
1795360 Maria Lucia Sabaa Srur Morais Sim Sim Né&o
2097210 Renata Coimbra Dantas de Almeida Sim Sim Né&o
1240142 Rosa Luciana Pereira Rodrigues Sim Sim Nao

Observacdes:

I. Na lista acima constam apenas 0s servidores que se encontram no exercicio de seus
cargos, nao se incluindo nela quem se encontra em afastamento para capacitacdo ou por licenca

médica.

I. A servidora Kelly Belentani Gongalves, assistente em administracdo, informou néo ter

tomado vacina por motivos particulares.
10. O revezamento dos servidores se dard na forma exemplificada abaixo:
Semana 1
Presencial:
e 1 assistente em administracéo, 1 jornalista, revisor de textos (coordenador)

Trabalho remoto: demais servidores.
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Semana 2
Presencial:
e 1 assistente em administracdo, 1 jornalista (e ocasionalmente: revisor de textos)
Trabalho remoto: demais servidores.
Semana 3 — Repete-se a semana 1.
Semana 4 — Repete-se a semana 2.
Semana 5 — Repete-se a semana 1. E assim sucessivamente.
Observagoes:

I. Servidores, com comorbidades ou ndo, que tenham sido dispensados por laudo médico,
exercerdo suas atividades apenas de forma remota, no horario convencional de expediente e de

acordo com o0s requisitos e caracteristicos de seus cargos.

I1. O servidor Jocelyn Monteiro de Alencar, devido & necessidade de assistir parente com

problemas de salde, continuara a cumprir seu expediente a distancia.

I11. A servidora Jorgelene dos Santos Oliveira, dispensada do trabalho presencial por laudo

médico, continuarad a cumprir seu expediente a distancia.

IV. O revezamento das jornalistas obedecerd a sequéncia de 1 semana em trabalho

presencial e 2 semanas em trabalho remoto.

V. Seguindo-se 0 modelo de revezamento exposto acima, dos 10 servidores atualmente em
exercicio, havera sempre no minimo 2 e no maximo 3 servidores em atividade presencial nas

dependéncias do setor.

VI. Havendo necessidade, os servidores poderdo executar alguma tarefa presencial, nas

dependéncias da Ufopa ou ndo, fora de sua escala presencial, durante o plantdo remoto.

11. Os servidores da Coordenacdo de Comunicagdo, quando estiverem em trabalho

presencial na sala 431, deveréo:

e posicionar-se, uns em relacdo aos outros, em mesas distantes para ndo ficar muito

proximos;
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e evitar contato fisico com os colegas;

e usar mascara descartavel ou de tecido, conforme as especificagdes de protecdo contra

0 NOVO coronavirus;

e lavar as mdos com agua e sab&o ou higieniza-las com alcool 70% liquido ou em gel,

sempre que for necessario.

12. A Administracdo do setor providenciard, junto aos setores competentes, o fornecimento
de méscaras e alcool 70% para uso dos servidores.

13. Convém que os servidores da Comunicacdo sigam 0s procedimentos arrolados no item

11 também quando precisarem visitar outros setores da instituicao.

14. A recepcdo e o atendimento das demandas dirigidas a Coordenacdo de Comunicacao

continuarao a ser feitos através dos e-mails do setor:

e comunica@ufopa.edu.br (Administracéo)

e comunicaufopa@gmail.com (Jornalismo e Divulgacéo Cientifica)

e marketinginstitucional@ufopa.edu.br (Marketing Institucional)

15. O envio de demandas a Coordenacdo de Comunicacdo pode ser feito,

preferencialmente, por meio do sistema GLPI:

e https://suporte.ufopa.edu.br/ (em “Abrir chamado para”, escolher a opgdo

“Comunica¢ao”)

Santarém, PA, 10 de setembro de 2021.

Jualio César da Assuncao Pedrosa
Coordenador de Comunicagéo (interino)
(Revisor de textos — SIAPE 1790155)
(Portaria n® 419-Reitoria, 9 de setembro de 2019)
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ANEXOS

Plano de Atividades da Coordenacéo de Comunicacao, de 20 de marco de 2020

Plano de Retomada das Atividades Presenciais da Coordenac¢édo de Comunicacéo, de 5 de outubro
de 2020

Portaria n°® 1 — Comunicacéo, de 26 de agosto de 2021
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PLANO DE ATIVIDADES DA COORDENACAO DE COMUNICACAO

Restricdo de Atividades Presenciais como Prevencdo a Covid-19/coronavirus

Em atendimento ao artigo 11 da Instru¢cdo Normativa n® 01 da Reitoria, emitida em 17 de

marco de 2020, e conforme o0 Comunicado da Reitoria de 18 de margo de 2020, a Coordenagéo de

Comunicacdo informa ao Comité Permanente de Crise para Prevencdo e Combate ao Coronavirus

(Covid-19) na Ufopa que, enquanto durar a restricdo de atividades presenciais da Institui¢do, as

atividades da Coordenacdo de Comunicacdo serdo exercidas remotamente e on-line por seus

servidores, através da Internet, no mesmo horario de expediente regular.

A recepcdo e o atendimento das demandas serdo feitos através dos e-mails do setor:

e comunica@ufopa.edu.br (Administracéo)

e comunicaufopa@gmail.com e imprensa@ufopa.edu.br (Jornalismo e Divulgacéo

Cientifica)

e marketinginstitucional@ufopa.edu.br (Marketing Institucional)

O envio de demandas ao setor pode ser feito, preferencialmente, por meio do sistema GLPI:

e https:/suporte.ufopa.edu.br/ (em “Abrir chamado para”, op¢cdo COMUNICACAO)

Os servidores da Comunicacédo estardo disponiveis on-line e exercerdo suas atividades nos

seguintes horarios, conforme seus cargos:
1. Assistentes em administracao:
e Daniel Ramalho — das 8h as 12h, das 14h as 18h
o Kelly Belentani Gongalves — das 8h as 12h, das 14h as 18h
2. Publicitaria:
e Manuele Marques Rodrigues — das 8h as 12h, das 14h as 18h
3. Programador visual:

e Jocelyn Monteiro de Alencar — das 8h as 12h, das 14h as 18h
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4. Jornalistas:
4.1. Matutino:
e Jorgelene dos Santos Oliveira — das 8h as 13h
e Luena Mitié Takada Barros — das 8h as 13h
e Rosa Luciana Pereira Rodrigues — das 8h as 13h
4.2. Vespertino:
e Albanira Maria Coelho — das 13h as 18h
e Renata Dantas Coimbra de Almeida — das 13h as 18h
5. Revisor de textos:
e Julio César da Assuncdo Pedrosa — das 8h as 12h, das 14h as 18h (coordenador)

Na lista acima constam apenas 0s servidores que se encontram no exercicio de seus cargos,

ndo se incluindo nela quem se encontra em afastamento para capacitacdo ou por licenca médica.
Telefones institucionais:
e (93)99231-7018 — Coordenacao;
e (93) 99103-9978 — Jornalismo e Divulgacéo Cientifica
e (93)99231-7107 — Marketing Institucional
e (93)99112-6642 — Administrativo

Santarém, PA, 20 de marco de 2020.

Julio César da Assuncao Pedrosa
(Revisor de textos — SIAPE 1790155)
Coordenador de Comunicacao (interino)
(Portaria 419, 09 de setembro de 2019)
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PLANO DE RETOMADA DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS

(Apos a restricdo de atividades presenciais como prevencgdo a Covid-19/coronavirus)

Em atendimento ao artigo 3 da Instrucdo Normativa n°® 10 da Reitoria, emitida em 24 de setembro de

2020, informamaos que:

I. Durante o enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente
da Covid-19 (novo coronavirus), e durante a retomada das atividades presenciais da Ufopa, as atividades da
Coordenacdo de Comunicacdo serdo exercidas remotamente e online por seus servidores, através da Internet,

no mesmo horario de expediente regular;

I1. As atividades dos servidores lotados ha Coordenacdo de Comunicacéo ocorrerdo de acordo com 0

Plano de Atividades da Coordenacdo de Comunicacdo, de 20 de marco de 2020, conforme seus respectivos

cargos e horéarios de expediente especificos, permanecendo a disposi¢cdo da chefia do setor, e para

atendimento das demandas, por contato telefonico e por e-mail institucional,

I11. Os servidores da Coordenacdo de Comunicacdo, cientes de que o trabalho remoto visa a evitar a
propagacdo do novo coronavirus, cumprirdo as regras de distanciamento social, evitando aglomeracdes e
saindo de suas residéncias somente quando necessario, observando as medidas de seguranga e 0S

procedimentos de higienizagéo, inclusive o0 uso de mascara.

IV. No caso de ser preciso executar alguma atividade presencial imprescindivel, os servidores

deverdo solicitar os insumos necessarios para atendimento a demanda de forma segura.

V. A recepcio e o atendimento das demandas serdo feitos através dos e-mails do setor:

e comunica@ufopa.edu.br (Administracdo)

e comunicaufopa@gmail.com (Jornalismo e Divulgacdo Cientifica)

e marketinginstitucional@ufopa.edu.br (Marketing Institucional)

O envio de demandas ao setor pode ser feito, preferencialmente, por meio do sistema GLPI:

e https://suporte.ufopa.edu.br/ (em “Abrir chamado para”, clicar na op¢do “Comunicagéo”)

VI. Os servidores da Comunicacdo estardo disponiveis online e exercerdo suas atividades nos

seguintes horérios, conforme seus cargos:
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1. Assistentes em administracéo:

e Daniel Ramalho — das 8h as 12h, das 14h as 18h

o Kelly Belentani Gongalves — das 8h as 12h, das 14h as 18h
2. Publicitéria:

e Manuele Marques Rodrigues — das 8h as 12h, das 14h as 18h
3. Programador visual:

e Jocelyn Monteiro de Alencar —das 8h as 12h, das 14h as 18h
4. Jornalistas:
4.1. Matutino:

e Jorgelene dos Santos Oliveira — das 8h as 13h

e Luena Mitié Takada Barros — das 8h as 13h

e Rosa Luciana Pereira Rodrigues — das 8h as 13h
4.2. Vespertino:

e Albanira Maria Coelho — das 13h as 18h

e Renata Dantas Coimbra de Almeida — das 13h as 18h
5. Revisor de textos:

e Julio César da Assuncdo Pedrosa — das 8h as 12h, das 14h as 18h (coordenador)

Observacdo: Na lista acima constam apenas 0s servidores que se encontram no exercicio de seus

cargos, ndo se incluindo nela quem se encontra em afastamento para capacitagéo ou por licenca médica.

Santarém, PA, 5 de outubro de 2020.

Julio César da Assuncdo Pedrosa
(Revisor de textos — SIAPE 1790155)
Coordenador de Comunicagéo (interino)
(Portaria 419, 09 de setembro de 2019)
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PORTARIA N° 01, DE 26 DE AGOSTO DE 2021.

O COORDENADOR DE COMUNICACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE
DO PARA, no uso de suas atribui¢bes, conferidas pela Portaria n°® 419/GR-UFOPA, de 9 de
setembro de 2019, e consoante as disposic¢des legais e normativas vigentes,

RESOLVE:

Art. 1° — Designar os servidores abaixo relacionados para, sob a presidéncia do primeiro, compor a
Comissdo Local de Biosseguranca e Vigilancia (CLBioV) da Coordenacdo de Comunicacdo, no
ambito do Plano de Retomada da Universidade Federal do Oeste do Para, em atendimento ao
memorando circular n°® 37-Reitoria, de 20 de agosto de 2021:

| — Julio César da Assuncédo Pedrosa (revisor de textos);

Il — Albanira Maria Coelho (jornalista);

I11 — Daniel Ramalho (assistente em administragéo);

IV — Jocelyn Monteiro de Alencar (programador visual);

V — Jorgelene dos Santos Oliveira (jornalista);

VI - Kelly Belentani Gongalves (assistente em administracéo);
VII — Luena Mitie Takada Barros (jornalista);

VIl — Maria Lucia Sabaa Srur Morais (jornalista);

IX — Renata Coimbra Dantas de Almeida (jornalista);

X — Rosa Luciana Pereira Rodrigues (jornalista).

Art. 2° — A CLBioV-Comunicacdo devera elaborar o Plano de Retomada da Unidade, a ser
enviado, até 10 de setembro de 2021, & Comissdo Permanente de Biosseguranca e Vigilancia
(CPBioV) da Ufopa.

JULIO CESAR DA ASSUNCAO PEDROSA
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