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DECLARAÇÃO DE ACEITE DE ORIENTAÇÃO*


Eu, Professor(a) ______________________________________________________, DECLARO  que  aceito  orientar  o  Trabalho  de  Conclusão  de  Curso  –  TCC  do  (a) aluno(a)  _________________________________________________________, 
e  que  estou  ciente  das  normas  e  padrões  para  a  elaboração  do  Trabalho  de Conclusão de Curso, bem como do prazo  para entrega do Pré-projeto.
Título provisório do TCC: _______________________________________________
____________________________________________________________________


Santarém – PA, __ de _____ de 20__.



Docente/carimbo
SIAPE nº



Discente
Matrícula nº


* Documento obrigatório para registro de orientação a ser entregue na coordenação do curso.


SOLICITAÇÃO DE DESLIGAMENTO DE DISCENTE

Acadêmico (a):___________________________________________________
Matrícula:______________Telefone e e-mail:___________________________
Prof. (a) Orientador (a): ____________________________________________
Curso:__________________________________________________________
Título do TCC: ___________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Motivo do desligamento do acadêmico (descrever detalhadamente a justificativa):
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

			Santarém, _____ de __________________ de ________.



Professor Orientador
SIAPE nº

SOLICITAÇÃO DE DESLIGAMENTO DE ORIENTADOR

Acadêmico (a):___________________________________________________
Matrícula:______________Telefone e e-mail:___________________________
Prof. (a) Orientador (a): ____________________________________________
Curso:__________________________________________________________
Título do TCC: ___________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Motivo do desligamento do professor orientador (descrever detalhadamente a justificativa): 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

			Santarém, _____ de __________________ de ________.




Aluno
Matrícula n


TERMO DE COMPROMISSO DO ALUNO

Eu, _____________________________________, estudante do Curso Graduação em _________________ do IBEF declaro estar ciente das minhas atribuições durante a execução do TCC e a possibilidade de cancelamento do termo de orientação em caso de descumprimento da mesma. 
Compete ao orientando: 
I. Informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC e cumpri-las; 
II. Entregar o termo de compromisso do estudante, devidamente assinado ao professor da disciplina do projeto de TCC
III. Escolher um orientador, considerando a disponibilidade, afinidade e expertise do professor com o tema do trabalho; 
IV. Entregar ao professor da disciplina do projeto de TCC, o registro do nome do orientador e o tema do TCC, conforme modelo de carta de aceite para orientação; 
V. Cumprir o plano e o cronograma de trabalho estabelecido em conjunto com seu orientador; 
VI. Submeter o projeto de TCC ao Comitê de Ética (quando necessário); 
VII. Entregar, em data previamente estabelecida e divulgada, uma cópia impressa do projeto de TCC e lista de frequência de encontros assinada pelo orientado/orientador ao professor da disciplina do projeto  TCC ou seminário de TCC no momento da realização desta disciplina;
VIII. Entregar, num prazo máximo de 7 dias antes da defesa, as cópias impressas ou eletrônica do TCC, sendo uma para o orientador, uma para cada membro da Banca Examinadora e uma para o suplente; 
IX. Entregar uma cópia impressa do TCC corrigido ao orientador para verificação das modificações foram realizadas; 
X. Entregar, em até 7 dias corridos após a defesa (o prazo limite não pode ultrapassar as datas estabelecidas pela secretária acadêmica), a versão final do TCC, corrigido, aprovado, assinado pelo Orientador, em formato PDF. Esta versão deverá ser encaminha à Secretaria Acadêmica do IBEF.

 
____________________________ 
Assinatura do estudante




ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES DO PROJETO DE TCC
DISCIPLINA PROJETO DE TCC
	
	TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO – TCC

	
	1 Identificação do Aluno

	Nome Completo:
	Matrícula:

	Celular:
	E-mail: 

	
	2 Título do Trabalho de Conclusão de Curso – TCC

	
	


	
	3 Identificação do Orientador

	
	Nome Completo:


	Celular:
	E-mail:



	Data
	Atividade (s) realizada (s)
	Data próximo encontro
	Atividade(s) sugerida(s) para o próximo encontro
	Rubrica do
Orientador


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	Data
	Atividade (s) realizada (s)
	Data próximo encontro
	Atividade(s) sugerida(s) para o próximo encontro
	Rubrica do
Orientador


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Data
	Atividade (s) realizada (s)
	Data próximo encontro
	Atividade(s) sugerida(s) para o próximo encontro
	Rubrica do
Orientador


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Data
	Atividade (s) realizada (s)
	Data próximo encontro
	Atividade(s) sugerida(s) para o próximo encontro
	Rubrica do
Orientador


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


CARTA CONVITE PARA COMISSÃO EXAMINADORA

A:

Temos o prazer de convidar V.S. para participar da Comissão Examinadora do Trabalho de Conclusão de Curso do aluno (a) _______________________________________________ que se intitula ______________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ elaborada sob nossa orientação.
O Trabalho será apresentado no dia _____ de ___________________ de 20_____, às ________ horas, local __________________________________________________. 
No caso de impossibilidade em participar, favor comunicar-nos no prazo máximo de quarenta e oito horas (48h) para que possamos providenciar nova composição da Comissão Examinadora.

Desde já agradecemos.                

Atenciosamente, 

Assinatura do Orientador (a)


REQUERIMENTO PARA APRESENTAÇÃO DO TCC

Eu, _____________________________________________, orientador(a) do Trabalho de Conclusão de Curso intitulado ___________________________________________________________________ ________________________________tendo como orientando (a) ________________________________________________ solicito a apreciação da Coordenação do curso de ____________________, quanto a composição da seguinte Banca Examinadora:
	
	Nome
	Formação/Instituição/Cargo

	Membro 1
	
	

	Membro 2
	
	

	Suplente
	
	




Atenciosamente, 

_______________________________________
Assinatura do Orientador (a)


Santarém, ___ /____/____









ORIENTAÇÕES GERAIS PARA AVALIAÇÃO DOS TRABALHOS DE
ORIENTAÇÃO PARA BANCAS DE TCC 

Os membros da banca examinadora deverão observar as seguintes instruções:
1. O aluno será avaliado em duas modalidades - avaliação da apresentação oral e análise do trabalho escrito - por uma banca examinadora composta por três membros. Somente os membros titulares atribuirão nota ao trabalho, numa escala de 0 a 10,0; 
2. No trabalho escrito, cada membro deve avaliar: organização sequencial, argumentação, profundidade do tema, relevância e contribuição acadêmica da pesquisa, correção gramatical, clareza, apresentação estética e adequação aos aspectos formais e às normas da ABNT;
3. Na apresentação oral, cada membro deve avaliar: domínio do conteúdo, organização da apresentação, habilidades de comunicação e expressão, capacidade de argumentação, uso dos recursos audiovisuais, correção gramatical e apresentação estética do trabalho;
4. Recomenda-se que a defesa do TCC siga a seguinte distribuição de tempo: 
· 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para a apresentação oral pelo candidato, 
· Até 15 (quinze) minutos de arguição para cada membro da banca examinadora e
· Até 15 (quinze) minutos para avaliação e deliberação da banca sobre o trabalho, divulgação do conceito (aprovado ou reprovado) e encerramento.
5. A nota final de cada examinador será a soma do trabalho escrito (com valor de 0 a 7,0 - zero a sete) e da apresentação oral (com valor de 0 a 3,0 - zero a três), totalizando, assim, nota 10,0 (dez). A média final será calculada pela soma das duas notas finais e divisão por dois. É considerado aprovado no Trabalho de Conclusão do Curso o aluno com média final igual ou superior a 6,0 (seis).
6. A avaliação será documentada em ficha de avaliação final e fichas individuais, onde devem constar as notas que cada examinador atribuiu ao aluno.
7. Ao término da defesa, o orientador deverá entregar as fichas de avaliação e a ata de defesa assinadas à Secretaria Acadêmica.
8. A nota final do aluno somente deve ser atribuída ao aluno, via SIGAA mediante a entrega da versão final ao Orientador, com as correções sugeridas pela banca, no prazo máximo de 07 (sete) dias corridos após a defesa, desde que não ultrapasse a data estabelecida pela secretária acadêmica.
9. A identificação de qualquer tipo de plágio ou a não adoção das modalidades e do formato de TCC do IBEF resulta em reprovação do trabalho com nota 0 (zero).
FICHA DE AVALIAÇÃO INDIVIDUAL DA BANCA EXAMINADORA DE TCC

	Avaliação do TCC Escrito

	Apresentação do tema 
Titulo do trabalho adequado ao objetivo proposto 
	(até 0,5 ponto)



	Introdução 
Referencial teórico (em caso de monografia)
Apresenta e contextualiza o tema, apresenta os objetivos que foram traçados para desenvolver o TCC; apresentado os elementos teóricos de base da área do conhecimento investigada, bem como a definição dos termos, conceitos e estado da arte pertinentes ao referido campo do TCC.
	(até 1,5 pontos)

	Metodologia 
Descreve os procedimentos metodológicos; descreve com detalhes suficientes a proposta desenvolvida. Realiza avaliação condizente com os objetivos traçados para o trabalho.
	(até 1,5 pontos)

	Apresentação e discussão dos resultados 
Descreve com detalhes suficientes os resultados alcançados, discutindo com outros autores.
	(até 2,5 pontos)

	Conclusões ou Considerações finais
Referências bibliográficas 
Apresenta sua síntese do trabalho, de modo a expressar a compreensão sobre o assunto que foi objeto desse TCC e a sua contribuição para o tema. O texto apresenta a totalidade das fontes de informação citadas. Literatura apresentada dentro das normas ABNT.
	(até 1 ponto)

	Nota final da avaliação do trabalho escrito (soma das notas, máximo 7 pontos)
	

			
Avaliação da apresentação oral e arguição

	Estruturação e ordenação do conteúdo da apresentação 
	(até 0,5 pontos)


	Clareza e fluência na exposição das ideias 
	(até 0,5 pontos)


	Domínio acerca do tema desenvolvido (embasamento teórico)
	(até 1 pontos)


	Qualidade dos slides e uso dos recursos audiovisuais (texto; figuras, tabelas, gráficos legíveis, etc.)
	(até 1,0 pontos)


	Nota final da apresentação oral (soma das notas, máximo 3 pontos) 
	



Nome do avaliador:______________________________________________________

Assinatura do Avaliador:__________________________________________________

Santarém, _____ de __________________ de_______


[bookmark: _Toc505169046]ATA DE DEFESA PÚBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

	Aos ________ dias do mês de ____________________________________ de _______________, às ______________ horas, em sessão pública na sala _____________________________________ do Instituto de Biodiversidade e Florestas da UFOPA, na presença da Banca Examinadora presidida pelo(a) Professor(a) ______________________________________________________________________ e composta pelos examinadores:
1._____________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________,o(a) aluno(a) ___________________________________________________________
apresentou o Trabalho de Conclusão de Curso intitulado:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
como requisito curricular indispensável para a integralização do Curso de Bacharelado em ________________. Após reunião em sessão reservada, a Banca Examinadora deliberou e decidiu pela* _______________________________ do referido trabalho com a nota final ______, divulgando o resultado formalmente ao aluno(a) e demais presentes e eu, na qualidade de Presidente da Banca, lavrei a presente ata que será assinada por mim, pelos demais examinadores e pelo aluno.
__________________________________________
Presidente da Banca Examinadora
__________________________________________
Examinador 01
__________________________________________
Examinador 02
__________________________________________
Aluno (a)


DECLARAÇÃO DE PARTICIPAÇÃO DE BANCA



Declaro para os devidos fins que o Prof. __________________________________________ participou da banca de avaliação do trabalho de conclusão de curso de Graduação em __________________________________________________________________da(o) aluna(o) _______________________________________________________ intitulada “__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________”. A banca examinadora foi composta da seguinte forma:

1º Examinador: Prof. ______________________________________________

2º Examinador: Prof. ______________________________________________


Santarém, _____de_________________de_______

_____________________________________________________
Coordenador de Curso



PROTOCOLO DE ENTREGA DE VERSÃO FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO
Eu, ______________________________, nº matrícula: ___________, estou depositando meu TCC, com o Título ________________________________________________ e cuja orientação foi do(a) professor(a) _________________________________.
Estou ciente que o meu trabalho poderá ser publicado pela UFOPA/IBEF em seu site ou de forma impressa.
Afirmo que as recomendações da banca aprovadas pelo orientador foram feitas e constam na versão final do TCC contida no CD em formato PDF.

Nome e Assinatura acadêmico:______________________________________________
Nome e Assinatura orientador:______________________________________________
Nome e Assinatura do 1º Examinador: ________________________________________
Nome e Assinatura do 2º Examinador: Prof. ____________________________________
Santarém,_______de_________________de_____

RECIBO DA ENTREGA DE VERSÃO FINAL DO TRABALHO

Recebemos de _____________________________________________, nº matrícula_____________________orientado(a) do(a) professor(a) ________________
______________________________________________________________________o seu TCC.

Santarém,_____de__________________de_______              .
Recebido por: _______________________________________________ 
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