Art. 20 A Coordenacdo Técnica € composta por um coordenador, por técnicos de nivel superior
e assistentes em administragéo.

§ 1° A Coordenacio Técnica compete:
| - planejar, coordenar e acompanhar as contratacdes de servigos e aquisi¢cdes de
material de consumo especificos aos setores de producdo da Unidade;
Il - receber, separar e distribuir os materiais especificos aos setores de producéo;
I11 - controlar e publicizar a relagcdo de materiais entregues;
V - cadastrar e controlar o inventario patrimonial de equipamentos especificos;
IV - prestar apoio as atividades praticas dos cursos do Ibef, quando solicitado por
servidor, conforme o Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educacdo (PCCTAE) de cada cargo especifico:
a) setores de producdo (laboratorios, Viveiro e Fazenda Experimental, Meliponario e
Coturnicultura).
b) localidades externas & Instituicéo, tais como: Flona, Resex, propriedades rurais, entre
outras.
VI - auxiliar os servidores no processo de cadastro, acompanhamento e avalia¢do de
projetos nas areas de pesquisa e extensao;
VII - contribuir na elaboracdo e execu¢do do Acordo de Cooperacdo Técnica (ACT),
quando solicitado pela Gestdo da Unidade;
VII - auxiliar na comunicacédo entre a Unidade e o produtor rural, quando solicitado;
IX - fornecer informacdes solicitadas por outros setores/érgdos em assuntos
relacionados aos setores de producéo e projetos de pesquisa e extensdo;
X- prestar informacdes do Setor para o relatdrio anual da Unidade;
XII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacéo.
§ 2° A organizacdo de eventos € de responsabilidade da Comissdo organizadora
designada para tal.
8 3° As manutengdes (predial e elétrica), contratagdes de servigos e aquisi¢Oes de
material de uso comum da Unidade séo de abrangéncia da Secretaria Administrativa.



