UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
INSTITUTO DE CIENCIAS DA EDUCACAO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2023

Dispoe sobre o fluxo de homologacdo das
férias dos servidores técnicos e docentes do
Instituto de Ciéncias da Educacgado (ICED).

A DIRETORA DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA EDUCACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO OESTE DO PARA, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria n° 425, do
Gabinete da Reitoria da Universidade Federal do Oeste do Pard (Ufopa), de 28 de
dezembro de 2022, RESOLVE expedir a seguinte Instrugdao Normativa:

Art. 1° Os servidores técnicos e docentes, vinculados ao Instituto de Ciéncias da
Educacdo (lced) da Universidade Federal do Oeste do Pard (Ufopa), apds cadastrarem
seus periodos de férias por meio do Sistema Integrado de Gestao e Recursos Humanos
(SIGRH), deverdo informar, via e-mail, suas respectivas chefias imediatas para fins de
homologacao.

Paragrafo Unico. Os servidores que descumprirem o presente artigo assumirdo o énus
de ndo terem suas férias homologadas.

Art. 22 As chefias imediatas deverdo avaliar se a solicitacdo ndo ira interferir no
andamento das atividades do setor ou subunidade.

§ 1°. Em caso de servidor docente, se a somatéria de dias de férias ultrapassar os 15
(quinze) dias no periodo letivo, a chefia imediata devera indeferir o pedido de
marca¢ao ou alteracdo e solicitar ao docente a remarcagdo das férias, em
conformidade com o Art. 52 da Resolucdo n° 74 do Conselho Superior de
Administracdo (Consad), de 26 de agosto de 2019.

§ 2°. Caso as férias do docente abranjam até 15 (quinze) dias do periodo letivo e
coincidam com aulas previamente agendadas, o docente deverd elaborar e enviar, via
e-mail, a chefia imediata, um plano de reposi¢cdo de aulas, em conformidade com o
Art. 32 da Resolugdo n° 74 do Consad, de 26 de agosto de 2019.

Art. 32 As chefias imediatas deverdo, até dois dias antes do prazo de homologacao
estabelecido pela Coordenacao de Administracdo e Pagamento de Pessoal, elaborar e
enviar, via e-mail (secretariaexecutiva.iced@ufopa.edu.br), a Secretaria Executiva do
Instituto, a relacdo dos servidores com férias deferidas a serem homologadas.
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Paragrafo Unico. Se a chefia imediata descumprir o presente artigo, as férias dos
docentes ou técnicos sob sua coordenagdo ndo serao homologadas.

Art. 42 A Instrugao Normativa passara a vigorar a partir de 02 de margo de 2023.

Santarém, 02 de fevereiro de 2023.
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