
DIÁRIAS EDIÁRIAS E
PASSAGENSPASSAGENS

1

2

4

5

FORMULÁRIO DE
DIÁRIAS (ASSINADO

DIGITALMENTE);

PROGRAMAÇÃO DO
EVENTO; 

3
RELATÓRIO DE TURMAS DO –

SIGAA (COMPROVANTE DE
MATRÍCULA)

AULA PRÁTICA

DECLARAÇÃO DE UTILIZAÇÃO
DE VEÍCULO PRÓPRIO,
QUANDO FOR O CASO 

REQUISIÇÃO DE
TRANSPORTE OFICIAL E
DESPACHO FAVORÁVEL

Prazo:25 dias

(Demandante/Prof)

(Demandante/Prof)

(Demandante/Prof)

(Demandante/Prof)

(Coord.Adm.)

AFASTAMENTO SEM
ÔNUS

FORMULÁRIO DE
DIÁRIAS (ASSINADO

DIGITALMENTE)

(Demandante/Prof)

PROGRAMAÇÃO DO
EVENTO

(Demandante/Prof)

RESOLUÇÃO CONSAD Nº 109, DE
23 DE AGOSTO DE 2023
+ prazo administrativo



1

2

3

4

5

6

CURRÍCULO (PREFERENCIALMENTE
O LATTES), NO CASO DE

COLABORADOR EVENTUAL

RESUMO E ACEITE DO TRABALHO (NA
AUSÊNCIA DO ACEITE, ANEXAR
COMPROVANTE DE SUBMISSÃO DO
TRABALHO), QUANDO FOR O CASO

OFÍCIO OU TROCA DE E-MAILS ENTRE
AS INSTITUIÇÕES/ÓRGÃOS, EM CASO

DE VISITA TÉCNICA;

7
BILHETES DE PASSAGENS AÉREOS,

QUANDO ADQUIRIDOS POR MEIO DE
OUTROS RECURSOS

8

TERMO DE RENÚNCIA DE DIÁRIAS
E/OU PASSAGENS  ASSINADO

DIGITALMENTE. QUANDO FOR O
CASO;

FORMULÁRIO DE DIÁRIAS 

PROGRAMAÇÃO DO EVENTO

COMPROVANTE DE INSCRIÇÃO NO
EVENTO, QUANDO FOR O CASO

PARA VIAGENS
NACIONAIS COM

ÔNUS

9DOCUMENTAÇÃO QUE COMPROVE A
PARTICIPAÇÃO EM ATIVIDADES QUE EXIJAM A
REALIZAÇÃO DE TRECHOS COM EMBARQUE E

DESEMBARQUE EM LOCAIS DISTINTOS,
QUANDO FOR O CASO

10

AUTORIZAÇÃO EXTRAORDINÁRIA
DA AUTORIDADE SUPERIOR,

QUANDO FOR O CASO.

 Para todos os casos: 05 dias
após a viagem.
1- Comprovante original e/ou 2ª
via dos canhotos dos cartões de
embarque, bilhetes (aéreo,
fluviais e/ou rodoviários).
(quando for o caso)
-2- Doc.de participação no
evento: certificado,
declaração,frequência e/ou ata
de reunião. 

A apresentação inadequada, a não apresentação da prestação de contas
ao proponente ou a não utilização do bilhete emitido pela Instituição
obrigam o beneficiário de diárias e passagens ao ressarcimento ao erário
dos valores recebidos, no prazo de 5 (cinco) dias. (RESOLUÇÃO CONSAD Nº
109, DE 26/08/23)

PRESTAÇÃO DE CONTAS

FORMULÁRIOS ACESSE POR AQUI
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proad/documentos/2023/7ecf2d9

9ba38cdcf962281f5f140c7a5.pdf

https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/iced/documentos/2023/9118e48303298528c245135aca559b95.pdf
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/iced/documentos/2023/9118e48303298528c245135aca559b95.pdf


Auxílio financeiro/Aula
prática 

Formulário/planilha para
pagamento de auxílio

financeiro devidamente
preenchido 

PRAZO: 25 DIAS 

Programação/cronograma
da aula prática de campo

Comprovante de matrícula
gerado pelo SIGAA

1.1.

3.3.

2.2.

RESOLUÇÃO CONSAD Nº 109, DE 23 DE AGOSTO DE 2023
file:///C:/Users/Usu%C3%A1rio/Downloads/Reso_109.23-
Consad_-_Auxlio_discente.pdf

4.4.
Prestação de contas: 05 dias após a
viagem. 
-Frequência (retirada do sigaa)
assinada pelos alunos.
-Declaração com a relação de alunos
faltosos, se for o caso. 

FLUXOS DE PROCESSOS ELETRÔNICOS

http://www.ufopa.edu.br/proad/botoes/pagina-inicial-centro/manuais-e-
formularios/

http://www.ufopa.edu.br/proad/botoes/pagina-inicial-direita/memorando-
eletronico-para-processo-administrativo/

MANUAIS E FORMULÁRIOS

http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proad/documentos/2023/ed7235cfe6ed5bd5b45cf84c1bd8fb39.pdf
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/iced/documentos/2023/9118e48303298528c245135aca559b95.pdf
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/iced/documentos/2023/9118e48303298528c245135aca559b95.pdf
http://www.ufopa.edu.br/proad/botoes/pagina-inicial-direita/memorando-eletronico-para-processo-administrativo/
https://www.ufopa.edu.br/icta/instituto-2/documentos/formularios/
https://www.ufopa.edu.br/icta/instituto-2/documentos/formularios/
http://www.ufopa.edu.br/proad/botoes/pagina-inicial-direita/memorando-eletronico-para-processo-administrativo/
https://www.ufopa.edu.br/proad/botoes/pagina-inicial-direita/memorando-eletronico-para-processo-administrativo/
https://www.ufopa.edu.br/proad/botoes/pagina-inicial-direita/memorando-eletronico-para-processo-administrativo/
http://www.ufopa.edu.br/proad/botoes/pagina-inicial-direita/memorando-eletronico-para-processo-administrativo/


Tabelas de Valores de 
Auxílio Financeiro, Diárias, Combustível e Motorista 

 
 

Local/Transporte

Regional com Veículo Oficial R$ 70,00

Regional sem Veículo Oficial R$ 110,00

Nacional com Veículo Oficial R$ 130,00

Nacional sem Veículo Oficial R$ 170,00

Regional com Alojamento Regional sem Alojamento Nacional Internacional

R$ 100,00 R$ 140,00 R$ 200,00 R$ 100,00

ATIVIDADES EM LABORATÓRIOS DISTINTOS DO CAMPUS DE ORIGEM

Regional Nacional

R$ 140,00 R$ 200,00

Classificação do

Cargo/Emprego/Função

Deslocamentos para 

Brasília/Manaus/Rio de 

Janeiro/São Paulo

Deslocamentos para

Outras Capitais de

Estado

Demais

Deslocamentos

a) Ministros de Estado R$ 900,00 R$ 800,00 R$ 750,00

b) Cargos de Natureza Especial; CCE-18 R$ 800,00 R$ 700,00 R$ 650,00

c) CCE-17; CCE-16; CCE-15; CCE-14; CCE-13 

e equivalentes
R$ 600,00 R$ 515,00 R$ 455,00

d) Demais cargos, empregos e funções R$ 425,00 R$ 380,00 R$ 335,00

Tipo de Veículo Custo por Km Rodado

Caminhonete R$ 1,75

Doblô R$ 2,00

Ducato R$ 2,50

Micro-ônibus 28 lugares R$ 4,00

Micro-ônibus 30 lugares R$ 4,00

Ônibus Rodoviário R$ 4,50

Ônibus Urbano R$ 4,50

Caminhão Baú R$ 4,00

Descrição Valor

Diária com pernoite R$ 166,52

Diária normal para viagem > 6 horas R$ 53,26

VALOR DA DIÁRIA DE MOTORISTA

TABELA DE COMBUSTÍVEL PARA VEÍCULO

RESOLUÇÃO CONSAD Nº 109, DE 23 DE AGOSTO DE 2023

DECRETO 11.872/2023  - VALOR DA INDENIZAÇÃO DE DIÁRIAS AOS SERVIDORES PÚBLICOS, NO PAÍS

VALOR UNITÁRIO DO AUXÍLIO FINANCEIRO PARA EVENTOS

RESOLUÇÃO CONSAD Nº 109, DE 23 DE AGOSTO DE 2023


