
Enviar Requerimento  

com Solicitação e 

Documentos

Tomar ciência da 

solicitação

Encaminhar para Ciência  

e Correções

Providenciar Supostas  

Correções

Notificar Servidor para 

Assinar  Declaração na 

CAPP

Tomar Ciência da 

Pendência e Ir Assinar  

Documento

Abrir Processo Digital  

via SIPAC e encaminhar  

para análise

Analisar a solicitação

Emitir Portaria de 

Retribuição por  

Titulação

Fazer cadastro no SIAPE

Executar Dados e 

Acertos Financeiros;  

Anexar Cálculos  

Financeiros

Efetuar Pagamento no  

Sistema

Autorizar Pagamento e  

Reconhecer Débito

Emitir Nota Técnica

Autorizar Pagamento e  

Reconhecer Débito

Emitir Parecer Jurídico

Em caso de 

ausência de 

Diploma

<R$30.000,00

=>R$70.000,00

Não Asinou  

Declaração

Dentro do  

Exercício 

Financeiro

>R$30.000,00

Assinou 

Declaração

Fora do 

Exercício  

Financeiro

Deferido

Indeferido

Declaração de 

Pagamento

Comprovante de 

Registro no SIAPE

Fim

Fim

Arquivado 

Aguardando 

Assinatura

Fim

5 dias

Início

Termo de 

Compromisso

Requerimento 

de RT

DUAP

Parecer 

Jurídico

Comprovante 

de Cálculos 

Financeiros

Posicionamento 

na Carreira

Parecer de 

RT

Comprovante 

de Expedição

Reconhecimento  

de Débito

Reconhecimento  

de Débito

Nota Técnica

Ficha 

Financeira

Portaria de 

Retribuição

Cópia do 

Diploma

Certidão ou Ata 

de Defesa


