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Notificar de 120 a 90  
dias  do término do  

interstício.

Encaminhar via e-mail a  
documentação para  
abertura do Processo  

Digital.

Notificar para ciência e  
correções.

Providenciar supostas  
correções.

Notificar Servidor para  
Assinar  Declaração na  

CAPP

Tomar Ciência da 
Pendência e Ir Assinar  

Documento

Abrir Processo Digital via  
SIPAC.

Avaliar Documentação

Avaliar Desempenho do  
Docente

Emitir Portaria de  
Progressão.

Fazer cadastro no SIAPE

Executar Dados e  
Acertos Financeiros;  

Anexar Cálculos 
Financeiros

Efetuar Pagamento no 
Sistema

Emitir Nota Técnica

Emitir Parecer Jurídico

Autorizar Pagamento e  
Reconhecer Débito

Autorizar Pagamento e  
Reconhecer Débito

Analisar Recurso  
Administrativo

Avaliar justificativa e  
decidir

Formalizar instalação da  
Banca Avaliadora por ato  

administrativo

Analisar Recurso  
Administrativo

Designar banca de  
avaliação por ato  

administrativo e dar  
ciência por e-mail

Tomar ciência do grupo  
de avaliadores e decidir 

sobre pedido de  
impugnação

Solicitar processo para  
juntar justificativa

Disponibilizar Relatório  
no Sistema

Tomar ciência da 
solicitação e enviar  

processo para juntada da  
justificativa

Formalizar solicitação  
nos autos e detalhar  

justificativas
Solicitar Processo para  

juntar justificativa

Tomar ciência da  
solicitação e enviar  

processo para juntada da  
justificativa

Formalizar solicitação  
nos autos e detalhar  

justificativas

Avaliar Documentação e  
Emitir Relatório Final

Solicitar comprovantes  
por e-mail Institucional

Providenciar 
Comprovantes e Enviar  

para Avaliação

Necessita Comprovação  
Complementar

Não Necessita Comprovação  
Complementar

Apto

Inápto

Indeferir

Defeir

Recurso  
3ª 
Instância

Recurso 2ª  
Instância

Pedido 
Indeferido

Sem 
Impugnação

Pedido 
Deferido

Pedido de  
Impugnação

Deferir

Indeferi

Recurso 1 ª  
Instância

Indeferir Deferir

Discordar

=>R$70.000,00

<R$ 30.000,00

>R$30.000,00

Assinou  
Declaração

Não Asinou  
Declaração

Fora do 
Exercício  
Financeiro

Dentro do  
Exercício  
Financeiro

Concordar

S/ Correção

P/ Correção

Assinar 
Digitalmente os 

Documentos

Fim

03 dias

05 dias

05 dias

30 dias

05 dias

15 dias

02 dias

Fim

Fim

Arquivado 
Aguardando 
Assinatura

5 dias

Fim

7 dias

10 dias

02 dias

Início

Comprovante de  
Registro no SIAPE

Declaração de  
Pagamento

Comprovantes 
Pendentes do 

Relatório

Portaria da 
Última 

Progressão

Ata do 
Conselho

Parecer

Despacho 
(com 

Justificativa)

Despacho com  
Justificativa

Relatório Final

Termo de 
Ciência e 

Manifestação do 
Docente

Formulário de Avaliação e de  
Qualidade de Trabalho Docente

Modelo de  
Relatório de  

Atividades para  
Progressão 

Funcional Docente

DUAP

Parecer 
Jurídico

Comprovante  
de Cálculos 
Financeiros

Posicionamento  
na Carreira

Reconhecimento  
de Débito

Reconhecimento  
de Débito

Nota Técnica

Ficha 
Funcional

Ficha 
Financeira

Portaria de 
Progressão

Portaria de  
Designação da  

Comissão

Requerimento para  
Progressão 

Funcional Docente


