UNIVERSIDADE FEDE DO OESTE DO PARA 3
CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
RESOLUCAO N° 254, DE 02 DE JULHO DE 2018.

Estabelece diretrizes para cadastro, registro e
acompanhamento das Agbes de Extensdo nas
modalidades Programa, Projeto, Curso e Evento na
Universidade Federal do Oeste do Pard (Ufopa).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA, no uso de suas
atribui¢des conferidas pelo Decreto Presidencial de 19 de abril de 2018, publicado no Diério
Oficial da Unido, no dia 20 de Abril de 2018, e consoante as disposigSes legais e estatutérias
vigentes, e, em conformidade com os autos do Processo n° 23204.008931/2017-11,
proveniente da Pr6-Reitoria da Comunidade Cultura e Extensdo, € em cumprimento & decisio
do Egrégio Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensio (Consepe) na 2° Reunido
Ordindria realizada no dia 28.06.18 promulga a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° Aprova as diretrizes para cadastro, registro e acompanhamento das A¢des de Extensdo
nas modalidades Programa, Projeto, Curso e Evento na Universidade Federal do Oeste do
Par4 (Ufopa), conforme anexo.

Art. 2° Esta resolugfo entra em vigor na data de sua publicagfo.

HUGQZTJE%RNEIRO le

Presidente do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo
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DIRETRIZES PARA CADASTRO, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DAS ACOES
DE EXTENSAO NAS MODALIDADES PROGRAMA, PROJETO, CURSO E EVENTO NA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA

CAPITULO 1
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 1°. Extensdo € um processo educativo, cultural, cientifico e tecnologico articulado ao ensino e &
pesquisa, de modo indissociavel, que promove a relagdo transformadora entre a Universidade e a
sociedade por meio de ages académicas que visem tanto a qualificagfo pratica e a formaco cidadd
do discente quanto a melhoria da qualidade de vida da comunidade envolvida.

§1° Serdo disciplinadas nesta resolugdo as a¢des de extens3o desenvolvidas por meio de programas,
projetos, cursos, oficinas e eventos.

§2° Outras ag¢des de extensdo ndo previstas nesta resolugdo serdo disciplinadas em outros instrumentos
normativos.

Art. 2° As AgBes de Extensdio deverfio seguir as diretrizes da Politica Nacional de Extensdo
Universitéria e da Politica Institucional de Extensdo Universitaria da Ufopa.

Art. 3°. AgBes de Extensio poderdio ser de iniciativa individual ou coletiva, a partir de qualquer
Unidade Académica, Administrativa ou Empresa Jonior da Ufopa, podendo também ser
demandadas por setores da sociedade.

Art. 4°. A realizagdo de Agdes de Extenso poderd envolver a participago de uma ou mais unidades
ou subunidades da Ufopa ou de outra instituigio/entidade.

§1°. Nos casos previstos no caput deste artigo, a proposta devera estar vinculada a uma tnica
Unidade Académica ou Administrativa da Ufopa, denominada de “proponente”, a qual o seu
coordenador estiver vinculado.

§2°. A Unidade Académica ou Administrativa da Ufopa participante da proposta, quando n#o for
proponente, sera denominada de “parceira”, assim como a institui¢3o ou entidade externa.

Art. 5°. As Agdes de Extensdo deverdo ter um coordenador e poderdo ter um vice-coordenador.

Paragrafo inico. Na auséncia do coordenador, o vice-coordenador respondera pela coordenagio da
Acdo de Extensdo e, na auséncia de ambos, outro membro devera ser indicado para tal funcg3o.

Art. 6°. Apenas poderdo atuar como coordenador ou vice-coordenador de Agdes de Extensdo,
docentes e técnicos administrativos em educagdo que tenham formagdo de nivel superior, em
efetivo exercicio de suas atividades na Ufopa.
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§1°. No caso de Agdes de Extensdo com instituigdes parceiras, o vice-coordenador poderé ser um
membro externo a Ufopa, porém, este ndio podera responder perante a Ufopa na auséncia do
coordenador, devendo este tiltimo indicar um membro da Ufopa para tal funggo.

§2°. Os demais membros da comunidade académica da Ufopa poderdio atuar como colaboradores ou
membros das comissdes organizadoras das A¢des de Extenséo.

§3°. Membros que ndo possuam vinculo com a Ufopa poderdio atuar como colaboradores externos
ou membros das comissdes organizadoras das A¢des de Extensdo, desde que sua participagéo seja
pertinente a acdo.

§4°. Todo discente da Ufopa, para integrar a equipe de uma Acfio de Extensdo, nio podera estar
com a matricula trancada no periodo letivo de realizaggio da agfo.

Art. 7°. Séo atribui¢des do Coordenador da Agédo de Extensdo:

I- Submeter a proposta para cadastro na Procce, conforme instrugdes desta resolugéo;

II- Elaborar e submeter relatorios semestral e final da Agfio de Extensdio, de acordo com o disposto
nesta resolugéo;

HI- Prestar & Procce informagdes relativas a a¢do, quando solicitadas.

Paragrafo unico. O relatoério semestral somente serd necessdrio para Ac¢Ses de Extensdo com
vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses.

Art. 8°. Os Cursos e Eventos de Extensdo poderdo ser vinculados:

I- a um Programa ou Projeto de Extensio devidamente cadastrado na Procce;

II- a um Programa ou Projeto de Pesquisa devidamente cadastrado na Proppit, desde que tenham
carater de extensdo;

IlI- a um Programa ou Projeto de Ensino devidamente cadastrado na Proen, desde que tenham
carater de extensio;

IV- a um componente curricular de um curso de gradugdo ou pos-graduacdo da Ufopa;

Paragrafo unico. O Curso ou Evento de Extenséio também podera ser proposto de forma isolada,
sem vinculo a Programas, Projetos ou componentes curriculares de cursos de graduagdo ou pés-
graduacgfo da Ufopa

Art. 9°. Poderdo ser cobradas taxas de inscri¢do em Cursos e Eventos de extenséo, desde que:

I- o recurso arrecadado seja direcionado para arcar com os custos da agdo e atividades a ela
relacionadas.

II- a Comissdo organizadora realize a prestacdo de contas do recurso recebido e utilizado, conforme
regulamentacio especifica da matéria.
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Art. 10. A Procce ¢ responsavel pelo cadastro, emissio de portaria de registro, prorrogagio,
renovagdo ¢ de alocagdo de carga horéria, bem como pelo acompanhamento da execugdo e
certificagdo das A¢Oes de Extensdo.

CAPITULO II
DOS PROGRAMAS DE EXTENSAO

Art. 11. Programa de Extensdo é um conjunto articulado de A¢des de Extensdo de médio e longo
prazo, que visem resultados de miituo interesse para a sociedade e para a comunidade académica,
contemplando os principios da Politica Institucional de Extensdo Universitaria da Ufopa.

Art. 12. O Programa de Extensdio devera ser executado em no minimo dois € no maximo quatro
anos, podendo ser prorrogado por igual periodo de vigéncia.

Art. 13. Todas as a¢bes desenvolvidas no dmbito de um Programa de Extensdio deverdo apresentar
objetivos articulados € complementares.

Art. 14. O Programa de Extensdo, ao ser cadastrado, devera conter no minimo dois Projetos de
Extens@o a ele vinculados.

Paragrafo unico. Os Projetos, Cursos e Eventos de Extensdo vinculados ao Programa n#o poderio
ser cadastrados de forma isolada.

Art. 15. Apds o cadastro do Programa de Extensdo na Procce, o seu coordenador podera solicitar a
inclusdo de outras A¢des de Extensdio em seu 4mbito, observando o disposto nesta resolugdo.

CAPITULO 111
DOS PROJETOS DE EXTENSAO

Art. 16. Considera-se Projeto de Extensiio um conjunto de Ag¢odes de Extensdo continuas, com
objetivos especificos e prazo determinado, que visem resultados de mutuo interesse para a
sociedade e para a comunidade académica, contemplando os principios da Politica Institucional de
Extensdo Universitaria da Ufopa.

Art. 17. O Projeto de Extensdio devera apresentar vigéncia minima de seis meses e méaxima de um
ano, podendo ser prorrogada por igual periodo.

Art. 18. O Projeto de Extensdo podera ser proposto de forma isolada ou vinculado a um Programa
de Extensio.

CAPITULO 1V
DOS CURSOS E OFICINAS DE EXTENSAO
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Art. 19. Curso de Extensdo é uma agfo pedagogica, de carater tedrico e/ou pratico, planejada ¢
organizada de modo sistematico, com carga horaria minima de 20 (vinte) horas e critérios de
avaliagdo proprios, podendo ser realizado em uma ou mais edigdes.

Paragrafo unico. Serdo considerados Minicursos de Extenséo os Cursos de curta duragiio com carga
horaria minima de trés e maxima de 19 (dezenove) horas.

Art. 20. O Curso de Extenséo, com relagdo a modalidade de oferta, podera ser:

I- Presencial: cuja carga horaria computada seja referente a atividade educacional na presenga de
professor/instrutor, requerendo a presenga do aluno em toda a oferta da carga hordria, com
frequéncia minima de 75%.

II- Semipresencial: cuja carga hordria computada possua natureza mista, parcialmente presencial e
parcialmente & distdncia, desde que as atividades presenciais perfagam entre 20% e 75% da carga
horaria total.

III- A distancia: cuja carga horaria computada compreenda atividade educacional mediada por
tecnologias de informag&o ¢ comunicac¢io, com publico alvo e extensionistas em lugares diversos,
desde que as atividades presenciais ndo ultrapassem 20% da carga horaria total.

Art. 21. Com relagdo aos seus objetivos, o Curso de Extensdo pode ser classificado em:

I- De iniciagfo: objetiva, principalmente, oferecer no¢des introdutdrias em uma ou mais areas do
conhecimento;

II- De atualizagdo: objetiva, principalmente, atualizar e ampliar conhecimentos, habilidades ou
técnicas em uma ou mais areas do conhecimento;

III- De treinamento e capacitagdo profissional: objetiva, principalmente, treinar € capacitar em
atividades profissionais especificas.

Paragrafo Gnico. Os cursos de aperfeigoamento e especializagéo, por se tratarem de cursos de pos-
graduagio, conforme o Art. 44, inciso III da Lei n°® 9.394/1996, deverdo ser cadastrados na Proppit,
seguindo as normativas institucionais.

Art. 22. Oficina de Extensdo ¢ uma a¢fio de curta duragfio com carater pratico e carga horaria
minima de trés e mdxima de oito horas, podendo ser realizada em uma ou mais edigdes.

Paragrafo unico. Oficina de Extensdo devera ser ofertada na modalidade presencial, cuja carga
horaria computada seja referente & atividade educacional na presenga de extensionista instrutor,
sendo necessaria a presenga do participante em toda a oferta da carga horaria, com frequéncia
minima de 75%.
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CAPITULOV
DOS EVENTOS DE EXTENSAO

Art. 23. Evento de Extensdo é uma agfo de curta duragio, que implica apresentagio e/ou exibigdo
publica, com objetivo de compartilhar e discutir conhecimentos ou produtos culturais, cientificos
e/ou tecnoldgicos desenvolvidos, conservados ou reconhecidos na Universidade.

§1°. O Evento de Extensdo devera ser aberto a sociedade, com inscrigio prévia.
§2°. O Evento de Extenséo podera ser realizado em edigdes periddicas.
Art. 24. Os Eventos de Extensdo podem ser classificados como:

I- Congresso € Semana: evento de 4mbito local, regional, nacional ou internacional, em geral com
duragfo de trés a sete dias, que retine participantes de uma comunidade cientifica ou profissional
ampla, e da sociedade em geral, com o objetivo de apresentar o resultado de atividades, estudos ou
pesquisas académicas;

II- Seminario: evento académico-cientifico com duragfio de duas horas até trés dias, com o objetivo
de suscitar o debate ou impressdes sobre temas especificos;

III- Ciclo de debates ou de palestras: encontros sequenciais que visem & discussdo de um tema
especifico;

IV- Exposi¢do, Feira, Jornada e Saldo: consistem na exibi¢io publica de trabalhos, produtos e/ou
servigos, de carater académico, cientifico, extensionista, artistico, cultural, dentre outros;

V- Espetaculo: apresentagio piiblica de eventos artisticos, cénico-performaticos, tais como recital,
concerto, show, teatro, canto, danga, entre outros;

VI- Festival: séric de eventos ou espetdculos artisticos e/ou culturais, realizados em edi¢des
periodicas;

VII- Outros: agdes pontuais com objetivo extensionista definido.

§1°. Para fins desta resolugfo, os termos Encontro, Simp6sio, Coléquio, Férum, entre outros nio
aqui dispostos, seguirdo o estabelecido no inciso II deste artigo.

§2°. Ndo serfio consideradas como Eventos de Extensio as festas que tenham carater de
comemoragdo de data ou evento com fins de entretenimento, diversdo ou confraternizagdo no
ambito da Ufopa ou de suas unidades.

ACAPiTULO VI
DAS INSTANCIAS DELIBERATIVAS

Art. 25. Propostas oriundas de Unidades Académicas ou Campi fora de sede serdo apreciadas por
suas Comissdes de Avaliagdo de Extensdio e homologadas pelo Conselho da Unidade Académica ou
do Campus.
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§1°. As Comissdes de Avaliagdo de Extensdo deverdio ser instituidas pelo Conselho de cada
Unidade Académica ou Campus e compostas por trés membros titulares e dois suplentes,
pertencentes ao quadro permanente da Ufopa, que teriham titulagio de Doutorado e experiéncia
comprovada em extensdo universitaria.

§2°. A Presidéncia da Comisso de Avaliagdo de Extensdo devera ser exercida por servidor lotado
na respectiva Unidade Académica ou Campus.

§3°. O mandato dos membros da Comissdo de Avaliagio de Extensdo tera duragdo de dois anos,
permitida uma recondug&o por igual periodo.

§4°. Cabera a Direcdo da Unidade Académica ou do Campus tornar publica a constituicdo da
Comisséo de Avaliagdo de Extensdio por meio de portaria publicada no Boletim de Servigos da
Ufopa.

§5°. Para os Campi fora de sede, quando a Comisséo de Avaliagdo de Extensdo for composta por
integrantes de outros campi, a decisio dos membros podera se dar por meio de parecer escrito
encaminhado ao Presidente da Comiss#o.

§6°. Na impossibilidade de reuniio do Conselho a tempo, a homologagdo da decisdo da Comissio
de Avaliagdo de Extensdo podera se dar por meio de decisdo Ad referendum da Diregdo.

§7°. Nos casos previstos no pardgrafo 6°, a decisfio da Comissio devera ser apreciada pelo Conselho
da Unidade Académica ou Campus, devendo ser encaminhada a Procce a ata da reunifio em até 60
dias corridos, contados a partir da data de assinatura da decisfo Ad referendum.

Art. 26. Propostas oriundas de Unidades Administrativas serfio apreciadas pelo dirigente maximo da
unidade e pelo Comité de Extensdo da Ufopa.

Paragrafo nico. Em se tratando de propostas oriundas de Unidades Administrativas que sejam
coordenadas por docentes, caso haja solicitagdo de alocagdo de carga horaria, a aprovagéo cabera a
Unidade Académica de lotagdo do docente.

Art. 27. No caso de docente vice-coordenador ou colaborador lotado em Unidade Académica ou
Administrativa diferente do coordenador, a aprovagdo da alocagdo de carga horaria, quando for o
caso, devera ser feita pela sua Unidade Académica de lotagfio, seguindo as instrugdes desta
resolugdo.

Art. 28. Propostas de Ag¢bes de Extensdo contempladas com fomento externo, apresentadas as
devidas comprovagdes, serdo consideradas automaticamente aprovadas para fins de cadastro na
Procce, sendo necessaria somente a ciéncia do Dirigente da Unidade Académica ou Administrativa
ou Campus de lotagdo do coordenador.
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Art. 29. Néo serd necessdria a aprovago pelas instdncias deliberativas previstas nesta resolugéo
para a realizagdio de Cursos e Eventos de Extensdo vinculados a Programas ou Projetos vigentes e
cadastrados na Procce.

Art. 30. Propostas de Cursos e Eventos de Extensio vinculados a componente curricular de curso de
graduacdo ou pés-graduagdo da Ufopa ndo necessitardo de aprovagéio pelas instancias deliberativas
previstas nesta resolug#o.

Paragrafo unico. Nos casos previstos neste artigo, o docente responsavel devera prever a atividade
no plano de ensino da disciplina, com ciéncia do coordenador de curso.

Art. 31. As instincias deliberativas previstas nesta resolugio deverio receber, analisar e emitir
parecer quanto as propostas de A¢des de Extensdo e apreciar os recursos a elas interpostos.

Art. 32. Para fins de avaliagdo das propostas de Ag¢des de Extensdo, a instdncia deliberativa
competente devera observar, além das demais normas estabelecidas nesta resolugfo, as seguintes
diretrizes:

I- A interacdo dialdgica com a sociedade;

II- A interdisciplinaridade;

III- A indissociabilidade ensino-pesquisa-extensdo;

IV- O impacto na formagdo discente;

V- O impacto na sociedade e as possibilidades de transformac&o social.

Art. 33. As Comissdes de Avaliagdo de Extensio e o Comité de Extensio da Ufopa poderéo
recorrer a pareceres emitidos por Avaliadores Ad Hoc externos 4 Ufopa com experiéncia em
extensdo universitaria.

Paragrafo unico. A Procce disponibilizard as Comissdes e ao Comité de Extensdo lista de
avaliadores constantes em seu Banco de Avaliadores de Extens3o.

CAPITULO VII )
DA ALOCACAO DE CARGA HORARIA

Art. 34. A alocagdo de carga horaria para execugio de Programas ou Projetos de Extensdo

representa referencial de planejamento, ndo significando declaragio antecipada de cumprimento das
atividades.

Art. 35. Somente as A¢des de Extensdo nas modalidades Programa e Projeto poderio implicar em
alocac@o de carga horaria para os servidores nelas envolvidos.

Art. 36. Poderdo ser alocadas até 20 (vinte) horas semanais referentes a execucdo de Programas ou
Projetos de Extensdo para os servidores participantes, que ndo estejam afastados ou licenciados
integralmente da Instituig8o durante a vigéncia da carga horéria constante na portaria.
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§1°. Em se tratando de docentes, a alocagfo de carga horéria devera ser aprovada pelo Conselho da
Unidade Académica ou Campus fora de sede e constard no Plano Individual de Trabalho (Pit)
daqueles sob regime de 40 horas ou Dedicago Exclusiva.

§2°. Em se tratando de técnicos administrativos em educag8io, a carga horaria alocada ndo podera
ultrapassar a metade da carga horaria semanal cumprida pelo servidor na instituigio.

§3°. Caso ocorra licenca ou afastamento integral do servidor durante o periodo de vigéncia da carga
horaria constante na portaria, 0 mesmo deverd comunicar formalmente a Procce e entregar o
relatorio aprovado das atividades realizadas, para que seja feita a revogagdo imediata da referida
portaria.

Art. 37. A aprovagdo da carga hordria a ser alocada devera ser realizada pela instancia deliberativa
competente, incluindo os casos previstos no Art. 28, de acordo com as instrugdes desta resolugio.

Art. 38. Para o computo da carga horaria a ser alocada, o servidor devera detalhar na proposta
submetida o quantitativo de horas necessdrias para a execugio de cada atividade sob sua
responsabilidade.

§1°. A carga horaria de orientagio em extensdo a discentes bolsistas e voluntarios devera estar
prevista no detalhamento do quantitativo de horas conforme o disposto neste artigo.

§2°. Para fins de alocagdo de carga horaria, poderfio ser previstas até 600 horas por ano para
execucdo de todas as atividades de extensdo previstas para cada servidor integrante do Programa ou
Projeto.

§3°. Para fins de planejamento académico serdo consideradas 30 semanas letivas em um ano ou 15
s€manas por semestre.

§4. Para o calculo da carga horaéria a ser alocada sera utilizada a seguinte formula: Quantitativo total
de horas por ano para execugdo das atividades + 30 semanas letivas = horas a serem alocadas.

Art. 39. A carga horéaria alocada ao vice-coordenador ou colaborador devera ser menor ou igual a
carga horaria alocada ao coordenador do Programa ou Projeto de Extens3o.

Art. 40. A portaria de alocagdo de carga hordria terd validade méxima de um ano, podendo ser
prorrogada anualmente por igual periodo, mediante aprovagfo pela instincia deliberativa
competente.

CAPITULO VIII
DO CADASTRO

Art. 41. A submissdo e a aprovagdo de propostas de cadastro de Ag¢des de Extensdo deverdo ser
realizadas por meio do Moédulo de Extensdo do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas — Sigaa, com antecedéncia minima de 30 (trinta dias) do inicio da ac#o.
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Paragrafo unico. Ndo sersio registradas Ag¢des de Extensdo apos a realizacdo das mesmas, exceto
para os casos previstos no Art. 30 desta resolugo.

Art. 42. No momento da submissfo, deverd ser anexada a proposta produzida conforme as
orientagdes desta resolugo.

Paragrafo tnico. Para o cadastro de Programas e Projetos de Extensdo, a Procce consultard a
Proppit e a Proen quanto a carga horaria alocada em Projetos e quanto a possiveis pendéncias.

Art. 43. Em se tratando de Unidade Académica ou Campus fora de sede, apds aprovagdo pela
Comissdo de Avaliacio de Extensfio, a proposta devera ser encaminhada ao Conselho da unidade,
para homologac#o.

Paragrafo tnico. Cabera ao Diretor tramitar a proposta aprovada a Procce, anexando a ata das
reunides da Comissio de Avaliagdo de Extensfio e do Conselho nas quais ocorreram a aprovacdo e a
homologag#o, respectivamente.

Art. 44. Em se tratando de Unidade Administrativa, caberd ao dirigente da unidade tramitar a
proposta aprovada a Procce, cabendo a esta Pro-Reitoria a submissdo ao Comité de Extensso.

Art. 45. Cabera a Procce a analise final do carater extensionista das propostas.

§1°. Em se tratando de acdes que nfo tenham carater extensionista, a Procce podera orientar o
coordenador quanto a possiveis ajustes na proposta.

§2°. Nio sendo possivel o ajuste previsto no paragrafo 1° deste artigo, a Procce podera recomendar
0 cadastro da proposta junto as unidades académicas e administrativas competentes, conforme o
caso.

§3°. Podera ocorrer o arquivamento/cancelamento da proposta pelo nfo atendimento dos paragrafos
1° e 2° deste artigo.

Art. 46. Em se tratando de Pr gramas e Projetos de Extensso, a proposta devera conter as seguintes
informagdes: .

I- Titulo;

II- Identificagdo atualizada do coordenador (nome, titulagdio, e-mail, contato telefonico, link do
curriculo Lattes) e, quando for o caso, do vice coordenador;

I1I- Area do conhecimento e Area Tematica;

IV- Relagio com os indicadores do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da Ufopa;

V- Resumo e palavras-chave;

VI- Introdugio;

VII- Justificativa, demonstrando a relevancia para a formag8o e capacitacdo do estudante, bem
como o impacto e as possibilidades de transformacéo social;
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VIII- Objetivos (geral e especificos);

IX- Procedimentos metodoldgicos, incluindo a descrigdo do acompanhamento e da avaliagdo das
ac¢Oes da proposta,

X- Publico-alvo e nimero estimado de pessoas beneficiadas;

XI- Cronograma de execugao;

XII- Equipe da proposta, com e-mails e indicaggo das fungdes;

XIII- Tabela listando as a¢des sob responsabilidade de cada servidor integrante € a respectiva carga
horéaria, quando for o caso;

XIV- Orgamento, indicando a existéncia ou ndo de fomento externo;

XV- Parcerias;

XVI- Referéncias bibliograficas.

Art. 47. Em se tratando de Cursos e Eventos de Extensdo, a proposta devera conter as seguintes
informagdes:

I- Especificagdo do tipo de a¢do, conforme defini¢des desta resolug@o;

II- Titulo, fornecendo uma ideia clara e concisa da proposta;

I1I- Identificagiio do proponente (coordenador) da agfo, dos membros da equipe de execug¢do ou
comissdo organizadora e das instituigdes/entidades participantes da proposta, especificando o seu
envolvimento como unidade proponente ou parceira;

IV- Apresentagdo, justificativa, objetivos, metodologia, recursos necessarios, cronograma de
atividades ou programagio e resultados esperados;

V- Publico-alvo e quantidade de piiblico estimado;

VI- Orcamento, indicando a existéncia ou néo de fomento externo;

VII- Indicagdio de vinculo a Programa ou Projeto de Ensino, Pesquisa € Extensdo ou disciplina de
curso de graduacdo ou pos-graduagéo, quando for o caso.

Art. 48. Paragrafo unico. Em se tratando de A¢Bes de Extensdo contempladas com fomento externo,
a proposta podera ser apresentada conforme modelo exigido pelo 6rgdo de fomento, devendo o
coordenador informar  Procce separadamente, quando solicitados, os itens previstos nos artigos 46
e 47 que ndo estejam contemplados na proposta aprovada.

) CAPITULO IX i
DOS RELATORIOS E DA RENOVACAO OU PRORROGACAO

Art. 49. O relatorio das Agdes de Extensdo devera ser produzido conforme orientag3es dispostas
nesta resolugdo, incluindo as atividades desenvolvidas pelo vice-coordenador, colaboradores ¢
discentes vinculados, contemplando os seguintes itens:

I- Identificagio atualizada dos membros;
II- Periodo do relatorio;

II1I- Objetivos;

IV- Procedimentos metodologicos;
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V- Resultados obtidos, incluindo a avaliago da agdo;

VI- Publico atendido, incluindo o quantitativo;

VII- Produtos gerados, incluindo publicagdes;

VIII- Cronograma ou programagéo atualizados, se necessario;

IX- Considerag6es finais;

X- Cépia do registro de frequéncia dos participantes dos Cursos e Eventos realizados, contendo o
nome completo, institui¢do, CPF e contato;

XI- Referéncias bibliograficas.

Paragrafo unico. Os itens IV, IX e XI serfio obrigatérios somente para A¢des de Extensdo nas
modalidades Programas e Projetos.

Art. 50. Para aprovagdo do relatorio, as instincias deliberativas deverdo considerar estritamente o
cumprimento dos objetivos previstos ou a justificativa para alteracio ou ndo cumprimento das
atividades previstas no projeto inicial.

Paragrafo unico. As instancias deliberativas poderdo aprovar, reprovar e solicitar informagdes ou
ajustes ao relatério.

Art. 51. Para fins de Prorroga¢iio do Programa ou Projeto de Extensdo a solicitacdo devera ser
realizada quando este ainda estiver vigente, pelo menos 30 dias antes do encerramento de sua
vigéncia.

Art. 52. A Renovagio do Programa ou Projeto de Extensdo sera solicitada caso sua vigéncia ja
tenha encerrado.

Art. 53. A solicitagdo de prorrogacfio ou renovagio da vigéncia de Programa ou Projeto de Extensdio
devera ser realizada pelo coordenador da agfo, via médulo de extensdo do Sigaa, contendo:

I- Relatério do Programa ou Projeto de Extensdo, produzido de acordo com o diposto no Art. 49
nesta resolugéo;

II- Programa ou Projeto atualizado, especialmente no que concerne a equipe executora, a
justificativa para prorrogagfo, aos objetivos para o novo periodo, & inclusio ou exclusdo de Agdes
de Extens&o, ao cronograma mensal de execugo, e a indicagdo da carga horaria a ser alocada para
cada membro no novo perfodo solicitado, esta ultima se for o caso.

Paragrafo tmico. Para a prorroga¢do ou renovagiio de Programas e Projetos de Extensdo, a Procce
consultara a Proppit e a Proen quanto a carga horaria alocada em Projetos e quanto a possiveis
pendéncias.

Art. 54. Em se tratando de Unidade Académica ou Campus fora de sede, o Diretor devera tramitar a

solicitagdo de prorrogagdio ou renovagio a Procce, anexando a ata da reunifio da Comissio de
Avaliagdo de Extensdo na qual ocorrer a aprovagdo do relatorio, do pedido de
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prorrogag&o/renovagéo do Programa ou Projeto de Extensdo e da alocagdo de carga horaria, quando
for o caso.

Art. 55. Em se tratando de Unidade Administrativa, o dirigente da unidade devera tramitar a
solicitagdo a Procce anexando documento que ateste a aprovagdo do relatério, da prorrogagdo ou

renovagdo da vigéncia do Programa ou Projeto de Extenséo e da alocagdo de carga horéria, quando
for o caso.

Art. 56. Para o encerramento do Programa ou Projeto de Extensfo, o coordenador devera apresentar
o relatério final a unidade a qual estiver vinculada a Agdo de Extensio para posterior
encaminhamento & Procce.

§1°. Em se tratando de Unidade Académica ou Campus fora de sede, o Diretor devera submeter o
relatorio a Comissdo de Avaliagdo de Extensfo, a qual, por fim, apreciara o documento e emitira
parecer.

§2°. Em se tratando de Unidade Administrativa, o dirigente da unidade devera apreciar o documento
€ emitir parecer.

§3°. Caber4 ao Dirigente da unidade ou Campus fora de sede tramitar o relatério a Procce, anexando
o documento que ateste a sua aprovagio.

Art. 57. As Ag¢des de Extensdo nas modalidades Curso e Evento ndo poderdo ser renovadas ou
prorrogadas.

Art. 58. Em até 30 (trinta) dias apds a realizagdo do Curso ou Evento de Extensdio, o seu
coordenador deverad encaminhar o relatério final da agfio via médulo de extensio do Sigaa,
conforme definido no Art. 49 desta resolugio.

§1°. Em se tratando de Unidade Académica ou Campus fora de sede, o Diretor devera tramitar a
solicitagdo a Procce, anexando a ata da reunifio da Comissdio de Avaliagdo de Extensio na qual
ocorrer a aprovagéo do relatorio.

§2°. Em se tratando de Unidade Administrativa, o dirigente da unidade devera tramitar a solicitagdo
a Procce, anexando apenas o documento no qual conste a aprovagdo do relatorio.

CAPITULO X
DO APOIO DA PROCCE

Art. 59. A Procce apoiara a realizagfio de A¢Ses de Extensdo, dentro de suas possibilidades, com:

I- Emisséo de certificados;
II- Disponibilizagdo de materiais de consumo;
III- Empréstimo de materiais permanentes;
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IV- Auxilio na reserva de espagos da Ufopa;

V- Auxilio na divulgagio das A¢des de Extensdo;
VI- Solicitagdo de transporte institucional;

VII- Diérias e passagens;

VIII- Servigo de terceiros (pessoa fisica ou juridica).

§1°. O custeio das AgSes de Extensio devers partir prioritariamente da Unidade Académica ou
Administrativa a qual a a¢fio estiver vinculada.

§2°. A Procce podera langar editais para o apoio a realizagdo de Acdes de Extensdo.
§3° As Unidades Académicas, Administrativas ou Campi fora de sede que solicitarem e forem
atendidos com o apoio previsto nos incisos VII e VIII, designardo servidor para atuar na instrugdo e

acompanhamento de processos, quando solicitado pela Procce.

Art. 60. A Procce emitira certificados a equipe de execugio ou comissio organizadora, ministrantes
e/ou demais participantes das A¢des de Extensdo, desde que:

I- A Agéo esteja devidamente registrada na Procce;

II- O coordenador da agdo, com apoio da comissio organizadora, apresente o relatério final da acdo,
conforme orientagdes do Art. 49 desta resolugio.

§1°. Poderdo ser emitidos certificados antes da realizagdo da agfo para os ministrantes e convidados

em Cursos e Eventos de Extensfio, desde que a solicitagdo seja feita com no minimo 15 dias de
antecedéncia.

§2°. Os certificados poderéo ser emitidos em formato impresso ou digital.

Art. 61. Curso ou Evento de Extensio que integrar Programa ou Projeto de extensfio e necessitar de
certificagdo para os participantes dever ter registro adicional como “Curso” ou “Evento”.

CAPITULO X1
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 62. A data considerada para fins de cadastro, prorrogago ou renovagio das Agdes de Extensdo,
bem como para a emissdo das portarias de alocagfo de carga horaria, sera a data de submissdo da
proposta no modulo de extensdo do Sigaa.
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Art. 63. Em caso de problemas técnicos no médulo de extensdo do Sigaa, as solicitagbes de
cadastro, prorrogagéo, renovagio ou encerramento de A¢des de Extensdo poderdo ser realizadas por
meio de processo fisico, via Protocolo Geral da Ufopa, observando as orientagdes desta resolugéo.

Art. 64. A Procce podera, a qualquer tempo, solicitar aos coordenadores imagens e informagdes
cadastrais complementares, para fins de divulgagiio das agdes de extensdo e atendimento a
demandas internas e externas.

Art. 65. Servidores que apresentarem pendéncias junto a Proen, Proppit e Procce ndo poderdo
cadastrar ou prorrogar/renovar A¢des de Extensfio na Procce e nem vincular-se como vice-
coordenadores ou colaboradores das mesmas, até que as pendéncias sejam sanadas.

Paragrafo unico. Para fins desta resolugfo serdo consideradas pendéncias a ndo entrega de relatorios
ou outros documentos previstos em resolugdes e editais de extensdo da Ufopa.

Art. 66. O docente que descumprir as regras estabelecidas nesta resolugio com relagdo a entrega de
relatorios, ndio podera solicitar bolsas de extensdo e concorrer aos editais do Programa de Extenséo

Universitaria - ProExt/Sesu/Mec, até que a pendéncia seja sanada.

Art. 67. Apenas Ag¢des de Extensdo registradas na Procce estardio formalmente institucionalizadas,
contribuindo para fomentar parcerias estratégicas internas e externas.

Art. 68. Os casos omissos serdo apreciados pelo Consepe ou ainda, em ultima instincia, pelo
Consun.

Atrt. 69. Ficam revogadas a Portaria Procce n° 075, de 13 de agosto de 2015 e todas as disposi¢des

em contrario.
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