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Cadastrar Edital

Esta funcionalidade permitira ao usuario da Procce cadastrar e gerir um Edital no Médulo de
Extenséo.

1 Cadastrando o Edital.

Docente: Acesse https://sigaa.ufopa.edu.br/ e faca login no sistema. Clique no Portal do
Docente:

- Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
SANTANA Alterar vinculo Semestre atual: 2019.1 @ Médulos ¢b caixa Postal “, Abrir Chamado
5SS L T Y =G Menu Docente ?ﬁ Alterar senha

PORTAIS

Portal do Docente

Portal Coord. Portal Coord.
Stricto Sensu Graduacao

No Menu “Extensao” cligue em “Editais de Extensao”:

e T S

% Ensino o) Pesquisa ¥ Extensdo Wit Agdes Integradas | Convénios EBiblioteca j Producdo Intelectual %@ Ambientes Virtuais ':ﬁ Outros

Agdes de Extensao »
Minhas Mensagens
= o 20 Planos de Trabalho >
Nao ha noticias ca o
Relatorios » Trocar Foto

Certificados e Declaragﬁy
Editais de Extensdo Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Ve A d . das Tavaaa

Cligue em Cadastrar Edital:

- a
% Ensino .y Pesquisa "% Extensdo Wi AgBes Integradas || Convénios E Biblioteca j Produg&o Intelectual @@ Ambientes Virtuais ';d Outros

PorTAL Do DoceNTE > LisTAa DE EDITAIS

\

@ Cadastrar Novo Edital ‘»-& : Visualizar Edital '3: Visualizar Arquivo - : Alterar -9]: Remover @: Enviar Arquivo

EpiTtars pE EXTENSAO

Descrigao Inicio Submissdo Fim Submissao Valor Financiamento N¢ Bolsas

Portal do Docente
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https://sigaa.ufopa.edu.br/

Servidor: Acesse htips://sigaa.ufopa.edu.br/ e faga login no sistema. Clique na opgéo
“modulos”:

UFOPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:3

JOAO RICARDO SILVA alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢l caixa Postal ‘p Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS DA EDUCAGAO (11.01.07) S
7, Alterar sen

MeNuU pA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Gerenciar Ago... ” Informagoes Ger... H Gerenciar Minhas Agoes ” Relatori...

@ Buscas
[ Buscar Agdes
[ Buscar Discentes de Extensdo

Na janela central que se abre clique no Menu “Extensao”:

Mddulos do SIGAA

MEeNu PrINCIPAL PorTAIS

é~aico Integrado Portal do Docente | Portal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu
O micas Portal oord. Portal oord. Portal oord. Polo
Integradas Stricto Sensu Graduagao
Portal do Tutor [Portal do Professor PD
Mediador

Ambientes Virtuais Producao oteca al da Reitoria Relatorios de Portal
ntelectual Gestao Concedente de
0
) C

| 1 e

2

Em seguida escolha a aba da sua coordenacao:

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Gerenciar Ags... || Informagbes Ger... H cPp H CEP || Comissio de Avaliadores || Cad || Gerenciar Minhas Agges || Relatori...

CooRDENAGAO DE PROJETOS E PROGRAMAS DE EXTENSAO

@ Editais Regulares B Participantes
Cadastrar [ Cadastrar
Alterar/Remover [ Listar/Alterar
& Emitir Documentos B validagoes
[ Emitir Certificagdo/Declaragio (membros) [® validar Solicitagbes de Reconsideragio
[ Emitir Certificacdo/Declaragao (participantes) [® validar Relatdrios de Projetos e Programas

® validar Acdes como Chefe de Departamento
[® validar Relatdrios como Chefe de Departamento



https://sigaa.ufopa.edu.br/

Na aba de coordenacao em “Editais Regulares” clique em “Cadastrar”:

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Gerenciar Ago... H Informacgoes Ger... H CPP || CCEP H Comissao de Avaliadores H Cadastros ‘

| Gerenciar Mi

Acbes H Relatdri...

CooRDENAGAO DE Pro3ETOS E PROGRAMAS DE EXTENSAO

B Editais Regulares
B cadastrar
® Alterar/RemoV

Emitir Documentos
B Emitir Certificagdo/Declaraca embros)
B Emitir Certificagdo/Declaracio (paMgjpantes)

B Participantes
B cadastrar
[® Listar/Alterar

B validagoes

[® validar Solicitagdes de Reconsideracdo
[® validar Relatérios de Projetos e Programas

[® validar Agdes como Chefe de Departamento
[® validar Relatdrios como Chefe de Departamento

Abrira a janela com a ficha para preenchimento e cadastro do edital.

ExTENsAo > Ep1TAaL DE EXTENSAO

CADASTRAR ED

Tipo de Edital: * REGULAR
Modalidade: # EXTENSAO

Nome Edital: #
Namero: #

Ano/Semestre: #« 2020

/1

Inicio do periodo de realizagdo dos projetos:
Fim do periodo de realizagdo dos projetos: #
Iniciar Recebimento Em: #

Receber Propostas até: #

Autorizacdes do Departamento até: #

Data inicio do limite para envio de reconsideragdo: #

BEEEEEE

Data fim do limite para envio de reconsideragdo: #
Numero de Bolsas:
Valor Total Financiamento (R$):

RESTRICOES DE COORDENAGAO
Maximo de Coordenacdes Ativas por Docente neste Edital: #
Permitir Docentes como Coordenadores de projetos:

Permitir Técnicos Administrativos como Coordenadores de
projetos:

CONFIGURACAO DE AVALIAGAO

Peso - Comissao Ad Hoc: o
Peso - Comissdo de Extensao: g

RESTRIGOES PARA SUBMISSAO DE AGOES NESTE EDITAL
Tipo de Agao: * -- SELECIONE --

Orcamento Maximo Solicitado(R$): *
Periodo Minimo de Realizacdo da Acdo: * 0

Maximo de Coordenagdes Ativas por Docente neste Tipo de Acdo: * (

Maximo de solicitagdes de bolsas por Docente neste Tipo de Agdo: *
Adicionar Regra

LISTA DE RESTRIGOES CADASTRADAS

Tipo de Agéo de Orgamento Maximo Max. Coordenagdes Min. Agées Niamero maximo de bolsas

Extenséo Solicitado(R$) Ativas Vinculadas Permitidas
Lista de regras estad vazia
LINHAS DE ATUAGAO DESTE EDITAL
Linha de Atuacdo: |E|
Membro da comissdo de avaliacdo do projeto: | -- SELECIONE -- v |

Adicionar Linha

LISTA DE LINHAS DE ATUAGAO CADASTRADAS

Membro da comissao
Lista de linhas de atuacdo estd vazia

Linha de Atuacao

Cadastrar = Cancelar




2 Preenchendo as informacg6es e cadastrando o Edital
Informacdes do projeto

Na aba “Cadastrar Edital” serd necessario preencher as informacdes do edital. Os campos com
# S8o de preenchimento obrigatorio.

EXTENSAo > EDITAL DE EXTENSAoO

Tipo de Edital: * REGULAR

Modalidade: * EXTENSAO
Nome Edital: #
Nimero: #

Ano/Semestre: #2020 /|1
Inicio do periodo de realizacdo dos projetos: #
Fim do periodo de realizacdo dos projetos: #
Iniciar Recebimento Em: #
Receber Propostas até: #
Autorizagdes do Departamento até: #

Data inicio do limite para envio de reconsideracdo: #

HEEEEEAAE

Data fim do limite para envio de reconsiderac@o:
Nlmero de Bolsas: # 0
Valor Total Financiamento (R$): # 0,00
RESTRIGOES DE COORDENAGAO

Maximo de Coordenagoes Ativas por Docente neste Edital: #

Permitir Docentes como Coordenadores de projetos:

Permitir Técnicos Administrativos como Coordenadores de -
projetos:

CONFIGURAGCAO DE AVALIAGCAO

Peso - Comissdo Ad Hoc: o E
Peso - Comissdo de Extensao: g E

RESTRIGOES PARA SUBMISSAO DE AGOES NESTE EDITAL

Tipo de Acdo: * -- SELECIONE -- ~

Orgamento Méximo Solicitado(R$): *

Periodo Minimo de Realizagéo da Agdo: * 0 Dia
Maximo de Coordenagoes Ativas por Docente neste Tipo de Acdo: *
Maximo de solicitagdes de bolsas por Docente neste Tipo de Acdo: *
Adicionar Regra

LISTA DE RESTRIGOES CADASTRADAS

Tipo de Acdo de Orgamento Maximo Periodo Max. Coordenacdes Min. Acdes Nimero maximo de bolsas
Extensdo Solicitado(R$) Minimo Ativas Vinculadas Permitidas

Lista de regras estd vazia
LINHAS DE ATUAGAO DESTE EDITAL
Linha de Atuacdo: |E|
Membro da comissdo de avaliagdo do projeto: | -- SELECIONE -- v
Adicionar Linha
LISTA DE LINHAS DE ATUAGAO CADASTRADAS

Linha de Atuagao Membro da comissao
Lista de linhas de atuacdo estd vazia

Cadastrar = Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensao

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informac&o e Comunicacdo 0) 0000-0000 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - vmcticlhomologsig01.ufopa.edu.br.homoliinst2 - v3.42.12



Nesta tela o proponente informard todos os dados do edital (nas datas informe o periodo
indicando a data no espaco indicado ou clique no icone = para seleciona-la no calendério):

Nome do Edital;

Numero do Edital;

Ano/Semestre;

Inicio do periodo de realizacao dos projetos;
Fim do periodo de realizacdo dos projetos;
Iniciar Recebimento Em;

Receber Propostas Até;

Autoriza¢des do Departamento até;

Data inicio do limite para envio de reconsideragéo;
Data fim do limite para envio de reconsideragéo;
Numero de Bolsas;

Valor Total Financiamento (R$):

Restricbes de coordenacéo:

. Méximo de Coordenagfes Ativas por Docente neste Edital;
. Permitir Docentes como Coordenadores de projetos;
. Permitir Técnicos Administrativos como Coordenadores de projetos;

Configuracéo de Avaliacao:

. Peso - Comissdo Ad Hoc;
. Peso - Comissao de Extensao;

RestricBes para submissado de acdes neste edital (preencher os campos com as regras e clicar
em adicionar regra):

Tipo de Acéo;

Orcamento Maximo Solicitado(R$);

Periodo Minimo de Realizacao da Acéo;

Méaximo de Coordenacdes Ativas por Docente neste Tipo de Ac¢éao;
Méaximo de solicitacdes de bolsas por Docente neste Tipo de Acao;

Linhas de atuacao deste edital (apds escolher as opcdes clicar em adicionar linha):

. Linha de Atuacéo;
. Membro da comissao de avaliacdo do projeto;

Por fim clicar em “Cadastrar”.

Obs: Posicione o cursor do mouse sobre o icone L2, para mais informacées sobre o

preenchimento dos campos.



3 Alterar ou Remover Editais.

Docente: Acesse https://sigaa.ufopa.edu.br/ e faca login no sistema. Clique no Portal do
Docente:

- Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
E SANTANA Alterar vinculo Semestre atual: 2019.1 0 Médulos (b Caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado
E TECNOLOGIA DAS AGUAS (11.01.47) @ Menu Docente ?\ Alersr sanka
PORTAIS

No Menu “Extensao” cligue em “Editais de Extensao”:

e ) L N

e Ensino ,} Pesquisa ¥ Extensdo QAgﬁeS Integradas | | Convénios EBiblioteca j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais ﬁ Qutros

Acdes de Extensao »
Minhas Mensagens
= o = A Planos de Trabalho »
Nao ha noticias ca N
Relatorios » Trocar Foto

Certificados e Declaragﬁy
Editais de Extensdo Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Ve A d . das Tavaaa

Escolha o edital que deseja modificar e clique em «-: Alterar . Abrird a janela com a ficha para
edicao e cadastro do edital para modificacdo das informacdes.
EXTENSAo > LI1STA DE EDITAIS

) cadastrar Novo Edital 4 : Visualizar Edital 2: visualizar Arquivo .: Alterar .E’: Remover @: Enviar Arquivo

EDITAIS DE EXTENSAO

Descrigao Inicio Submissao Fim Submissao Valor Financiamento N° Bolsas
Edital Teste 1 23/02/2021 31/03/2021 RS 1.000,00 1 Qeya

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informag&o e Comunicagdo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - vmcticlhomologsig01.ufopa.edu.brbr:i0llinst2 - v3.42.12

Servidor: Acesse hitps://sigaa.ufopa.edu.br/ e faga login no sistema. Clique na opcéo
“‘maodulos”:

UFOPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | 7empo de Sessdo: 01:30 SAIR

JOAO RICARDO SILVA alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Modulos ¢k caixa postal “, Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS DA EDUCAGAO (11.01.07) a
7, Alterar sen

MeNuU pA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Gerenciar Aco... H Informagoes Ger... H Gerenciar Minhas Agoes H Relatori...

@ Buscas
Buscar AcGes
Buscar Discentes de Extensao


https://sigaa.ufopa.edu.br/
https://sigaa.ufopa.edu.br/

Na janela central que se abre clique no Menu Extenséao:

Mddulos do SIGAA

v 0 \\.
e -

= L W

&

IV

duca

Quvidoria Ambientes Virtuais

~omplementar

Pesq uisa Extensao Assistencia ao
Estudante

Biblioteca

-

PoORTAIS

Po do Do Portal do D Portal Coord.
Ml e it el
oord. Portal Coord. Porta d. Po
strcg sensu ) Graduacao | 1]
Portal do Tutor Portal do Professor PD
e ]
‘e >
& 3 T3

Dip Relatorios de Portal d

Agbes Académicas
Inteqradas

Portal da Reitoria

Em seguida escolha a aba da sua coordenacao:

MENU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

30 de

[ Gerenciar Ago... H Informagoes Ger... H CPP H CCEP H C

Feires H Cad H Gerenciar Minhas Acdes H Relatori...

CooRDENAGAO DE PROJETOS E PROGRAMAS DE EXTENSAO

@ Editais Regulares
Cadastrar
Alterar/Remover

Emitir Documentos
Emitir Certificagdo/Declaragdo (membros)
Emitir Certificacdo/Declaracao (participantes)

B Participantes
Cadastrar
Listar/Alterar

B validagdes
Validar Solicitacdes de Reconsideracdo
Validar Relatdrios de Projetos e Programas
Validar Acdes como Chefe de Departamento
Validar Relatérios como Chefe de Departamento

Na aba de coordenacao em “Editais Regulares” clique em “Alterar/Remover”:

[ Gerenciar Ags... || Informagées Ger... || cPP |[ ccep | [ Comissdo de A

liadores || Cadastros || Gerenciar Minhas Aées || Relatéri... |

CoORDENAGAO DE PROJETOS E PROGRAMAS DE EXTENSAO

O Editais Regulares
B Cadastrar
[ Alterar/Remover

B Emitir Documentos

Participantes
Cadastrar
Listar/Alterar

Validagoes
Validar Solicitacbes de Reconsideragao
Validar Relatorios de Projetos e Programas
Validar Acoes como Chefe de Departamento
Validar Relatorios como Chefe de Departamento

Aparecerdo os editais cadastrados e as opcoes de "L : Visualizar Edital ©: Visualizar
Arquivo «: Alterar @: Remover &: Enviar Arquivo:

ExTENSAo > LisTa pE EpITAIS

@ Cadastrar Novo Edital »& : Visualizar Edital 9: Visualizar Arquivo -t Alterar .E‘J: Remover @: Enviar Arquivo

EpI1TAIS DE EXTENSEKO

Descricao Inicio Submissao Fim Submissao Valor Financiamento N° Bolsas
we

Edital Teste 1 23/02/2021 31/03/2021 R$ 1.000,00 1 ~<S ) g

Extenséo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Infoermagdo e Comunicagdo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - vmcticlhomologsig01.ufopa.edu.brbr:iollinst2 - v3.42.12



Clicando em - : Visualizar Edital abrira uma janela com os dados do edital cadastrado.
Clicando em 2: Visualizar Arquivo abrird o arquivo em anexo que foi cadastrado.

Clicando em - Alterar abrird a janela com a ficha para edi¢do e cadastro do edital para
modificacdo das informacdes.

ExTENsAo > EpITAL DE EXTENSAO

CADASTRAR EDITAL

Tipo de Edital: # REGULAR
Modalidade: * EXTENSAO
Nome Edital: # Edital Teste 1
Numero: # |1
Ano/Semestre: *|2021 [/ 1
Inicio do periodo de realizagdo dos projetos:  |22/02/2021
Fim do periodo de realizagdo dos projetos: #(31/12/2021
Iniciar Recebimento Em: # |23/02/2021
Receber Propostas até: #|31/03/2021
Autorizacdes do Departamento até: #|31/03/2021

Data inicio do limite para envio de reconsideragdo: # 01/04/2021

EHEEEEEE

Data fim do limite para envio de reconsideragdo: # |30/04/2021
NUmero de Bolsas: # |1
Valor Total Financiamento (R$): #|1.000,00
RESTRIGCOES DE COORDENAGAO

Mdaximo de Coordenacdes Ativas por Docente neste Edital: # 4

Permitir Docentes como Coordenadores de projetos: # ) NAO
Permitir Técnicos Administrativos como Coordenadores de > ~
projetos: -/ NAO
Somente Técnicos Administrativos com Nivel Superior x O -
Podem Coordenar Projetos: ~ SIM NAO
CONFIGURAGAO DE AVALIAGAO
Peso - Comissdo Ad Hoc: |g
Peso - Comissdo de Extensdo: g E
RESTRIGOES PARA SUBMISSAO DE AGOES NESTE EDITAL
Tipo de Agdo: * PROJETO v
Orgamento Maximo Solicitado(R$): * 1.000,00
Periodo Minimo de Realizacdo da Acdo: * |5 Dia ~ E

Maximo de Coordenagdes Ativas por Docente neste Tipo de Acdo: * 4

Maximo de solicitagdes de bolsas por Docente neste Tipo de Agdo: * |4
Adicionar Regra

LISTA DE RESTRIGOES CADASTRADAS

Tipo de Agao de Orgcamento Maximo Periodo Max. Coordenacgoes Min. Acdes Namero maximo de bolsas
Extensao Solicitado(R$) Minimo Ativas Vinculadas Permitidas
PROJETO 1.000,00 100 dias 04 = 4 (j

LINHAS DE ATUAGCAO DESTE EDITAL
Linha de Atuacao: |E|
Membro da comissdo de avaliagdo do projeto: | -- SELECIONE -- v )
Adicionar Linha
LISTA DE LINHAS DE ATUAGAO CADASTRADAS

Linha de Atuagao Membro da comissao
Cultura COMITE DE EXTENSAO } o

Alterar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.



Clicando em @: Remover abrird uma janela com os dados do edital e a op¢éo para remover o
cadastro completo.

EXTENSAO > PUBLICAGAO DE EDITAL

Tipo Edital: EXTENSAO
Descrigao: Edital Teste 1
Numero: 1
Ano-Semestre: 2021 -1
Periodo de Submissoées: 23/02/2021 - 31/03/2021
Periodo de Realizacao dos Projetos: 22/02/2021 - 31/12/2021
Autorizagées do Departamento até: 31/03/2021
acio de avaliagdes: 01/04/2021 - 30/04/2021
Namero de Bolsas: 1
Valor Total Financiamento (R$): 1.000,00

RESTRICOES DE COORDENAGAO

=

Periodo para rec

Maximo de Coordenagdes Ativas por Docente neste
Edital:

Permite Docentes como Coordenadores de projetos: SIM

Permite Técnicos Administrativos como
: SIM
Coordenadores de projetos:
CONFIGURAGCAO DE AVALIAGCAO
Peso - Comissao Ad Hoc: 0

Peso - C de Ext do: 0

RESTRICOES PARA SUBMISSAO DE ACOES NESTE EDITAL

Tipo de Acéo de Orgamento Maximo Periodo Max. Coordenacoes Min. Acdes Nidmero maximo de bolsas
Extensao Solicitado(R$) Minimo Ativas Vinculadas Permitidas
PROJETO 1.000,00 100 dias 04 = 4
Linha de Atuacao Membro da comissao
Cultura COMITE DE EXTENSAQ

Remover | << Voltar

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - (00) 0-0000 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - vmcticlhomologsig01.ufopa.edu.brhomollinst2 - v3.42.12

Clicando em &: Enviar Arquivo abrird uma onde sera possivel anexar um arquivo ao edital.
Cliqgue em escolher arquivo para anexar a partir do seu computador.

EXTENSA0 > ENVIAR ARQUIVO DO EDITAL

ENVIAR ARQUIVO PARA O EDITAL

Descrigao: Edital Teste 1
Namero do Edital: 1
Numero de Bolsas: 1
Valor Total do Financiamento: R$ 1.000,00

Arquivo: # | Escalher arquivo | Nenhum arg...o selecionado

Enviar Arquivo = Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - (00) 0000-0000 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - vmcticlhomologsig01.ufopa.edu.brhomollinst2 - v3.42.12

Duvidas, sugestdes e solicitagfes de treinamento sobre os manuais do modulo de
extensdo do Sigaa devem ser enviadas para o e-mail extensao@ufopa.edu.br.




