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Cadastro de Membro do Comité ou
Comissao de Extensao

Esta operacéo tem como finalidade possibilitar que o gestor cadastre membros das Comissdes de
Avaliacdo de Extensao das Unidades e do Comité de Extensao da Ufopa.

1 Acesse https://sigaa.ufopa.edu.br/ e faca login no sistema.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA — Moédulos — Extensdo — Comissao de
Avaliadores— Membros do Comité — Cadastrar Membro da Comissé&o.

Apenas os servidores da Procce, com o perfil de Gestor de Extensdo, poderdo cadastrar os membros
da Comissao. Caso ndo tenha esse perfil, por favor solicitar ao CTIC.

Esse acesso é 0 mesmo para Docentes e Técnicos administrativos: clique no médulo “Extenséo”
e depois na aba superior Comissdo de Avaliadores, e em seguida em Cadastrar Membro da
Comissao.
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2 Cadastro do Membro da Comisséao

Para realizar o cadastro de um membro da comissdo, o usuario devera informar os seguintes
parametros:
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Servidor: Informe o nimero da matricula SIAPE ou o nome do servidor. Ao informar as primeiras
letras, o sistema ira gerar uma lista de resultados, onde o usuario devera selecionar o servidor
desejado;

Comissao: Selecione a comissao de avaliacao a qual o servidor sera cadastrado como membro;
Inicio do Mandato: Informe o inicio do mandato do servidor como membro da comisséao;

Término do Mandato: Informe o término do mandato do servidor como membro da comissao
cadastrada;

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme na caixa de didlogo que serd gerada
posteriormente. Esta funcéo sera vélida sempre que estiver presente.

Para concluir o cadastro do membro, clique em Cadastrar.

UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:29 SAIR

ADRIELLE NARA S. BEZERRA Aiterar vinculo 0 Modulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado

PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO (11.01.23) @ AR h
b erar senha
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ATRIBUIR MEMBRO DA ComMIssAo

Servidor(a): i| |

Comissdo: | -- SELECIONE -- v|

Inicio do Mandato: *| |
Final do Mandato: il:lm

Também desejo cadastrar participagdc em colegiado: OdJ

Cadastrar | Cancelar

% Campos de preenchimente obrigatdrio.

Extensao
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Logo, sera exibida uma mensagem de sucesso sobre o cadastro realizado, em seguida pela mesma
tela que permite a busca por membros da comisséo, listados conforme a imagem abaixo.
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(x) fechar mensagens
EXTENSAO > MEMBROS DA COMISSAoO

ESCOLHA A COMISSAO E CLIQUE BUSCAR

Comiss&o: | COMISSAO DE EXTENSAO v | Buscar |

‘.t Alterar membro da comissdo g: Remover membro da comissdo * : Ver credenciais de acesso

Membro Final do Mandato

15/11/2021

Tipo de Comissao
2142698 - ESTEFANY MILEC DE COUTO

COMITE DE EXTENSAQ W & =3
1793956 - MARCOS PRADO LIMA 15/02/2022 COMITE DE EXTENSAO W & =2
1735411 - RAUL DA CUNHA LIMA NETO 02/02/2022 COMITE DE EXTENSAO i & =3
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Caso o usudrio ja tenha realizado o cadastro anteriormente, e deseja apenas verificar o nome dos
membros, basta acessar a op¢do Alterar/Remover Membro da Comisséo, para visualizar o nome dos

servidores. Além disso, nessa op¢édo é permitido alterar o cadastro do servidor, pelo icone ou exclui-
lo pelo icone.




