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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA

CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGCAO CONSEPE N2 408, DE 26 DE ABRIL DE 2023.

Aprova normas para o Registro de
Diplomas de Graduacgao de
Instituicdes de Ensino Superior nao-
universitarias no ambito da
Universidade Federal do Oeste do
Para.

A VICE-REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA, no exercicio da
Reitoria e no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria n2 97-Reitoria, de 28 de abril
2022, publicada no Diario Oficial da Unido em 29 de abril de 2022, Secdo 2, pag. 47, das
atribui¢cdes que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade Federal do
Oeste do Pard — Ufopa; em conformidade aos autos do Processo n? 23204.013992/2019-62,
proveniente da Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdao — Proen e em cumprimento a
decisdo do egrégio Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo — Consepe,
tomada na 22 reunido ordinaria, realizada em 26 de abril de 2023, em formato virtual, e

CONSIDERANDO os termos da Lei n29.394, de 20 de dezembro de 1996, que, em seu
artigo 48, garante as universidades a possibilidade de expedicao e de registro de diplomas
de cursos superiores;

CONSIDERANDO o Decreto n2 9.235, de 15 de dezembro de 2017, que dispOe sobre
o exercicio das funcoes de regulacdo, supervisdo e avaliacdo das instituicdes de educacao
superior e dos cursos superiores de graduacdo e de pds-graduacdo no sistema federal de
ensino;

CONSIDERANDO os termos da Portaria MEC n2 1.095, de 25 de outubro de 2018, que
dispGe sobre a expedicdo e o registro de diplomas de cursos superiores de graduacdo no
ambito do sistema federal de ensino;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos para registro de
diplomas de graduagdo de instituicdes privadas ndao-universitarias de ensino superior no
ambito da Ufopa;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar normas para o Registro de Diplomas de Graduacdo de
Instituicdes de Ensino Superior ndo-universitarias no ambito da Ufopa.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 A Ufopa, por meio da Proen, poder3d registrar diplomas de cursos de graduacao
de Instituicdes de Ensino Superior — IES, que ndo possuem prerrogativa para registrar
diplomas, nos termos da legislacdo vigente e desta Resolucgao.
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Art. 32 As |ES que ndo possuem prerrogativa para registrar diplomas sdo as responsaveis
pela expedicdo dos respectivos diplomas dos alunos, assegurando-se das condi¢des de sua
plena regularidade, de forma que, uma vez expedido, presume-se a sua validade, conforme
disposto na legislagdo. Em caso de desconformidade, a IES responsavel pela emissao do
diploma se sujeitard as sancdes legais aplicaveis.

Art. 42 Compete a Proen apenas registrar os diplomas emitidos pela instituicao
requerente, ndo podendo os expedir, no exercicio do munus publico que a legislacdo lhe
determina.

CAPITULO Il
DO CREDENCIAMENTO DA IES

Art. 52 As instituicOes interessadas em registrar os seus diplomas de graduacdo deverao
realizar credenciamento junto a Ufopa.

Art. 62 Apenas as |IES ndo-universitarias, situadas no estado do Para e devidamente
credenciadas nos termos desta Resolucdo, poderdo solicitar registro de diplomas junto a
Ufopa.

§ 12 O credenciamento das IES ndo-universitarias junto a Ufopa devera ser feito via
oficio, a ser encaminhado a Proen, contendo, cumulativamente, a seguinte documentacao:

I. Formuldrio de credenciamento de IES para registro de diplomas (Anexo |);

Il. Cépia do Ato de Credenciamento da instituicao;

lll. Cépia do estatuto e/ou regimento interno da instituicdo;

IV. Cépia do Registro Geral — RG e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do dirigente;
V. Cépia do ato de designa¢do e/ou nomeacdo do dirigente;

VI. Copia do RG e CPF do responsavel pela expedi¢cao de diploma;

VII. Cépia do ato de designacdo e/ou nomeacdo do responsavel pela expedicdo de
diploma;

VIII. Formuldrio de credenciamento do curso de graduac¢do para registro de diplomas
(Anexo Il);

IX. Cépia do ato de autorizacdo, reconhecimento e/ou renovacdo de reconhecimento
dos cursos, cujos diplomas serdo objetos de registro junto a Ufopa;

X. Copia dos projetos pedagdgicos e das estruturas curriculares dos cursos de graduacao
objetos de registro junto a Ufopa, bem como todas as alteracGes até a presente data.

§ 22 O nome da IES devera ser conforme ato legal de credenciamento, ndo podendo ser
o nome “fantasia” ou da mantenedora. Em caso de alteracdo recente, encaminhar cépia do
ato legal de alteracao.

§ 32 Sempre que houver mudanca das autoridades mencionadas nos incisos IV e VI do
caput, a IES credenciada devera comunicar a Proen e encaminhar os documentos de
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identificacdo oficiais com foto das autoridades.

§ 42 No caso de afastamento legal das autoridades mencionadas nos incisos IV e VI do
caput, a IES credenciada devera comunicar a Proen e encaminhar documento que comprove
a designacdo do substituto para o cargo.

§ 52 Havendo necessidade, poderao ser solicitados a IES credenciada, a qualquer tempo,
novos documentos que auxiliem na comprovacdo da regularidade do funcionamento da
instituicdo e/ou dos cursos.

Art. 72 A Proen recebera a documentacao da IES interessada e formalizara abertura de
processo administrativo para analise do pedido de credenciamento.

§ 12 A Proen constituird comissao para anadlise e emissao de parecer sobre o pedido de
credenciamento da IES e do(s) curso(s).

§ 29 O prazo para analise da documentacdo do credenciamento da IES junto a Ufopa
serd de até 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado por igual periodo a interesse da
administragao.

Art. 82 Apds analise da documentacdo e emissdo de parecer por parte da comissdo, o
processo sera encaminhado para apreciacdo do Consepe, que decidird pela sua aprovacao ou
ndao. Em caso de aprovagdao, o processo seguird para homologacdo do Consad e
posteriormente para a Coordena¢do de Contratos e Convénios — CCC, da Prd-Reitoria de
Administracdao — Proad, para elaboragdao do termo de convénio entre as partes.

Art. 92. A IES interessada que tiver seu pedido indeferido total ou parcialmente, sera
notificada para apresentar manifestacdo de defesa. A comissao ira analisar a manifestacao,
podendo deferir e remeter a Reitoria para nova apreciagao ou indeferir e arquivar o processo.

Art. 10. Apds consolidagcdo do resultado final da solicitacdo de credenciamento, a
comissao devera informar a Proen e esta emitird comunicado formal a IES interessada.

Paragrafo Unico. A Proen mantera em sua pagina eletronica oficial a relacao das IES
credenciadas, que deverao publicar regularmente, no Diario Oficial da Unido — DOU, os
extratos dos diplomas expedidos, conforme disposto nos §§ 22 e 32 do art. 21, Portaria MEC
n2 1.095, de 25 de outubro de 2018, sob pena de descredenciamento junto a Ufopa.

Art. 11. O periodo de validade do credenciamento das instituicdes privadas nao
universitarias de ensino superior junto a Ufopa sera de 3 (trés) anos.

Paragrafo Unico. As IES credenciadas nos termos desta resolucdo poderdo ter o servico
de registro de diploma suspenso durante o periodo indicado no caput, caso a validade do
credenciamento junto ao Ministério da Educacdo expire, devendo apresentar novos
documentos que comprovem a sua devida regularidade.

CAPITULO 1l
DA SOLICITACAO DE REGISTRO

Art. 12. Somente podera instruir processo de registro de diploma a IES que foi
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credenciada, bem como o curso, junto a Ufopa.

Art. 13. As solicitacdes de registro de diplomas deverdao ser encaminhadas pelas IES
credenciadas, via oficio, a Diretoria de Registro Académico — DRA da Proen.

Pardgrafo Unico. O oficio deverd ser assinado pelo dirigente maximo da instituicao.
Art. 14. Serdo necessarios os seguintes documentos para registro do diploma:
. Oficio;

Il. Termo de responsabilidade para instrucdo do processo de expedicdo do diploma
(Anexo Ill);

Ill. Lauda de registro de diploma, devidamente preenchida pela IES (Anexo IV);
IV. Cépia do RG e CPF do diplomado;
V. Prova de conclusdo do ensino médio ou equivalente;

VI. Histdrico escolar do curso superior concluido, expedido de acordo com o art. 17 da
Portaria MEC n2 1.095/2018;

VII. Cépia da ata de colacdo de grau constando o nome do diplomado;

VIIl. Documentacdo académica expedida para cada discente, no formato Extensible
Markup Language — XML, contendo as informacdes de registro dos diplomas geradas pela
Coordenacao de Certificacao e Registro — CCR da DRA;

IX. Boleto Guia de Recolhimento da Unido — GRU e respectivo comprovante de
pagamento da taxa de registro de diploma.

X. Ato de naturalizagao publicado no DOU, quando for o caso; e

Xl. Guia de transferéncia ou documento que prove a transferéncia de oficio, quando for
0 caso.

§ 12 A estrutura da documentacdo académica expedida pela IES credenciada devera
seguir os padrdes estabelecidos pela legislacdo vigente.

§ 292 Poderdo ser exigidos, a qualquer tempo, novos documentos para instrugdo do
processo de registro de diploma, a fim de se garantir a autenticidade, seguranca, validade e
eficacia dos atos juridicos de registro.

§ 32 Considera-se prova de conclusdao do ensino médio o certificado de conclusdo do
ensino médio ou Histdrico Escolar, que comprove que o aluno concluiu o ensino médio.

§ 42 Todos os documentos listados no caput deverao ser encaminhados em formato
digital (Portable Document Format — PDF), exceto a documentac¢do académica, que devera ser
encaminhada no formato XML, por meio eletronico a ser definido pela Proen, sendo que as
copias dos documentos em PDF deverdo ser autenticadas administrativamente pela IES,
guando for o caso.

Art. 15. A Proen ndo poderad alterar dados no cadastro do diplomado, como também,
substituir ou acrescentar documentos.
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Art. 16. A andlise do processo de solicitagao de registro de diploma resultard em:
a. deferimento e posterior registro do diploma, ou;
b. indeferimento e a devolugao do diploma sem registro para a IES.

§ 12 Durante o periodo de analise do processo de solicitacdo de registro de diploma, ndo
sera aceito acréscimo e/ou juntada de documentos.

§ 22 O indeferimento de um processo implica em uma nova solicitacao de registro de
diploma.

Art. 17. Resultard em indeferimento do processo: erro nos dados digitados ou em
discordancia com o diploma, a falta de quaisquer dos documentos necessarios para a
instrucdo do processo de registro de diploma, como também, sua anexacao indevida ou
ilegivel.

Pardgrafo unico. O indeferimento da documentacdo de um determinado aluno no
processo ndo impedird na analise e posterior registro do diploma dos demais alunos
constantes no mesmo processo.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO DO REGISTRO

Art. 18. Apds andlise e aprovacdo da documentagdo, serd formalizado processo
administrativo para registro de diploma, podendo ser coletivo ou individual, instruido com a
documentacgado recebida, e encaminhada a DRA para os procedimentos de registro.

Pardgrafo Unico. Junto ao processo, sera anexado o Termo de Responsabilidade para o
registro de diploma, atestando a regularidade dos procedimentos realizados para o registro,
conforme modelo do Anexo V.

Art. 19. A CCR registrara em livro especifico os diplomas das IES ndao-universitarias
credenciadas.

Art. 20. Em atendimento a legislacdo vigente, no livro de registro constarao as seguintes
informacgdes:

I. nimeros do registro, livro e folha;
Il. nUmero de série do diploma;

lll. ntmero do processo;

IV. nome completo do diplomado;
V. data e local de nascimento;

VI. nacionalidade;

VIl. nimero do documento de identificacdo, drgdo emissor, data de expedicdo e
Unidade Federativa — UF;

VIIl. nome da IES ndo universitaria; SOLANGE Assinado de forma
digital por SOLANGE
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IX. atos de autoriza¢dao, de reconhecimento ou de renovagdo de reconhecimento do
curso com a data de publicagdao no DOU;

X. nome do curso;

XI. titulo ou grau conferido;

XIl. razdo Social da mantenedora da IES e respectivo n? do Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNPJ;

Xlll. data da conclusdo do curso;

XIV. data da colacdo de grau;

XV. data da expedicdo do diploma;

XVI. data do registro do diploma;

XVIl. nome e nimero da matricula do servidor responsavel pelo registro;

XVIII. assinatura do dirigente maximo ou do servidor responsdvel pelo registro
formalmente designado, com a indicacdo do respectivo ato de delegacao;

XIX. campo “observac¢des” para apostilamento.

Art. 21. A CCR/DRA encaminhara para as IES credenciadas as informagdes referentes aos
registros dos diplomas para inclusdo nos arquivos XML das documentac¢des académicas dos
discentes.

Art. 22. O prazo maximo para registro do diploma serd de 60 (sessenta) dias, contados
a partir do recebimento das documentagcdes procedentes da IES expedidora e posterior
formalizagdo do processo de registro.

§ 12 O prazo contido no caput deste artigo podera ser prorrogado pela Ufopa uma unica
vez, por igual periodo, desde que devidamente justificado.

§ 22 A Ufopa ndo se responsabilizara pelo(s) atraso(s) ocasionado(s) pela IES expedidora.

CAPITULO V
DO REGISTRO DE SEGUNDA VIA

Art. 23. As IES credenciadas poderao solicitar, via oficio, registro de segunda via de
diploma nos casos em que a primeira via tenha sido registrada pela Ufopa.

§ 19 As solicitacdes de segunda via poderdo ser requisitadas nos casos em que for
necessario alterar ou retificar algum dado na documentacdo académica/diploma.

§ 22 O registro de segunda via serd efetuado com anotacdo no livro de registro, no
campo “observagdes”, conforme justificativa apresentada no oficio pela IES expedidora.

Art. 24. O oficio de solicitacdo de registro de segunda via deverd ser assinado pelo
dirigente da instituicdo, contendo a justificativa da solicitacdo, acompanhado dos seguintes
documentos:
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|. Documentagdo académica em formato XML, contendo as informacgdes repassadas pela
CCR/DRA, referente ao novo registro;

Il. Cépia atualizada do documento de identificagdo oficial com foto (RG) e/ou da
Certidao de Casamento, quando for o caso;

[1l. Em caso de dado incorreto referente ao curso/instituicdo, documento que comprove
0 erro;

IV. Comprovante de pagamento da taxa de registro de 22 via de diploma.

Pardgrafo Unico. Todos os documentos listados no caput deverdo ser encaminhados em
formato digital PDF, exceto a documentacdo académica, que deverd ser encaminhada no
formato XML, por meio eletrénico a ser definido pela Proen, sendo que as cdpias dos
documentos PDF deverado ser autenticadas administrativamente pela IES, quando for o caso.

Art. 25. O prazo maximo para registro de segunda via de diploma é de até 60 (sessenta)
dias, contados a partir do recebimento das documentacdes procedentes da IES expedidora e
posterior formalizacdo do processo de registro.

§ 12 Esse prazo poderd ser prorrogado pela Ufopa uma unica vez, por igual periodo,
desde que devidamente justificado.

§ 22 A Ufopa ndo se responsabilizara pelo(s) atraso(s) ocasionado(s) pela IES expedidora.

CAPITULO VI
DA URGENCIA DO PROCESSO DE REGISTRO

Art. 26. A urgéncia de registro é uma prioridade dada ao pedido de registro de
determinado aluno diplomado, por motivos justificados (a exemplo de aprovagdo em
concurso publico, matricula em mestrado, comprovante de saida definitiva do Brasil, entre
outros).

Art. 27. O pedido de urgéncia passara por andlise, podendo ser "deferido" ou
"indeferido" pela CCR/DRA, com base na justificativa apresentada.

Paragrafo Unico. Comprovada a necessidade da urgéncia do registro, a CCR/DRA
reorganizard as demandas internas do setor para atender o pedido.

Art. 28. O pedido de urgéncia de registro devera ser feito pela IES, via e-mail para
<ccr.dra@ufopa.edu.br>, com justificativa e documento comprobatério da necessidade de
priorizar o registro, no qual contenha informacdes sobre a data em que o aluno deve
apresentar o diploma (a exemplo de edital de concurso, lista aprovacdo em mestrado,
comprovante de saida do Brasil, entre outros).

Art. 29. Em caso de "deferimento" do pedido de urgéncia de registro, a |IES devera fazer
0 pagamento da taxa de urgéncia de registro, fixada em 50% (cinquenta por cento) a mais do
valor cobrado por registro, e seguir as orientacdes da CCR/DRA para emissdo da GRU.

Paragrafo Unico. Apds realizado o pagamento, a IES deve encaminhar copia da GRU e do
comprovante de pagamento para o endereco de e-mail <ccr.dra@ufopa.edu.br>.
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Art. 30. Em caso de "indeferimento" do pedido de urgéncia de registro, o processo de
registro do diplomado seguira os prazos previstos no Capitulo IV.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 31. O registro de diplomas de que trata esta Resolucdo sera realizado a partir de
pagamento, pela IES solicitante, de taxa para registro de diploma a ser paga mediante GRU ou
outro meio de pagamento a ser fixado pela gestdao superior da Ufopa, cujo valor sera
especificado em resolucdo do Conselho Superior de Administracdo — Consad.

§ 12 Para emissdo de GRU, a IES interessada deverd seguir o passo a passo que sera
disponibilizado na aba da DRA no site oficial da Proen (www.ufopa.edu.br/proen).

§ 29 O comprovante de pagamento devera ser enviado juntamente com a
documentacdo especificada no art. 142 desta Resolucao.

Art. 32. N3o é de responsabilidade da Ufopa a fiscalizacdo do cumprimento dos prazos
para expedicdo e envio para registro dos diplomas das IES expedidoras.

Art. 33. O prazo para o registro do diploma serd contado a partir da formalizacdo do
processo de registro de diploma da IES interessada, desde que ndo haja pendéncias.

Paragrafo Unico. A ordem na fila de espera para analise e registro do diploma sera de
acordo com a ordem de formaliza¢ao dos processos junto a Ufopa.

Art. 34. A solicitacdo de registro de diploma em carater de urgéncia sera aceita somente
em casos de nomeagdo em concurso publico, aprovagdo em curso de pds-graduacgao,
promocdo de cargo/salario ou para manter vinculo empregaticio.

Paragrafo unico. A solicitacdo devera apresentar documentagcdo comprobatdria da
urgéncia.

Art. 35. A Ufopa podera tornar nulo registro de diploma quando constatado inidéneo ou
eivado de vicio de legalidade ou falsidade documental ou declaratéria

Art. 36. Os casos omissos serdo dirimidos, em primeira instancia, pela Proen e em
segunda e ultima instancia, pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdao — Consepe.

Art. 37. Fica revogada a Resolu¢do Consepe n2 360, de 10 de julho de 2021.

Art. 38. Esta Resolucdo entra em vigor em 4 de maio de 2023, com publicacdo na pagina
dos Conselhos Superiores no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos — SIGRH.
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