Universidade Federal do Oeste do Para

Modulo Capacitacao
Inscrigoes

As inscri¢des serao realizadas através do sistema Sigrh (Menu capacitagdo — Inscricbes —Realizar Inscrigao).

UFOPA - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

g Modulos

Pn Alterar senha
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Ao clicar a seguinte pagina sera exibida ja contendo as turmas de capacitagdo abertas e cadastradas no sistema
recentemente. Apoés localizar e selecionar o evento de capacitagdo do seu interesse, clique na seta verde a direita para se
inscrever naturma.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

[] Aluno Inscrita:

[7] Tipo da Atividade de Capacitacio: --SELECIONE-- EI

7] Nome da Turma:

[] Local:

[] Evento de Capacitacio: --SELECIOMNE-- El
D Instrutor:

|:| Ano:
[ cigncias Agrondmicas e Veterindrias [ cigncias Bioldgicas
. [T cigncias Humanas [T cigncias Matematicas e Naturais
Habilidades:
"] cigncias Médicas & da Saude [ cigncias Socialmente Aplicaveis
a Engenharias e Computagdo | Linguagens e Artes
Buscar Cancelar
-4 Visualizar Turma @ Inscrever-se na Turma
TURMAS ENCONTRADAS
= - . - = Vagas

Nome Situacao Inicio Término Vagas Recianies
A Pessoa com Deficiéncia no Contexto Brasileiro Inscricdes abertas 12/11/2013 25/11/2013 25 24 b @ «
A Pessoa com Deficiéncia no Contexto Brasileiro - Turma 5 Inscrigdes abertas 02/11/2013 15/11/2013 15 15 4 @

Portal do Servidor

Em seguida, vocé sera direcionado a janela Ficha de Inscricdo em Atividade de Capacitagéo, que devera ser
adequadamente preenchida. Apds finalizar o preenchimento da ficha, clique em “Realizar Inscricao”.

%1 Visualizar Turma

FIcHA DE INSCRICAO EM ATIVIDADE DE CAPACITAGAO

DADOS PESSOAIS/FUNCIONAIS

Nome: NOME DO SERVIDOR CPF: 000.000.000-00
Identidade: 000000 Sexo: Feminino Nascimento: 04/01/1963
CONTATO
E-mail: # email@info.ufrn.br Telefone: # 12345678

DADOS FUNCIONAIS
Siape: 000000 Data de Admissado: 27/08/1984 Admissdo Original: 27/08/1584
Vinculo (Categoria): Tecnico Administrativo Ambiente Organizacional: ADMINISTRATIVO
Lotacdo: DAP/PROGESF - DIRETORIA DE ADMINISTRACAOQ DE PESSOAL
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ

Dapos pa TURMA
Nome: A Pessoa com Deficiéncia no Contexto Brasileiro - Turma 5
Vagas: 15 _ 9
Periodo de Realizacdo: De 02/11/2013 a 15/11/2013
HORARIO(S) DA TURMA
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
19:00 21:00 Terga, Quinta, Sabado Auditério 3

INFORMACOES IMPORTANTES A INSCRICAD

Atividades Efeti D hadas Pelo Servidor «
Capacitacdo direcionada para a Assertividade e inteligéncia emocional.

Justificativa do Servidor Para Inscrever-se na Atividade de Capacitacdo «
Atividade de capacitagdo.

Realizar Inscricao Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

CDD/DGDP/Progep
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A mensagem de sucesso, a seguir, sera emitida pelo sistema:

jij) « Inscricdio realizada com sucesso. O seu niimero de inscricdo para a turma A PESS0A COM DEFICIENCIA NO CONTEXTO BRASILEIRO -
: TURMA 5 é&: 1.

ApOs a realizagdo desse procedimento, o gestor da unidade precisara homologar as
inscrigoes para capacitagdes cadastradas pelos servidores.
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Avaliacao de Reacao e Certificado

Ao final de cada capacitagao, sera necessario que o servidor realize a Avaliacdo de Reacéao

através do sistema Sigrh (Menu capacitagdao — Turmas — Avaliagdo de Reagao). Essa avaliagao tem
como objetivo coletar a opinido dos alunos sobre 0s cursos e seus instrutores para quantificar o grau de
satisfacao e nortear a melhoria do servigo.

E‘ Capacitacdo | % Chefia de Unidade | . Consultas | ' Escritério de Ideias | < Férias | 2 Service
Banco de Talentos *LAPACITACAO
Certificado »
Inscricdes *

Levantamento de Mecessidades de Capacitacdo L ' i RGOS U

Turmas » Avaliar Capacitacdo (Avaliacdo de Impacto)

Mome: Avaliar Capacitagdo (Avaliagdo de Reacdo)

Tipo da Atividade de Capacitacdo: --SEL Consultar Abertas

Somente apoés a conclusao da avaliagao sera possivel que o servidor solicite os certificados,
caso aprovado, de participagdo nos cursos de capacitagdo que ele esteve presente. Sigrh (Menu

capacitagao — Certificado — Solicitar Certificado de Participagao).
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Levantamento de Mecessidades de Capacitacdo
Turmas » FCIOME-- &

Apods a autorizagao da CDD os Certificados ficarao disponiveis em Sigrh (Menu capacitagao
— Certificado — Certificados Disponiveis).
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