Gabinete da Reitoria

INSTRUGCAO NORMATIVA N2 3 - REITORIA, DE 2 DE ABRIL DE 2020

Dispbe sobre o funcionamento das reunibes de forma virtual
dos Conselhos Superiores, Cdmaras, Colegiados, NDE,
comissbes e grupos de trabalho da Universidade Federal do
Oeste do Para (Ufopa), necessdrias neste periodo de
enfrentamento da emergéncia de saude publica de
importéncia internacional decorrente do coronavirus (Covid-
19).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA, no uso de suas
atribuicdes conferidas pelo Decreto Presidencial de 19 de abril de 2018, publicado no Didrio
Oficial da Unidao em 20 de abril de 2018, Sec¢ao 2, pag. 1; e a VICE-REITORA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO OESTE DO PARA, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria n2 290, de 26
de abril 2018, publicada no Diario Oficial da Unido em 27 de abril de 2018, Secdo 2, pag. 33, e
consoante as disposi¢Oes legais e estatutarias vigentes;

CONSIDERANDO a necessidade de a Universidade Federal do Oeste do Para unir-se
aos esforcos de prevencdo e combate ao coronavirus (Covid-19);

CONSIDERANDO a necessidade de instituir medidas para o funcionamento das
atividades essenciais de 6rgdo deliberativos e consultivos da Ufopa durante o periodo de
enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (Covid-19);

CONSIDERANDO que o principio da eficiéncia (art. 37, caput, da Constituicdo Federal)
impde a Administracdo Publica o dever de buscar a simplificacdo, a agilidade e a economicidade
de seus processos decisorios.

RESOLVEM:

Art. 12 Instituir as medidas necessarias ao funcionamento das atividades académicas
e administrativas da Universidade Federal do Oeste do Pard, essenciais neste periodo de
enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (Covid-19).

Art. 22 As reunides dos Conselhos Superiores, Camaras, Colegiados, NDE, comissoes
e grupos de trabalho da Universidade poderdo ser realizadas de forma virtual com o uso de
sistema de videoconferéncia ou de outros recursos tecnoldgicos disponiveis.
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Art. 32 A convocagado das reunides virtuais sera feita por meio de correio eletrénico,
com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis ou 24 (vinte e quatro) horas em caso de urgéncia
devidamente justificada.

Art. 42 O ato de convocacdo especificard que a reunido ocorrerd virtualmente,
apontando o sistema que sera utilizado na videoconferéncia ou outros recursos tecnoldgicos
disponiveis.

§ 12 O membro convocado deverd entrar em contato com o Centro de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo (Ctic), caso necessdrio, para orientacdes sobre o acesso ao sistema
de videoconferéncia e funcionalidades.

§ 22 Os membros participantes deverdo dispor de acesso a Internet e poderdo
participar da reunido por meio de celular, tablet ou computador.

§ 32 A organizacdo das reunides ocorrerd pelo responsavel da convocacao.

§ 42 No caso das reunides dos Conselhos Superiores, a organizacdo destas ocorrera
pela Secretaria-Geral dos Conselhos (Sege), com apoio técnico do Ctic.

§ 52 Devera ser disponibilizado outro canal de comunicacdo, que possa ser utilizado
para troca de mensagens entre os membros da reunidao, em uma eventual falha do sistema
principal.

Art. 52 0 membro que, por motivo justo, ndo puder participar da reunido devera fazer
a comunicacdo devida a Secretaria que o convocou, por e-mail escrito, pelo menos 12 (doze)
horas antes, a fim de permitir a convocacao de seu suplente.

Art. 62 Somente terdao acesso ao ambiente virtual da reunido os membros
convocados e os responsaveis por secretaria-la.

Paragrafo Unico. No caso das reunides dos Conselhos Superiores, além dos membros
convocados, a Sege e o Ctic terdo acesso ao ambiente virtual.

Art. 72 As reuniGes poderdo ser instaladas com a presenca virtual de, pelo menos, 1/3
(um terco) dos membros e, com esse numero, terdo prosseguimento os trabalhos, excluida a
parte relativa a ordem do dia.

§ 12 Se, ao atingir a ordem do dia, ndo houver quérum de metade mais um para
deliberacdo, a reunido sera suspensa por 15 (quinze) minutos, apds o que se fard nova contagem,
deliberando-se, entdo, com qualquer quérum.

§ 22 O registro de presenca dos membros participantes da reunido para fins de
obtencdo do quérum com vistas a seu inicio e para deliberacdo levard em consideracdo a
participacdo virtual no momento de instalacdo da reunido, devendo ser registrada antes do inicio
da ordem do dia.

Art. 82 A reunido por meio virtual podera tratar de qualquer matéria passivel de
apreciacdo por reunido presencial.
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Art. 92 A reunido virtual observara as disposi¢des do Regimento Geral da Ufopa sobre
convocagao, instauragao e realizagdo de reunides.

Art. 10. As reunides virtuais serdao organizadas tais como as sessdes presenciais.

Art. 11. Para cada assunto da ordem do dia sera obedecido o seguinte processo de
discussao:

| - somente os membros convocados por e-mail poderdao manifestar-se;

Il - as manifestacdes deverdo seguir uma ordem de inscri¢do registrada pelo secretdrio
da reunido;

lll - cada membro sé podera manifestar-se no maximo 4 (quatro) vezes em cada
matéria, no tempo maximo de 5 (cinco) minutos cada vez, salvo o relator, que podera dar tantas
explicacdes quantas solicitadas;

IV - a critério da Plenaria, poderd ser ampliado o nimero de participa¢des no assunto
gue exigir discussao mais aprofundada;

V - quando houver convidados em sessdo, estes poderdo manifestar-se acerca do
assunto que motivou o convite, desde que devidamente autorizado pelo presidente da sessao;

VI - encerrada a discussdo, somente poderda ser usada a palavra para
encaminhamento de votacao.

Art. 12. Relatado o processo, encerrada a discussao oficialmente pelo presidente da
sessdo e ndo havendo requerimento de vista, serd posto em votacao.

§ 12 As votacOes serdo realizadas por meio de sistema eletronico adotado para
realizacdo da reunido virtual.

§ 22 Somente tera direito ao voto o membro participante da reunido que estiver on-
line no momento da votagao.

§ 32 Na votagdo, o membro participante terd as opg¢des “sim”, “ndao” e “abstencao”.

§ 42 Quem secretariar a reunido fard o registro dos votos em ata, anunciando-os ao
presidente da sessdo que, a seguir, proclamara o resultado.

Art. 13. Anunciado o resultado da votagdo, qualquer membro participante da reuniao
podera fazer declaracdo de voto, desde que faca de forma clara o pedido para registro em ata ao
presidente da sessdo, devendo esta declaracdo ser de carater breve e conciso.

Art. 14. Ao serem identificados problemas tecnoldgicos ou operacionais internos que
afetem de qualquer forma a participacdo virtual dos membros, o presidente da sessdo, no
exercicio de suas competéncias previstas, adotara as providéncias necessdrias para o
restabelecimento da normalidade.

Art. 15. As reunides virtuais serdo suspensas imediatamente, caso verificado
problema técnico que impeca a adequada realizagdo.

§ 12 Se a conexdo ndo for restabelecida no prazo de trinta minutos, a reunido serd
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encerrada.

§ 22 Quando problemas técnicos interromperem qualquer votacgdo, esta devera ser
refeita.

§ 32 As decisdes tomadas antes da ocorréncia de problemas técnicos no sistema
virtual utilizado para reunido serdo preservadas.

§ 42 Todas as ocorréncias deverao ser registradas na ata da reunido.

Art. 16. Para os casos omissos nesta Instru¢cao Normativa, aplica-se subsidiariamente
a disciplina do Regimento Geral da Ufopa sobre convocacgao, instauragdo e realizacao de reunides,
bem como as suas disposicdes relacionadas ao processo de votacao.

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo e
durante o periodo em que permanecerem as restricdes de contato social como estratégia de
prevencdo de contdgio por coronavirus (Covid-19).
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