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A & MINISTERIO DA EDUCACAO ]
3 t‘ UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
Pt CAMPUS UNIVERSITARIO DE ALENQUER

PORTARIA N° 1 / 2025 - CALE (11.01.33)

N©° do Protocolo: 23204.000213/2025-15
Alenquer-PA, 08 de janeiro de 2025.

A DIRETORA DO CAMPUS ALENQUER DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
(Ufopa), no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria n 124/GABINETE/UFOPA, de 17
de abril de 2024, publicada no Diario Oficial da Unido em 18 de abril de 2024, Edicdo: 75,
Secdo 2, pag. 26, e das atribuicdes que Ihe conferem o Estatuto e Regimento da Ufopa, e
considerando ainda, a Portaria n° 66/2024 PROAD e o Oficio Circular n° 35/2024 DAP, e a
necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais e contdbeis dos bens mdveis sob a
responsabilidade desta Unidade Administrativa,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissdo para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro dos Bens Moéveis da
Universidade Federal do Oeste do Para, Campus Alenquer.

Art. 22 A referida Comissdao serda composta pelos servidores abaixo descritos, sob a
presidéncia do primeiro.

1- Antonio Jorge Ferreira Barbosa, Administrador, matricula n2 2175897

2- Everaldo Raimundo Lopes Junior, Assistente em Administragdao, matricula n2 1857262

3- Robson Pinheiro Guimaraes, Técnico em Tecnologia da Informacdo, matricula n® 2996883
Art. 32 Compete a Comissao de Inventario:

I-Solicitar as unidades administrativas, as informagdes sobre todos os mdveis que estejam sob
a responsabilidade desta Unidade, sejam eles préprios, locados ou utilizados por cessdo ou
outro instrumento juridico, inclusive a informacdo sobre a eisténcia de instrumento juridico
gue autorize a utilizacdo de bens modveis, tais como termos de Cessao, Permissdao, Comodato
e afins;

II-Realizar a consolidagdo das informagbes encaminhadas pelas unidades
administrativas/setorial desta unidade;

IlI-Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmacao de informacdes;

IV-Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos ?in loco?, definindo calenddrio e
cronograma para sua execugao;

V-Informar aos setores a serem inventariados o cronograma de execugao das atividades;

VI-Solicitar do responsavel pelos laboratérios e/ou salas, livre acesso a qualquer espaco fisico
para efetuar o levantamento dos bens modveis e, quando necessario, auxilio, informacdes e
documentos para melhor identificacdo dos bens a serem levantados;

VIl-Realizar levantamento fisico ?in loco?, e o Registro Fotografico de cada mével inventariado
sem tombo para insercao no formulario 04 DAP;,

VIll-Preencher as Fichas de Levantamento Cadastral e patrimonial encaminhadas pela
Diretoria de Almoxarifado e Patrimonio, inclusive informando o estado de conservacdo dos
bens, anexando as imagens do registro fotografico, caso seja necessario do bem danificado.
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IX-Registrar todas as ocorréncias na realiza¢do dos trabalhos;
X-Elaborar Relatdrio Final de Inventario;

XI-Encaminhar Relatério Final de Inventdrio e pastas individualizadas dos formuldrios ao setor
de patrimonio da Ufopa, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatdrio Final do
Inventdrio até o dia 10 de janeiro do ano de 2025, a depender do quantitativo de bens.

Art. 42 Determinar a todos os servidores da Unidade que oferecam a Comissao de Inventario
os meios e colaboracdo indispensdveis para o fiel cumprimento de suas atribuicdes.

Art. 52 Quando convocados os membros da comissdo ficardo a disposicdo para o
desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 62 Estabelecer a data de 10 de janeiro de 2025, a data limite para a conclusao dos
trabalhos.

Art. 72 Toda documentacado relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a
responsabilidade da Unidade e encaminhada a Diretoria de Almoxarifado e Patrimonio - DAP.

Art. 82 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes
em contrario.

PUBLICADA, REGISTRADA, CUMPRA-SE.

(Assinado digitalmente em 08/01/2025 13:05 )
MARIA DO ROSARIO DA SILVA
DIRETOR
CALE (11.01.33)

Matricula: 1390700
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