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PORTARIA N° 1 / 2024 - CJUR (11.01.36)

N° do Protocolo: 23204.001393/2024-63
Juruti-PA, 30 de janeiro de 2024.

A diretora do Campus Universitario de Juruti, no uso das atribuigbes conferidas pela Portaria GR/UFOPA n°
422 de 21 de dezembro de 2023 e considerando ainda, a Portaria n°® 72/2023 PROAD e o Oficio Circular n®
56/2023 DAP, e a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais e contabeis dos bens mdveis sob
a responsabilidade desta Unidade Administrativa.

RESOLVE:

Art. 10 Instituir comissdo para realizagdo do Inventario Fisico Financeiro dos Bens Modveis do Campus
Universitario de Juruti.

Art. 2° A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.
Elinaldo Alves, Administrador, matricula n® 2182235 (Presidente);
Celeste Queiroz Rossi, Docente, matricula n°® 2426826;

Dayse Drielly Souza Santana Vieira, Docente, matricula n°® 2426914;
Alan Anderson de Arruda Tino, Docente, matricula n® 2425920;

Michelly Rios Arévalo, Docente, matricula n® 2426670.

Art. 3° Compete a Comissdo de Inventario:

I - Solicitar as unidades administrativas, as informagGes sobre todos os moéveis que estejam sob a
responsabilidade desta Unidade, sejam eles préprios, locados ou utilizados por cessdo ou outro instrumento
juridico, inclusive a informacdo sobre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizagdo de bens
moveis, tais como termos de Cessdo, Permissdo, Comodato e afins;

IT - Realizar a consolidagdo das informagdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial desta
unidade;

III - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmacéo de informacses;

IV - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos ?in loco?, definindo calendario e cronograma para
sua execugao;

V - Informar aos setores a serem inventariados o cronograma de execugdo das atividades;

VI - Solicitar do responsavel pelos laboratérios e/ou salas, livre acesso a qualquer espaco fisico para
efetuar o levantamento dos bens modveis e, quando necessario, auxilio, informacGes e documentos para
melhor identificagdo dos bens a serem levantados;

VII - Realizar levantamento fisico ?in loco?, e o Registro Fotografico de cada mdvel inventariado sem tombo
para insercdo no formulario 04 DAP;

VIII - Preencher as Fichas de Levantamento Cadastral e patrimonial encaminhadas pela Diretoria de
Almoxarifado e Patrimonio, inclusive informando o estado de conservagao dos bens, anexando as imagens
do registro fotografico, caso seja necessario do bem danificado.

IX - Registrar todas as ocorréncias na realizagdo dos trabalhos;
X - Elaborar Relatério Final de Inventario;

XI - Encaminhar Relatério Final de Inventario e pastas individualizadas dos formularios ao setor de
patrimonio da Ufopa, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatdrio Final do Inventario até o dia
11 ou 31 de janeiro do ano de 2024, a depender do quantitativo de bens.

Art. 4° - Determinar a todos os servidores da Unidade que oferegam a Comissdo de Inventario os meios e
colaboracdo indispensaveis para o fiel cumprimento de suas atribuigGes.

Art. 5° Quando convocados os membros da comissdo ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos
trabalhos instituidos nesta Portaria.



Art. 6° Estabelecer a data de 11 ou 31 de janeiro de 2024, a data limite para a conclusao dos trabalhos.

Art. 7° Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a
responsabilidade da Unidade e encaminhada a Diretoria de Almoxarifado e Patriménio ? DAP.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.
PUBLICADA, REGISTRADA, CUMPRA-SE.
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