Exclusivo DGDP

SERVICO PUBLICO FEDERAL Langado SIAPE
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA —
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS Ass.:
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO DE CD E FG

Em, de de
A Diretoria de Gestio e Desenvolvimento de Pessoas

Informamos a esta diretoria que:

o(a) Servidor(a) Mat.:

ocupante do cargo

substituird o(a) Servidor(a) Mat.:

ocupante do cargo

na fungdo de

no(s) periodo(s) de:

SR "I I VI I <

em virtude de:

[JFérias (Anexar a reprogramagdo de férias se for o caso)
[Licenca para Capacitacdo

[Licenga para tratamento de satude

[JLicenca Maternidade ou Paternidade

OOutros — Especificar

Nestes termos, peco-lhe deferimento.

Assinatura do Requerente Assinatura da Chefia Imediata

OBSERVACAO:

ANEXAR copia da documentacao do titular do cargo/func¢do, do curso de Treinamento, periodo, carga horaria e de-
mais dados comprobatorios.

INSTRUCOES:

a) Substituicao de CD e FG — ¢ o pagamento devido ao substituto pelo exercicio de fungdo de direcdo ou chefia na efe-
tiva substituigao;

b) Requisitos: impedimentos ou afastamentos legais ou regulamentares do titular de CD ou FG;

¢) Os afastamentos do titular por motivo de viagem de servico, ndo ensejam pagamento de substitui¢do, de acordo com
orientagdes do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao, por meio dos oficios n® 99 e 146/2005/COGES/
SRH/MP;

d) Devera ser anexada comprovacao do motivo do afastamento do titular.

IMPEDIMENTOS LEGAIS (MOTIVOS):

a) Férias regulamentares;

b) Afastamento para estudo ou miss@o no exterior;

¢) Auséncia do servigo para doar sangue, alistamento eleitoral, casamento, falecimento do conjuge, companheiro, pais,
madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos;

d) Participagdo em programa de treinamento regularmente instituido, juri e outros servigos obrigatdrios previstos em
Lei, licenga a gestante, a adotante e a paternidade, para tratamento da préopria satde, por motivo de acidente em servi-
¢o ou doenga profissional;

d) Afastamento preventivo, participacdo de comissdo de sindicancia, participagdo em comissdo de processo adminis-
trativo disciplinar ou de inquérito.
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