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Solicitar reserva
de espaço

Realizar
solicitação

pessoalmente

Preencher e
assinar

requisição

Analisar e
decidir

concessão
Emitir

autorizazção

Emitir
justificativa de

negação

Preencher
planilha de
controle de

reserva

Informar decisão
e justificativa

Precisa reservar
espaço do campus

Fim

Fim

Qual área?

Concedeu?

Pode retificar
solicitação?

Auditório ou
Patifão

Copa

Sim

Não

Sim

Não


