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INTRODUCAO

A Pro-Reitoria de Pesquisa, PoOs-Graduacao e Inovagdo Tecnoldgica (Proppit) € um
orgao executivo da Administracdo Superior da Universidade Federal do Oeste do
Para (Ufopa), responsavel pela definicdo de politicas e elaboracdo de metas para

a pesquisa, a pés -graduacao e a inovacao tecn oldgica.

Estéo diretamente ligados a Proppit a Diretoria de Pos -Graduacéo, a Diretoria de
Pesquisa.

A diretoria de P6s -graduacéo elaborou em conjunto com o CTIC um conjunto de
tutoriais para melhor utilizacdo do médulo stricto sen su do SIGAA.

O Modulo Stri cto Sensu possibilita controlar e gerenciar os cursos de Mestrado e
Doutorado existentes na Instituicdo. O gestor Stricto pode realizar diversas
operacGes administrativas, enquanto que o coordenador de curso gerencia o
andamento de seu curso.

A Pro-Reitoria de Pés Graduacédo € responsavel pelo gerenciamento e acdes
aplicadas aos curso Stricto Sensu.

Perfis envolvidos :

! Administrador da Pré -Reitoria de Pés -Graduacao: Responsavel por habilitar o
acesso aos usuarios a operacoes restritas.

| Gestor de Stric to: Responséavel pelo gerenciamento de todos os Programas Stricto
da instituicdo. O Gestor tem a permissdo de gerenciar 0s processos seletivos,
cadastrar cursos, linha de pesquisa, e todo 0 processo que vai desde o cadastro

de docentes aos programas de Pés  -Graduacéo.

| Coordenador Stricto Sensu - mesmas acdes para 0 vice -coordenador e
secretario(a) do PPG: Responsavel pela coordenacdo das atividades de curso,
cadastro dos processos seletivos, turmas, matriculas de alunos entre outras fungdes.
Relacionamento com outros médulos

O SIGAA disponibiliza diferentes portais para cada perfil:

Portal Coordenador Stricto Sensu: neste portal o coordenador de curso tem
acesso as operagfes como criacdo de turma, criagdo de processo seletivo,
cadastro de banca entre ou  tras operagoes.

Portal Discente: Permite ao discente acessar o portal e acompanhar notas,

realizar matriculas, emitir documentos e realizar diversas operagoes.



! Portal Docente: Através do Portal do Docente é possivel visualizar as turmas em
gue o doce nte esta vinculado entre outras operacdes.

! Portal Publico: Através do Portal Publico, é possivel consultar os cursos Stricto

Sensu da Universidade.

Este tutorial se refere ao PORTAL COORDENADOR DO SIGAA

disponibilizando informagcbes de como o discente pode utilizar as principais

funcionalidades disponibilizadas para seu perfil;



1 SIGAA - MODULO STRICTO SENSU

SIGAA é um acrbnimo para Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas e é o sistema académico do SIG. E o sistema que rege toda a area

fim da Universidade, incluindo Graduacgéo (Presencial) e Pos -Graduacéo (Lato e
Stricto). O sistema € formado por um conjunto de mdédulos que permitem acesso a
diferentes funcionalidades. Este tutorial resume as funcionalidades referentes ao
modulo stricto se nsu que gerencia as atividades realizadas nas pos -graduacoes

ofertadas pela instituicao.

1.1 PERFIS DE ACESSO

Para prevenir o acesso de individuos ndo autorizados ao sistema e garantir a
confidencialidade das informagfes armazenadas, o SIG implementa um contro

de acesso baseado em perfis. Esses perfis previnem o acesso de usuarios do sistema
a informagdes que nao dizem respeito ao seu trabalho ou que estéo fora da sua
area de abrangéncia. Com isso, cada perfil de acesso possui diferentes permissdes
nos sistemas SIG, por exemplo, um determinado perfil pode acessar o SIGRH, mas
nao tem acesso ao SIGAA. Ao ser admitida na Universidade, uma pessoa recebe

o perfil de acordo com a necessidade de acesso exigida para executar as tarefas
sob sua responsabilidade. Esse perfil pode ser admitido automaticamente quando
se realiza o auto cadastro (exemplo: béasico dos discentes), pode ser vinculado
através das informacg@es provenientes do SIAPE, ou ser repassado por alguém que
tenha essa permisséao (exemplo: o papel de diretor de faculdade que é repassado
pelo CIAC mediante solicitacdo). Além disso, o SIG possui uma base de dados
comum com informacBes comuns a todos os sistemas, de forma que o nome de
usuario e a senha sdo Unicos para todos os sistemas que compdem o SIG. Por
exe mplo, um docente usard o0 mesmo nome de usuario e senha para acessar o
SIGAA (para suas operacdes académicas) e o SIGRH (para a marcacéo de férias,
por exemplo), pois ele possui permissdes para ambos os sistemas no seu perfil de
acesso de docente. Se ele fo  r coordenador de programa de pdsgraduacgéo, o seu
perfil ainda tera permissdo de acesso ao Portal da Coordenacédo Stricto, no qual
ele podera executar todas as atividades relativas ao programa. Tudo isso com 0
mesmo usuario e senha. Dessa forma, s6 é preciso realizar o auto cadastro uma

vez. Considerando isso, € importante ressaltar que a senha de acesso ao sistema é



pessoal, intransferivel e ndo deve ser compartilhada. O compartilhamento de
senhas causa problemas sérios de seguranca que podem gerar consequén cias
graves. Por exemplo, um docente que forneca sua senha para terceiros para que

estes efetuem o langcamento de conceitos esta fornecendo também acesso para

gue essa pessoa marque suas férias, tenha acesso aos seus dados financeiros,
acesse todas as suas turmas etc. E para o sistema, quem realizou todas essas
operacOes foi o docente, pois ficam registradas todas as operacgfes realizadas
indicando o usuério, dia, hora e uma série de outras informacfes de quem as
realizou. Assim, caso alguma operagao indevida seja executada, o docente é
guem seré responsabilizado, pois ficara registrado que o usuério dele efetuou tal
operacao. Por isso € muito importante que as senhas ndo sejam compartilhadas.

Cada pessoa deve ter o seu perfil de acesso de forma que possa real izar todas e
apenas as atividades que forem de sua responsabilidade. No modulo strictu sensu
os principais perfis seguem listados:

1 Diretoria de P6s -Graduacéo
Monitora os programas de pés -graduacéo.
1 Coordenador de Programa
Administra o programa através do Portal da Coordenacao do Programa.
1 Secretaria do Programa
Auxilia a Coordenacao do Programa através do Portal da Coordenacéo do
Programa.
1 Docente e Discente
o Docente acessa o Portal do Docente e o Discente o Portal do Di scente.

1.2 ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CURSO DE POS
GRADUACAO

Segundo o Regimento Geral Da Pés -Graduacéao Stricto Sensu Da Universidade Federal
Do Oeste Do Para sao atribuicdes dos coordenadores de cursos de pos -graduacdes:
| - Organizar e coordenar a execuc¢ao das atividades administrativas do programa,
adotando as medidas necessarias ao seu pleno desenvolvimento;

Il - Apresentar relatdrios periddicos, seguindo as exigéncias das instancias
superiores, sobretudo aquelas das a géncias de fomento a formacdo e
aperfeicoamento de pessoal de nivel superior e & pesquisa;

[Il - convocar e presidir as reunides do Colegiado do programa obedecendo a
periodicidade estabelecida neste Regimento;

IV - Atualizar regularmente as informacdes do curso (cadastro, proposta, linhas de

pesquisa, projetos de pesquisa, disciplinas, docentes, discentes, pos -doutorado e



egressos, producbes académicas e outros dados de interesse) na plataforma
Sucupira;

V - Representar o programa nos 0rgéos deliberativ 0S e executivos da Ufopa, na
forma de seu Regimento Geral;

VI - Tomar decisdes ad referendum do Colegiado, em caso de urgéncia e
excepcionalidade, devendo a matéria ser obrigatoriamente submetida a
apreciacdo do Colegiado na reunido ordinaria subsequente;

VII - Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes do Estatuto e do Regimento Geral da
Ufopa, deste Regimento e do regimento interno do programa;

VIII - Zelar pelos interesses do curso nos 6érgaos superiores e setoriais;

IX - Propor criagdo de comissbes de ass essoramento para analisar questdes
relacionadas ao programa;

X - Representar o programa em féruns nacionais de coordenadores e outras
reunides relativas a area de conhecimento;

XI- Cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Conselho do programa e dos 6r gaos
da Administracdo Superior da Universidade;

XII- Encaminhar a direcéo do instituto ao qual o programa de poés esté vinculada,

em tempos predeterminados, o Plano de Gestdo Orcamentaria e o Relatorio

Circunstanciado de sua administracdo no ano anterior.

1.3 PORTAL DA COORDENACAO DE CURSO

O Portal da Coordenacéo é onde coordenador, vice e secretario de programa

irdo administrar o seu programa de pés -graduacdo. O perfil de coordenador é
igual ao de vice -coordenador, ou seja, eles podem realizar as mesmas tar efas no
sistema. O perfil de secretario € quase igual, existindo apenas duas atividades que

um secretario ndo tem permissao de acesso no sistema: analisar solicitacdes de
matricula e alterar a estrutura curricular . Dessa forma, neste tutorial , sera utiliza do
o termo coordenacdo de curso para descrever atividades que os trés perfis da

coordenacao tem acesso.



O sistema SIGAA permite que a coordenacéo de programa realize as seguintes
operac0Oes relacionadas ao corpo docente: definir corpo docente, definir limites

de orientacdes e cadastrar docentes externos.

Definir Equipe do Programa

Quem realiza: coordenacéo do programa. Acesso a Funcionalidade: Portal da
Coordenagédo >> Menu Cadastro >> Corpo Docente do Programa >> Equipe
Docente do Programa. Neste item é possivel vincular os docentes que fazem parte

do programa. Os docentes ja estdo cadastrados na base de dad 0os da UFOPA,
esta funcionalidade apenas os vincula (ou desvincula) a um programa. Ao
preencher esses dados, o sistema automaticamente alimenta a pagina publica do
programa com as informacdes de corpo docente. A Figura 1 ilustra uma equipe

de programa ficti cia ja definida no sistema.

w): Cadastrar Membro  7°; Yisualizar Detalhes | : Alterar Dados da Associacao 4J; Retirar Docente do Programa

EQUIPE DE DOCENTES DO PROGRAMA PPGEL/CCHLA - POS-GRADUACAD EM ESTUDDS DA LINGUAGEM

PROFESSOR Categoria Nivel Mest. Dout.

0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Associado  PERMANENTE Sim Sim g7 o
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Assodade  COLABORADOR Sim  Sim - af
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Adiunte COLABORADOR  Sim  Nio °  of
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Adjunte PERMANENTE Sirm Sirn o
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Adjunts PERMANENTE Sirm Simn -gj'
0000000 - NOME DO DOCENTE (000,000, 000-00) Adjunte PER MANENTE Sim  Sim 0 o)

Area de concentragdo principal: LITERATURA COMPARADA (MESTRADO)
Linhas de pesquisa:

a 0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Azsocdado  PERMANENTE Sirm Sim 4_-[
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000.000-00) Adjunte PER MANENTE sim  Sim F o
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000,000-00) Associado  PERMANENTE Sim M3e 0 @)
apooaoo - NOME DO DOCENTE (000.000,000-00) Adjunto COLABORADOR  Sim Sim y
0000000 - NOME DO DOCENTE (000.000,000-00) Adjunte COLABORADOR  Sim  Sim . 'c_-j'
0000000 - NOME DO DOCENTE (000,000,000-00) Adjunte COLABORADOR  Sim  Sim o

Figura 1 0 Equipe do Programa

Ao retirar um docente do programa, 0 mesmo permanece na base, s6 nao esta

mais vinculado ao programa, podendo ser vinculado novamente caso hecessario.

E possivel vincular docentes da unidade (instituto), de toda a UFOPA (qualquer
instituto e qualquer campus) e docentes externos (previamente cadastrados no
sistema, descrito a seguir). Basta digitar o inicio do nome do docente que o sistema
sugere todos os docentes com aquele nome cadastrados na base. Deve -se definir
a area de concentracao e linha de pesquisa do docente, o tipo de vinculo (se ele

participa do programa apenas como pesquisador ou se também é professor), o

nivel da associacdo (apenas colaborador ou membro permanente) e se esta

vincu lado aos cursos de mestrado e/ou doutorado.



Docentes Externos a UFOPA

Quem realiza: coordenacédo do programa. Acesso a Funcionalidade: Portal da
Coordenacédo >> Menu Cadastro >> Corpo Docente do Programa >> Docente
Externo a UFOPA. No sistema SIGAA, o cadas tro de docente externo fica a cargo
da coordenacao do programa de pos -graduacao stricto onde ele atuara. Dentro
do menu citado acima ha trés funcionalidades: Cadastrar, Alterar/Remover,
Cadastrar Usuario para Docente Externo a UFOPA. As Figuras 2 e 3 exibe m as telas
de cadastro de docente externo. A primeira informacao requerida € o CPF, pois,
caso o docente ja tenha sido cadastrado seus dados serdo automaticamente
preenchidos e ele ndo precisara ser cadastrado novamente. Apés a checagem

do CPF atela de in formacdes pessoais € habilitada para preenchimento. Caso o
docente seja estrangeiro e ndo possua CPF, basta selecionar esta opcdo que o
sistema habilita a tela de preenchimento de dados pessoais.

PoORTAL DO CODRDENADOR STRICTO > DADOS PESSOAIS

A peccos & ectrangeira & néo possui CPF

Mome da Mie

Tdentificacho da Pessoa

Nome do Pa

Estado C CFF: I A
Escola de Conclus&o do Ensana | A pessoa & estrangeira & ndo possul CPF usda:
L Hede Enviar || Cancelar
ipe Sanguinec
MATURALIDADE
Pais: UF:
Municipio
lacioralidade ILEIRA
DoCuMENTACAD
(£} gia de Exp &
a de Expedigh =
Titulo de Eleit ona ecd L
& & a de Exp & @

Sgria atagoria; Grgdo
Fazzaporte

INFORMACOES PARA CONTATO

Figura 2 Cadastro de Docentes Externos

Apos preenchereste s dados, basta clicar em o0Cadastra
em gue o docente externo é cadastrado, ele fica disponivel para ser vinculado ao

programa, conforme descrito no item anterior. Esse docente externo, ja

cadastrado e vinculado ao programa, precisara acessar o sistema para efetuar

suas atividades de docente na Universidade, como por exemplo, acessar o Portal



do Docente, langar conceitos, acessar suas turmas, consolidar suas turmas etc.

Para isso ele precisara de um usuario e senha. O cadastro de usuari 0 para
docentes externos vinculados ao programa também é realizado pela propria
coordenacao do programa. As Figuras 3 e 4 exibem as telas de cadastro de usuario

para docente externo. A tela da Figura 3 permite a escolha do docente externo
para o0 qual se de seja criar um usuario (selecionando o icone marcado em
vermelho). Esse usuario é definido na tela da Figura 4 e fica ativo pelo periodo do

vinculo do docente com o programa (ou até ele ser removido do mesmo).

{':..: Alterar Dados Pessoais . : Alterar @: Remover J: Cadastrar Usuario
Matricula Instituicdo Nome Unidade
00000 IFPI NOME DO DOCENTE CT - POS-GRADUAGED EM ENGENHARIA ELETRICA E DE COMPUTAGAD (14.27) &y

Figura 3 Escolha do docente

DApDS 0O USUARIOD DO DOCENTE EXTERND

Departarmenta: « CT - POS-GRADUACAC EM ENGENHARIA ELETRICA E DE COMPUTAGCAD (14.27) L
E-Mail: % [arail@email.com.br

Login: & logindodocente

Senha & [qeeeee

Confirmmar Senha: # [geeses

Cadastrar Cancelar

Figura 4 Tela de cadastro de usuario de docente externo

E importante ressaltar que a senha de acesso do docente externo é definida na
tela apresentada na Figura 4. Portanto é extremamente recomendado que o
docente mude sua senha logo no seu primeiro acesso (Usando os links disponiveis

na pagina de login do SIGAA).

Quem realiza: coordenacéo dos programas de pos.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenagéo >> Menu Cadastro >> Corpo
Docente do Programa >> Limit es de Orientandos por Docente.

Esta funcionalidade permite que sejam definidos os limites de orientandos que

cada docente vinculado ao seu programa pode orientar (Figura 5). Esses limites

sao referentes apenas ao programa coordenado pela pessoa que esta a lterando
(coordenador, vice ou secretério). O sistema ndo tem conhecimento de quantos
orientandos o docente possui em outros programas. Portanto a definicdo desses
limites deve ser feita a partir de uma conversa com o proprio docente para que

ele informe q uantos orientandos podera orientar no programa em questdo. O



sistema usara esses valores para limitar a definicdo de orientacdes. Os valores

podem ser alterados a qualgquer momento.

MORM: Maximo de Orientandos Regulares Mestrado MORD: Maximo de Orientandos Regulares Doutorado
MOEM: Maximo de Orientandos Especiais Mestrado MOED: Maximo de Orientandos Especiais Doutorado
MOM: Maximo de Orientados de Mestrado MOD: Maximo de Orientados de Doutorado

Docente ¥Yinculo Nivel Mest. Dout. MORM MORD MOEM MOED MOM ™MOD
NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim i1z 1z
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sirm Sim & &
NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim sim 12 12
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Nio

NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim 1z 1z
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR. Sim Sim

NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Nio 12

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Nao

NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim 12 1z
NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim 12 12
NOME DO DOCENTE PESQUISADOR PERMANENTE Sim Nio i2

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Mao

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Sim

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR, Sim Sim

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Sim iz o
HNOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Sim

NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR. sim Sim & 12
NOME DO DOCENTE PROFESSOR PERMANENTE Sim Sim 12 12
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABCRADOR Sim Sim 1z 1z
NOME DO DOCENTE PROFESSOR COLABORADOR Sim Nao &

Gravar Limites

Figura 5 Tela de Limite de discentes

Quem realiza: coordenacgdo dos programas de pos.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacao >> Menu Turmas >> Criar Turmas.
Esta funcionalidade permite a oferta de turmas de disciplinas ou moddulos. Ao
acessar essa funcionalidade o sistema oferece a pos sibilidade de buscar uma
disciplina ou médulo por cédigo, nome ou tipo (disciplina ou médulo).

Paracriarturma, acesse o SI GAA B M-dul os B Port al Coo
B Criar Turma. Ser8 exibida a seguinte p8gina

Busca DE COMPONENTES CURRICULARES

Codigo: DIMO752

Nome: ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS

Tipo: DISCIPLINA  [+]
Unidade - . =
Responsavel: PPgSC - POS-GRADUAGCAD EM SISTEMAS E COMPUTAGCED

Buscar Cancelar

Figura 6 0 Cadastrar Turma
Nesta tela (figura 6) , optando por Cancelar, uma caixa de dialogo sera exibida
solicitando a confirmacao da acdo. Esta acéo é valida em todas as telas em que
apareca.Para dar continuidade a operacéo o usuario devera informar alguns dos

dados a seguir: Codigo, Nome e Tipo daturma, podendo ser  Disciplina ou Moédulo.



Exemplificamos com o Nome Algoritmos e Estrutura de Dados em Grafos,

0 Codigo DIMQ752 e escolhemos aopcédo  Disciplina como Tipo de turma.

Apés informar os dados necessarios, clique em Buscar. A segui nte pagina sera

carregada:

&) Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (1)
Cédigo Nome CR Total CH Total Tipo Ativo
DIMD752 ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS 3 45 DISCIPLINA Sim > ]

Figura 7 0 Selecdo de Componente

Para Selecionar a disciplina, clique em @ A pagina Dados da Turma sera

carregada:

DADOS DA TURMA

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: DIM0752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Cr Total: 3 crs. (45 h)
DADOS GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: # 2010 | -1

Capacidade de Alunos: » 30

Local: w (auditério 5

Observagdes ao Aluno:

Inicio: # [51/01/2010
Fim: % 22/10/2010
N3o ha reservas para esta turma.

<< Selecionar Outro Componente Cancelar Préximo Passo >>

Figura 8 8 Dados da Turma
Caso queira retornar a pagina anterior e realizar uma nova busca por componente
curricular, cliqgue em  Selecionar Outro Componente
Nesta tela o usuario deve preencher os dados gerais da turma, como o Ano -
Periodo , Capacidade de Alunos e Local onde as aulas serdo ministradas. As datas
de Inicio e Fimdas turmas ndo podem ser alteradas e s&o preenchidas
automaticamente pelo sistema de acordo com as datas de inicio e fim do periodo
letivo.
Depois de preencher os campos necessarios, cligue em Préximo Passo . A pagina

para definicdo dos horéarios sera exibida.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:selecionar.png

Componente: DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Ano-Periodo: 2010.1

Capacidade: 20 aluno(s) Local: Auditério 5

Inicio - Fim: 01/01/2010 - 22/10/2010

DEFINA HORARIO

GraDE DE HORARIO

HORARIOS DOM SEG TER QuAa QuI SEX S4B
07:00 - 07:50 & ]| [ [ =
07:50 - 08:40 | ] [ [ [
08:55 - 09:45 [} [ ] ]
09:45 - 10:35 s I} [ ] B
10:50 - 11:40 ¥l ] [ [} (]
11:40 - 12:30 il El T ] (] 1
13:00 - 13:50 I} ] ]
13:50 - 14:40 B [} [l [} (] Figura 4: Defina Horarios
14155 - 15:45 B ] [ =] ] B
15:45 - 16:35 & & [T & = E
16:50 - 17:40 & ] [ [ (] [
17:40 - 18:30 [} [ al
19:00 - 19:45 & [ [ ] [ 1
19:45 - 20:30 ; [} & ]
20:45 - 21:30 [} [ al
21:30 - 22:15 I} [l B

== Passo Anterior Cancelar Praximo Passo =>
Figura 9 0 Horario da Turma
Para retornar a pagina anterior e realizar mudancas, clique em Passo

Anterior . Dando continuidade a operacéo, informe o horéario de aula da turma.
Exemplificamos com 2M456.
ApGs informar o horario, cligue em  Proximo Passo . Sera exibidaa pagina Docentes ,

como mostra do a seguir:

Componente: DIM0O752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Horario: 2M456
Ano-Periodo: 2010.1
Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 aluna(s) Local: Auditério 5
Inicio - Fim: 01/01/2010 - 22/10/2010

DOCENTES

ErzIEE 'l Docentes do Programa | Docentes Que Nio Pertencem ao Programa I
Docente & WOME DO DOCENTE EI ‘
Carga Hordria: «[1g h
Adicionar

Nio hd docenles para esta turma.

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo >>

* Campes de preenchimante obrigatdrio.
Figura 10 & Selecéo de Docentes

Para retornar a pagina anterior, clique em Passo Anterior .
O usuario poderad adicionar Docente do Programa ou Docentes Que N&o

Pertencem ao Programa . Para adicionar um Docente do Programa , selecione -0


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:screenshot085.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:screenshot085.png

na lista disponibilizada e informe a  Carga Horaria do mesmo. Em seguida, clique

em Adicionar . A mensagem de sucesso e o0 docente serdo exibidos:

-!‘j * Docente adicionado com sucesso.

) Cadastros | £, Aluno | 7 Turmas | (g Matriculas | -{ Consultas | Relatdérios | 2° Pdgina WEB Outros
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Horario: 2M456
Ano-Periodo: 2010.1
Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 aluno(s) Local: Auditdrio 5
Inicio - Fim: 01/01/2010 - 22/10/2010
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: # =
Docentes do Programa J Docentes Que Nao Pertencem ao Programa

Docente & SELECIONE UM DOCENTE DO PROGRAMA Z

Carga Hordria: & h
Adicionar
'Ei: Retirar Docente da Turma
Docente Horario: CH
10000 MOME DO DOCENTE 2M456 (01/01/2010 - 22/10/2010) 15 h o

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo ==

# Campos de preenchimento cbrigatério.

Figura 11 8 Adicdo de Docente do Programa

Ao clicar no campo, Docentes Que N&o Pertencem ao Programa , uma nova tela

seré exibida, como mostra do a seguir:

Componente: DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Horario: 2M456
Ano-Periodo: 2010.1
Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 aluno(s) Local: Auditdrio 5
Inicio - Fim: 01/01/2010 - 22/10/2010
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: & g =
Docentes do Programa ]_ Docentes Que Nio Pertencem ao Programa ]

@ Todos da UFRN . Somente da minha unidade: | Somente externos
Docentes «
NOME DO DOCENTE

Carga Hordria: % [3p h

Adicionar

-Ef: Retirar Docente da Turma

Docente Horéario: CH
10000 NOME DO DOCENTE 2M456 (01/01/2010 - 22/10/2010) 15 h )

<« Passo Anterior Cancelar Proximo Passo ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 12 ¢ Adicéo de Docente Externo ao Programa

Como o docente ndo faz parte do programa, ele podera ser escolhido de trés
localidades diferentes: Todos da Ufopa Somente da Minha Unidade € Somente Externos .
Apés selecionar a opcdo desejada, i nforme o nome do Docente e a Carga

Horaria em seguida, cligue em  Adicionar . A mensagem de sucesso serd visualizada:


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:screenshot089.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:screenshot089.png

.
‘!J) +« Docente adicionado com sucesso.

&) Cadastros IE..AIunu- | 57 Turmas | g Matriculas | 4, Consultas | |

Relatdrios | 2° Pagina WEB Outros

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS - 45h (3 créditos)
Horario: 2M455
Ano-Periodo: 2010.1
Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 aluna(s) Local: Auditéric 5

Inicio - Fim:

01/01/2010 - 22/10/2010

Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: &

Docentes &

Carga Hordna: h

Docente
NOME DO DOCENTE

100000 NOME DO DOCENTE

Docentes do Programa J Docentes Que Nio Pertencem ao Programa

@ Todos da UFRN | Somente da minha unidade Somente externos

Adicianar

-E’: Retirar Docente da Turma

Horario: CH
2M456 (01/01/2010 - 22/10/2010) 30 h -2’
2M456 (01/01/2010 - 22/10/2010) 15 |h ]

<< Passo Anterior Cancelar Prioximo Passo >>

# Campos de preenchimento cbrigatorio.

Figura 13 & Adicao de docente externo com sucesso

Apés realizar as acles desejadas, clique em

exibidos:

Préoximo Passo. Os Dados da Turma , serdo

DapOs DA TURMA

DADOS BASICOS

Componente Curricular:
Tipo do Componente:
CH / Créditos:
Docente(s):

Local:

Horario:

Ano-Periodo:

Periodo de Aulas:
Modalidade:
Capacidade de Alunos:

DIMO752 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS EM GRAFOS
DISCIPLINA

45h/3crs

NOME DO DOCENTE

Auditdrio 5

ZM456

2010.1

01/01/2010 - 22/10/2010

Presencial

30

Total de Matriculados:
RESERVAS
Nio ha reservas para esta turma
<< Horaric da Turma =< Docentes Cancelar

Cadastrar << Dados Gerais

Portal do Coordenador Stricto

Figura 14 & Turma inserida com sucesso

Para retornar a pagina inicial do modulo Portal do Coordenador Stricto , clique

em Portal do Coordenador Stricto |
Verifiqgue os dados cadastrados, caso queira alterar ou remover o docente

cadastrado, cligue em Docentes, para realizar mudancas no Horario, clique

em Horario da Turma e para alterar os dados da turma, clique em Dados Gerais .
Depois realizar a verificacdo de todos os dados, se estiver de acordo, clique

em Cadastrar . O sucesso do cadastro da turma sera informado:


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:portal_do_coordenador_stricto.png

Matricula em disciplinas e/ou médulos

No modulo Stricto Sensu existem duas possibilidades de matricula: via
coordenacao e matricula online. Ambas seréo descritas a seguir.

Matricula Online Quem realiza:  Discentes solicitam e coord enador do programa
ou orientador homologam.

OBS: secretéarios de programa ndo homologam solicitacbes de matricula. Acesso

a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Matriculas >> Analisar
Solicitac6es de Matricula de Alunos do Seu Programa. Portal da Coordenacéao >>
Menu Matriculas >> Analisar Solicitacbes de Matricula de Alunos de Outros
Programas.

Na matricula online, durante o periodo definido como periodo de matricula no
calendario do programa, os discentes solicitardo as matriculas nas turmas
ofertadas que tém interesse através do portal do discente. O discente podera
selecionar turmas do seu programa e de outros programas. O discente realiza
apenas a SOLICITACAO de matricula. Esta solicitacdo ainda precisa ser
homologada pelo orientador ou coorden ador de programa. Ao realizar a
solicitacdo de matricula, esta fica disponivel para o orientador do discente e para

0 coordenador do programa do discente para que eles realizem a homologacéo.

A solicitacdo €é homologada quando um dos dois perfis (orientador ou
coordenador) confirma ou cancela a matricula (sendo que o outro perfil pode
modificar essa decisdo). Portanto, é necesséario que o programa defina quais
regras serdo adotadas para a homologacdo da matricula online (quem
homologara primeiro, quando sera a homologacdo e qual sera a atitude da
coordenacdo). Quando o discente solicita matricula em turmas de outros
programas, apos a homologacdo do seu orientador ou seu coordenador de
programa, a solicitacao fica visivel para o coordenador do programa de orige m
da disciplina ou modulo para que ele dé a homologacéo final. Se o orientador ou
coordenador do programa do discente cancelar a solicitacdo de matricula, ela

nem ficara visivel para o programa da componente. Se o coordenador do
programa da componente nega r a solicitacdo de matricula do discente, ele nédo
sera matriculado na componente, mesmo que seu orientador ou coordenador

tenha homologado. A deciséo final é do coordenador do programa de origem da



componente. A Figura 15 a seguir indica os itens de menu que dao acesso a
funcionalidade de andlise de solicitacbes de matricula. Através delas o
coordenador podera, por exemplo, priorizar os discentes do seu proprio programa

e sO homologar matriculas de discentes de outros programas caso haja sobra de

vaga s.
o) Cadastros | & Aluno | 7 Turmas | @ Matriculas | < Cons‘Ltars R?.latérios | = Pa‘sma WES | s | Qutros
Analisar SobicitagSes de Matriculas de Alunos do Seu Programa
NBo hil noticias cadastradas Analisar Solicitagdes de Matriculas de Alunos de Outros Programas Coord
Matricular Aluno Especial jOS=SRA
Matricular Alunc Regular CALE
Alterar Status de Matriculas
Periodo |
o Atividades »18/03/2C
Marntcuras On-Ling Penoentss o Omsnracio t‘o.i("_l‘_
N3c hd matriculas pendentes 24 f‘ -7,
ordernar por matricula | ver todas matriculas on-line (14) Analise b
Figura 15 & Andlise de Solicitagbes de Matricula
A homologacao de matriculas é feita através das telas das Figuras 16 e 17 a sequir.

A primeira lista todos os discentes que possuem solicitacbes de matricula. Para
analisar as solicitacdes de matricula de um discente, basta selecionar o icone
verde correspondente (icones destacados na Figura 16). Ao selecionar o discente

atela daFigura 17 é exibida.

@: Analisar matriculas

ORDERNAR Busca
Ordernar Por:

@ Nome ' Matricula
Ordernar

SELECIONE UM DOS DISCENTES ABAIXO PARA ANALISAR SUAS MATRicuLAS (3)
SOLICITACHES PENDENTES DE ANALISE (3)

20000000 - NOME DO DISCENTE Q
20000000 - NOME DO DISCENTE a9
20000000 - NOME DO DISCENTE 3
Cancelar
Figura 16 & Selecéo de Docente
Na tela da Figura 17, o coordenador ou o orientador pode matricular ou cancelar
a solicitacdo de matricula do discente. Caso a solicitacdo de matricula seja
cancelada, é necessario fornecer observacbes explicando o motivo do
cancelamento (por exemplo, vagas esgotadas). A part ir do momento em que

uma solicitacdo de matricula € homologada de forma positiva, o discente ja

aparece como matriculado naquela turma. Por isso € muito importante que as



regras de homologacdo de matriculas sejam bem definidas pelo programa.

Matricula: 2000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUAGCAO EM SISTEMAS E COMPUTAGCAD
Curso: POS-GRADUAGAQ EM SISTEMAS E COMPUTACAD - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

i_._ Clique aqui para visualizar o Histdrico do discente
1 ) .
ssa Cligue Aqui para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente.
2 Clique aqui para visualizar as todas as orientacdes ja realizadas

MATRICULAS DO DISCENTE

Componente Curricular Horario Turma Solicitado em Orientacio
ORIENTAR MATRICULAS DO DISCENTE

DBQ2210 - PROTEINAS TOXICAS - 45h

| Figura 2: Andlise de Solicitagdes de Matricula I’""‘”I" E cancelar
DIMO707 - PROGRAMACAD INTEIRA - 45h o1 23/03/2010 [ Matricular B Cancelar
LET2225 - ESTUDOS DE LETRAMENTO - 60h o1 26/04/2010 | I Matricular | | Cancelar

ORIENTACAD GERAL DE MATRICULA

Utilize o espago abaixe para definir uma orientacdo para o discente guando esta ndo for especifica a um componente selecionado, ou para sugerir a3 matricula em

outros componentes.

Confirmar matriculas Voltar Cancelar

Figura 17 8 Homologacéo de Solicitacdo de Matricula

Quem realiza: coordenacao do programa.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Matriculas >>

Matricular Aluno Regular. Portal da Coordenacédo >> Menu Matriculas >> Matricular

Aluno Especial. Para realizar a matricula via coordenacdo, no Portal da

coordenacdo Stricto Sensu, a coordenacdo deve selecionar 0 menu mais

adequado (para matricula de discentes regulares ou especiais) dentre o0s

destacados na Figura 18.

&) Cadastros | £ Aluno | 7 Turmas | @ Matriculas | 4, Consultas Relatdrios | = Pagina WES | ' outros
Analisar Solicitacdes de Matriculas de Alunos do Seu Programa
. -
- - o Analisar Sol 3 N las de Al P s
N&o hé noticias cadastradas. nalisar Solicitagdes de Matriculas de Alunos de Outros Programas :62
Matnicular Aluno Especial |

Matncular Alunc Regular

Alterar Status de Matriculas

Pe

S Atividades »h8

Figura 18 & Matricula de Alunos
Na tela seguinte a coordenacdo deve buscar pelo discente e seleciona

bot&o verde ao lado direito, destacado na Figura 19.

-lo no


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:screenshot077.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_stricto_sensu%3Aturmas%3Acriar_turma&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_stricto_sensu:turmas:screenshot077.png

INFOEME OF CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:
1 cPr
| Hame g9 Dicarta: june
Programa: POS-GRADUACAD EM CIENCLA Dé COMPUTACAD
Bugzar | Cancalar

° ; Visualizar Detalhes 3 Selecionar Discente

Suuiceond assino o sescanre [2)

Matricula Abuno Status
HESTRADD EM CIENCIAS DA COMPUTACAD - Belém

ol ocss I ATIVE

zozzonro il sos: A1V

2 discente(s) encontrado{s)

Figura 19 6 Selecéo de Alunos para matricula

ApoOs selecionar o discente, a coordenacdo deve buscar pelas turmas na tela
seguinte selecionando os critérios de busca mais adequados. E possivel ver na
Figura 20 todos os critérios disponiveis para busca de turmas. No caso da Figura em
questdo,usou -seocr it ®ri o oUni dade Respons8veld
do programa. ApOs isso, a coordenacdo deve escolher as turmas nas quais o

discente deve ser matriculado, através da tela exibida na Figura 20.

2 ~

- &
Sebecronasr Ovtro Ver a3 turmas
Ocemte selos eramdms

Oiscante: I - st N o hsnicice )
Curso: MESTRADO EM CIENCIAS DA COMPUTACAD « MESTRADO
Curricubo: 11

Codigo do Componente:
Nome do Componente!
Hordno:
Nome do Docente!
Anc-Periodo: W32
£4 Unidade Responsavel PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA CCM%TIACAD':J

Buscar

¥: Ver detalhes da turma

Turma Docente(s) Tipo Hordrio Local Capacidade
ICEN200020 - COMPUTACAD EVOLUTIVA

R ) Tewa 03 W ceen o N - REGULAR IMI23 e rery 20 slnes
SEO

ICEN200031 - ELABORACAD DE ARTIGOS CIENTIFICOS EM CWU'AC‘O
¢ Tema0r  asnacoo N REGULAR sT4s A 20 sluncs

Basico
ICEN200005 - ENGENMARIA DE SOFTWARE
5 SANDRO RONALDG BEZERRA OLIVEIRLA, ANTONIO MORALS DA SILVEIRA & MARISE CAMPUS =
L wrma 03 ROCHA HORBACH REGULAR N34 BASICO 20 slenes
ICEN200021 - ESTAGIO DOCENTE-MESTRADO
- CAMDUS -
] wrma 01 antono G REGULAR BASICO 20 slwoca

v

Adicionar Turmas

Figura 20 ¢ Selecao de Turmas para matricula

par a



Ap - s selecionar 0Adi ci on aFguraT2Llrémexibida, Nela a t el a
coordena-«o0o deve selecionar o0Confirmar Matr22c
discente. Caso a coordenagdo precise matricular o mesmo discente

posteriormente em alguma outra turma, basta que se repita 0 mesmo processo.

Figura 21 & Confirmacgdo de Matriculas

A matricula em atividades consiste em registrar o vinculo de um aluno em uma

determinada atividade. O ato de matricular, provido pelo SIGAA, e de
responsabilidade do programa, mas a DPG pode realizar esta agcdo em casos
excepcionais.

Para tanto, acesseo S| GAA b M- dulos b Stricto Sensu b
Registro de Atividades b Matricul ar

O sistema exibira a seguinte  imagem (figura 22)

FHgura 2 2 8Matricula em Atividades

Para desistir da operagao, clique em Cancelar e confirme a operagao
Para seguir com a busca, informe um ou mais dos critérios abaixo:
Matricula : Informe o nimero da matricula do discente;

CPF. Forneca o CPF do aluno a ser buscado;






















































































































































