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ORIENTACOES PARA CREDITACAO DA EXTENSAO NA UFOPA

A Pro-Reitoria da Cultura, Comunidade e Extensdo (Procce) e a Pré-Reitoria de Ensino de
Graduacdo (Proen) vém orientar os cursos de graduacdo da Ufopa quanto a insercdo dos componentes
curriculares de Extensdao em sua estrutura curricular, para atender ao disposto na Resolugao n2 401, de
07 de margo de 2023 - Consepe/Ufopa, a qual regulamenta o registro e a inclusdo da Extensdo
Universitdria nos curriculos dos cursos de graduacado da Ufopa.

Este documento orientativo aborda, resumidamente, as 3 etapas do processo de inser¢ao da
extensdo nos curriculos dos cursos de graduacdo da Ufopa:

= ETAPA 1: Adequacdo ou Reformulacdao dos Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC’s) - pelos Nucleos

Docentes Estruturantes - NDEs, com orientagdes da Proen e da Procce.

= ETAPA 2: Cadastro da estrutura curricular no médulo de Graduacdo do Sigaa — pela Diretoria de

Registro Académico — DRA/Proen.

= ETAPA 3: Cadastro e certificacdo das acdes de extensdao no médulo de Extensao do Sigaa — pelos

coordenadores das agbes, com orientagbes da Procce.

ETAPA 1: Adequagao ou Reformulagao dos Projetos Pedagégicos de Curso (PPC’s)

Deve ser realizada pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso de graduacdo, de forma
participativa, preferencialmente de forma a NAO aumentar a carga hordria total do curso.

Esta etapa, que envolve também a apreciacdo do documento modificado no Conselho Superior
de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepe), deve ser realizada com orientacdo e acompanhamento da
Diretoria de Ensino/Proen, de acordo com Regimento de Graduag¢do da Ufopa.

A Diretoria de Extensdo/Procce também poderd atuar na orientacdo aos coordenadores de
cursos e aos NDEs quanto aos componentes curriculares de extensdo, mediante demanda formalizada

via memorando eletrénico ou e-mail.
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De acordo com a Resolugdo n2 401/2023 - Consepe/Ufopa as ages de extensdo serdo inseridas
nas estruturas curriculares por meio de componentes curriculares denominados: a) PRATICAS

INTEGRADORAS DE EXTENSAO e b) ATIVIDADES DE EXTENSAO (Figura 1):

COMPONENTES CURRICULARES
DE EXTENSAO

Nome do componente: Nome do componente:
Praticas Integradoras de Extensao Atividades de Extensao
Modalidade 1 (opcional) Modalidade 2 (obrigatdria)

Figura 1. Modalidades para inser¢ao da extensao nos curriculos dos cursos.

a) Modalidade I: Praticas Integradoras de Extensao
As Préticas Integradoras de Extensdo sao atividades coletivas, ofertadas em qualquer periodo
letivo do curso, com formacao de turma e vinculagdo de um ou mais docentes responsaveis, 0s quais
poderdao ter carga hordria de ensino alocada em seu Plano Individual de Trabalho (PIT),
correspondente a até 90% da carga hordria do componente, conforme prevé a IN n2 03/2023 - Proen.
Para a insercdo dos componentes do tipo Praticas Integradoras de Extensdao na estrutura
curricular dos cursos, devem ser observadas as seguintes regras:

MODALIDADE |: PRATICAS INTEGRADORAS DE EXTENSAO
INFORMAGCOES GERAIS - Resolugéo n® 301/2019 - Consepe
Periodo de oferta > Qualquer periodo letivo regular
Carga horaria maxima por periodo letivo 2> 60 horas
Carga horarla minima do componente por N30 h (o componente & opcional)
periodo letivo =2
- L. Até 50% da carga hordria total destinada a
Carga hordria maxima por curso = ~
Extensdo no curso
Exemplo:
Curso de 4.000 horas = 400 horas destinadas a Extensdo (10%) = Até 200 horas podem ser

ofertadas por meio da modalidade Praticas Integradoras de Extenséo (50%)
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e Sugestio de Ementa do componente: Realizacdo de atividades praticas de extensdo que
integrem um ou mais componentes curriculares do curso de graduacgdo, nas quais a atuacdo do
Discente seja ativa, ou seja, como facilitador, ministrante, mediador, palestrante ou membro da
comissdo organizadora. As acOes de extensdo poderdo ser realizadas nas modalidades
Programas, Projetos, Cursos ou Eventos de extensao, devidamente registrados na Pro-Reitoria
da Cultura, Comunidade e Extensao da Ufopa.

b) Modalidade II: Atividades de Extensao

As atividades de extensdo sdo atividades individuais, ofertadas no ultimo periodo letivo do
curso, sem formacdo de turma e sem vinculagdo de docentes, portanto, sem alocacdo de carga horaria
de ensino no Plano Individual de Trabalho (PIT).

Para a inser¢dao dos componentes do tipo Atividades de extensdao na estrutura curricular dos
cursos devem ser observados os seguintes parametros:

MODALIDADE II: ATIVIDADES DE EXTENSAO
INFORMAGCOES GERAIS - Resolugéo n® 301/2019 - Consepe
Periodo de oferta > Ultimo periodo letivo do curso.
50% da carga horaria total destinada a
extensao no curso
Até 100% da carga hordria total destinada a
extensao no curso

Carga horéria minima do componente 2>

Carga horéria maxima por curso 2>

Exemplo:

Curso de 4.000 horas = 400 horas destinadas a Extensdo (10%) = No minimo 200 horas devem
ser ofertadas por meio da modalidade Atividades de Extensdo (50%)

Obs: A critério do curso, as 400 horas podem ser ofertadas por meio da modalidade Atividades
de Extensdo (100%)

e Sugestdo de Ementa do componente: Atuagdo em programas, projetos, cursos ou eventos de
Extensdo registrados na Pré-Reitoria da Cultura, Comunidade e Extensdao da Ufopa. A atuagao do
discente deverd ser ativa, ou seja, como bolsista, voluntario, facilitador, ministrante, mediador,
palestrante ou membro da comissdo organizadora, e podera ocorrer durante todo o periodo do
curso de graduacao.

Apds a alteracdo e aprovacdo do PPC no Consepe, ir para a Etapa 2.
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ETAPA 2: Cadastro da estrutura curricular no modulo de Graduagao do Sigaa

Esta etapa sera realizada pela Diretoria de Registro Académico (DRA) da Proen, somente apds a
aprovacdo do PPC pelo Consepe (Etapa 1).

As acoes de extensdo serdo inseridas nas estruturas curriculares no Sigaa por meio de
componentes curriculares do tipo “ATIVIDADES INTEGRADORAS DE FORMAGAO”, que poderdo
constar no curriculo de duas formas (modalidades), denominadas: a) PRATICAS INTEGRADORAS DE
EXTENSAO e b) ATIVIDADES DE EXTENSAO (Figura 2).

Tipo de componente curricular

Atividades Integradoras de

Formacao
Nome do componente Nome do componente
Praticas Integradoras de Extensao Atividades de Extensao
Modalidade 1 (opcional) Modalidade 2 (obrigatdria)
Atividade Especial Coletiva Atividade Académica Individual

Figura 2. Insergao dos componentes de extensao na estrutura curricular dos cursos no Sigaa. Os nomes
dos componentes devem ser padronizados para todos os cursos.

a) Modalidade I: Praticas Integradoras de Extensao

Para o cadastro dos componentes Praticas Integradoras de Extensdao na estrutura curricular
dos cursos no Médulo Graduagao do Sigaa, devem ser observados os seguintes parametros:

OBS. Os componentes Praticas Integradoras de Extensdo deverdo ter a carga hordria do
componente distribuida entre Carga hordria de aula extensionista e Carga hordria de vivéncia
(orientacdo) extensionista, sendo gue a carga hordria de vivéncia pode variar de 10% a 50% do total do
componente, sendo no minimo 10%.




UNIVERSIDADE FEDERiAL DO OESTE DO PARA
PRO-REITORIA DA CULTURA, COMUNIDADE E EXTENSAO
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO

ORIENTACAO CONJUNTA PROCCE/PROEN N° 01/2024

= i

-

na Ufopa

MODALIDADE I: PRATICAS INTEGRADORAS DE EXTENSAO
ORIENTACOES PARA CADASTRO NO SIGAA (MODULO GRADUACAO)

OPCAO DO SIGAA

Tipo do componente
Tipo de atividade

Forma de Participagdo
Modalidade de Educagdo

Nome do componente

Carga horaria de aula
extensionista - Presencial
Carga horaria de vivéncia
(orientagdo) extensionista

- Presencial

Carga horaria total do

componente

Carga horaria docente

Maéximo de grupos
docentes

Permite turma com
Flexibilidade de horario /
Matriculdvel on-line / Pode
criar turma sem solicitagdo
Permite Criar subturmas

Obrigatoriedade de Nota
Final
Quantidade de avalia¢des

Ementa/Descri¢do

COMO PREENCHER

Atividade
Atividade Integradora de
Formacao
Atividade Especial Coletiva
Presencial
Pratica Integradora de
Extensdo
Maximo de 90% da carga
horaria do componente

Minimo de 10% da carga
horaria do componente

Até 60h

Corresponde a carga horaria de
aula do componente

Sim

Ementa do componente

b) Modalidade IlI: Atividades de Extensao

Para o cadastro do componente Atividades de Extensdao na estrutura curricular dos cursos no

OBSERVACOES

Ex: Prdtica Integradora de Extensdo I, II, IlI,
v{..)
Ex: Prdtica Integradora de Extensdo de 60h 2>
54h de aula extensionista

Ex: Prdtica Integradora de Extensdo de 60h 2>
6h para orientagdo.

Ex: Prdtica Integradora de Extensdo de 60h 2>
60h de carga hordria total
Ex: Prdtica Integradora de Extensdo de 60h 2>
54h ao docente

No caso de dois ou trés docentes dividindo o
componente, cadastrd-los no mesmo grupo,
sendo opcional que estes tenham periodos

diferentes ou compartilhem o mesmo periodo. A
carga hordria deverd ser contabilizada
proporcionalmente a participagéo de cada
docente na disciplina, conforme
o cadastro de oferta e o descrito no plano de
ensino.

Para fins de avaliagdo e atribuigdo de nota, deve
ser considerada unicamente a atuagdo dos
discentes durante o planejamento, execu¢do e
avaliagdo da ag¢do de extensdo.

Ver sugestdo na se¢do da Etapa 1

Mddulo Graduagdo do Sigaa, devem ser observados os seguintes parametros:

Creditagdo
da Extensdo
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MODALIDADE li: ATIVIDADES DE EXTENSAO
ORIENTACOES PARA CADASTRO NO SIGAA (MODULO GRADUACAO)

OPCAO DO SIGAA

Tipo de componente curricular
Tipo de atividade

Forma de Participagao

Modalidade de Educagdo
Carga horaria de orientagao
extensionista - Presencial

Nome do componente

Excluir da avaliagdo institucional
Permite Turma com Flexibilidade de
Horario
Obrigatoriedade de Nota final

Quantidade de avaliagdes

Ementa/Descri¢do

COMO PREENCHER

Atividade

Atividade
Integradora de
Formacao
Atividade Académica
Individual
Presencial
Carga horaria total
do componente
Atividades de
Extensao
Nao
Sim

Nao

Ndo se aplica

Ementa do componente

OBSERVACOES

Ex: Atividades de Extensdo de 200h =

200h para orientagdo.

Ex: Atividades de Extensdo

Ver sugestdo na se¢do da Etapa 1
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ETAPA 3: Cadastro e certificagdao das acdes de extensao no Mddulo de Extensao de

Extensao do Sigaa

CADASTRO DAS ACOES DE EXTENSAO

Todas as a¢Oes de extensdo (programas, projetos, cursos e eventos) realizadas para fins de
creditacdo da extensdao deverao ser cadastradas previamente no mdédulo de extensao do
Sigaa, seguindo os tutoriais disponiveis no site da Procce (Acesse Aqui), baseados na Resolugdo
n2 414/2023 — Consepe/Ufopa.

IMPORTANTE: Cursos e eventos de extensao realizados no ambito de Praticas Integradoras
de Extensdo NAO precisam ser aprovados por nenhuma comissdo ou chefia para serem
cadastrados, mas devem estar vinculados, obrigatoriamente, a Programas e Projetos de

Extensdo vigentes.

No ato do cadastro de acdo de extensdo a ser executada no ambito de um componente
curricular na modalidade Prética Integradora de Extensdo, o docente coordenador (que deverd
ser um dos ministrantes do componente) devera vincular a agao ao respectivo componente
curricular. Essa acdo deve ser realizada na pagina inicial do cadastro da a¢dao de extensao no
Sigaa.

Somente intervengbes direcionadas as comunidades externas a Ufopa com a participagao
ativa do graduando serdo consideradas a¢des de extensdo.

VINCULAGAO E PARTICIPACAO DOS DISCENTES

Para fins de creditacdo da extensdo nos curriculos dos cursos de graduacdo da Ufopa serd
considerada a participagao ativa dos estudantes, ou seja, como membros da equipe das a¢Oes.

Os discentes matriculados nos componentes curriculares do tipo Praticas Integradoras de
Extensdo serdo automaticamente cadastrados na equipe executora da a¢do de extensdo (no
médulo de extensdo) com a fun¢do DISCENTE EM PRATICA INTEGRADORA DE EXTENSAO -
Obs: Para que ocorra este cadastro automatico dos discentes, a agdo devera estar vinculada
ao componente curricular no Sigaa.


http://www.ufopa.edu.br/procce/arquivo/manuais-do-modulo-de-extensao-do-sigaa/
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e Discentes integrantes da equipe executora de ac¢les de extensdao vinculadas a Praticas
Integradoras de Extensdo, nao terdo direito a certificado com carga horaria, o que evitara que
a carga horaria seja contabilizada em outros componentes curriculares, tais como Atividades
complementares e Atividades de extensao.

e Os discentes cadastrados na equipe executora de acdes de extensdo (no médulo de extensao)
gue nao estejam matriculados em Praticas Integradoras de Extensao, poderao ser cadastrados
com as seguintes fungdes: bolsista de extensao e voluntario (em programa ou projeto), ou
membro da comissdao organizadora, ministrante, palestrante, facilitador ou mediador (em
curso ou evento).

IMPORTANTE: NAO serd considerada, para fins de creditacdo da extens3o, carga horaria
referente a participagao como publico-alvo em a¢bes de extensao, ou seja, como
participante ou ouvinte.

CERTIFICACAO DOS DISCENTES E CREDITACAO DA CARGA HORARIA DE EXTENSAO

e Em se tratando de Praticas Integradoras de Extensdo, a carga hordria de extensdo serd
creditada no histérico académico dos discentes a partir da aprovagao no componente, lancada
pelo(s) docente(s) ministrantes no Sigaa (Mdédulo de graduacao).

e Em se tratando das Atividades de Extensdao, a carga horaria sera creditada no histérico
académico do discente mediante a apresentacao de certificados emitidos pela Procce via
maddulo de extensao do Sigaa.

e A carga hordria de extensdo sera contabilizada por uma Comissao, de acordo com os prazos e
procedimentos especificos determinados por cada curso.

e A atuacdo como voluntario(a) em projetos de extensdo ou Bolsista Pibex, PET e PEEX pode ser
contabilizada no componente curricular “Atividades de Extensdo” (ver observacdes sobre isso
na Resolucdo m2401/2023).

e A carga horéria de atuagdo como Discente em Prética Integradora de Extensio NAO podera ser
considerada para creditacdo no componente “Atividades de Extensdo” e nem em outros
componentes curriculares do curso.



QS = A

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA ‘
PRO-REITORIA DA CULTURA, COMUNIDADE E EXTENSAO
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO Creditagdo
da Extensdo
ORIENTACAO CONJUNTA PROCCE/PROEN N° 01/2024 na Ufopa

e Os certificados de discentes de extensdao podem ser acessados pelo préprio Portal do Discente
no Sigaa, e estardo disponiveis apds envio do relatério da acdo de extensdo pelo seu
coordenador.

e Os tutoriais de emissdo de certificados pelo coordenador da acdo e de acesso aos certificados
pelos membros da equipe estdo disponiveis no site da Procce. Acesse Aqui.

NORMATIVAS PARA CONSULTA
e Acesse as normativas nacionais e institucionais que devem subsidiar a insercao da extensdo nos
curriculos:

% Politica Nacional de Extensdo Universitaria — Forproex (2012) .

#+ Lei n° 13.005, de 25 de junho de 2014 - Aprova o Plano Nacional de Educacdo - PNE e da
outras providéncias.

#+ Resolucdo CNE/CES n2 07, de 18 de dezembro de 2018 - Estabelece as Diretrizes para a
Extensdo na Educagdao Superior Brasileira e regimenta o disposto na Meta 12.7 da Lei n2
13.005/2014, que aprova o Plano Nacional de Educacdo e da outras providéncias.

+ Recomendacdes do Forproex sobre a insercdo curricular da Extensdo — Produto do 482
Encontro Nacional do Férum Nacional de Pré-Reitores de Extensdo das Instituicdes Publicas
de Educacdo Superior Brasileiras - Forproex — UERJ/dez/2021

#+ Oficio n248, de 11/02/2022 - CES/SAO/CNE/CNE-MEC - Sobre ainser¢do curricular da
extensao, esclarece a impossibilidade de aproveitamento simultaneo de carga hordria por
mais de um componente curricular.

+ Resolucdo n2 331, de 28/09/2020 — Consepe/Ufopa — Aprova o Regimento de Graduac¢3o da
Ufopa.

#+ Resolucdo n2 414, de 13 de dezembro de 2023 — Consepe/Ufopa - Estabelece diretrizes para
cadastro, registro e acompanhamento das ac¢des de extensao nas modalidades programa,
projeto, curso e evento.

4 Resolucdo n° 401, de 07 de marco de 2023 — Consepe/Ufopa — Regulamenta o registro e a
inclusdo da extensdo universitaria nos curriculos dos cursos de graduacao da Ufopa.

# |nstrucdo Normativa n2 03, de 30 de outubro de 2023 - Proen - Regulamenta o registro de
componentes do tipo atividade coletiva (incluindo as Praticas Integradoras de Extensdo) no
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).



http://www.ufopa.edu.br/procce/arquivo/manuais-do-modulo-de-extensao-do-sigaa/
http://ufopa.edu.br/media/file/site/procce/documentos/2018/37554f780d08c70e878aa4b26187d252.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/l13005.htm
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=104251-rces007-18&category_slug=dezembro-2018-pdf&Itemid=30192
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/procce/documentos/2022/8b153da462fa341b8cd1aa6da40be17d.pdf
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/procce/documentos/2022/83d578f0403dd7bbe60270abbe7f2a2c.pdf
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proen/documentos/2020/a485f403a0787e606a735eacce4c62ec.pdf
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/procce/documentos/2023/4d6e219b49e72c13023b3f92df1f1f96.pdf
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/procce/documentos/2023/02f440a7b6d985f8439d243fba0594b4.pdf
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proen/documentos/2023/81268dcf0c74b1217376ad4da8fa5618.pdf
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Diretoria de Extensdo/Procce - extensao@ufopa.edu.br
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Santarém, 06 de fevereiro de 2024.

Profa. Dra. Honorly Katia Mestre Correa
Pré-Reitora de Ensino de Graduagao

Portaria n2 75/GR-UFOPA, de 05 de abril de 2022

Profa. Dra. Ediene Pena Ferreira
Pré-Reitora da Cultura, Comunidade e Extensao
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