Universidade Federal do Oeste do Para
Pr6-Reitoria da Cultura, Comunidade e Extensao

Manuais do Médulo de Extenséo - Sigaa PRUCCE
Renovar Programa ou Projeto de Extensao

Esta funcionalidade permitira ao usuéario renovar uma Acéao de Extensdo na modalidade
Programa ou Projeto.

ATENCAO:

e Para a renovacdo do Programa ou Projeto de Extensdo, € necessario submeter
previamente o seu relatério. Tendo sido enviado, o relatério deve ser validado, no
sistema, pelo Chefe da Unidade. Apés validacdo do Chefe da Unidade, o relatério devera
ser validado também pela Procce. Acesse aqui 0 Manual para submissédo de relatorios

no modulo de extensdo do Sigaa.

e No caso de Programas e Projetos que foram cadastrados por processo fisico, o relatério
devera ser enviado via Processo Digital no Sipac (Clique agui para mais orientacoes), e
a renovacao devera ser solicitada mediante cadastro do Programa ou Projeto no médulo
de extensao do Sigaa, conforme orientacdes dos Manuais de Cadastro de Programa e

Projeto.

1 Acesse https://sigaa.ufopa.edu.br/ e faca login no sistema para listar
suas acles

Para técnicos Administrativos: clique no médulo “Extensao” e depois em “Listar minhas
acoes”:
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Acdes de Extensdo

® Submissdo de Propostas
® Submeter Propostas
® Solicitar Reconsiderago de Avaliagdo
® Consultar agdes

® Inscrigdes
® Gerenciar Inscrigdes
® Questionarios para Inscrigdo

® Gerenciar Agdes
® Listar Minhas A¢des /
® Gerenciar Participantes
® Equipe Organizadora
® Certificados e Declaragdes
B Agdes com Tempo de Cadastro Expirado
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Para docentes: Clique no Portal do Docente e no Menu Extensédo. Em seguida selecione
“Gerenciar acdes” e “Listar minhas agdes”:
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Alunos** Sua pdgina pessoal na UFOPA:

http://www.docente.ufopa.edu.br/estefany.

As acOes de extensdo sob sua coordenacéo seréo listadas como na tela a seguir:
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EXTENSAO > MINHAS AGOES DE EXTENSAO

Caro Usuério,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:

« A segunda listagem s3o todas as acdes de extensdo que vocé coordena.
« A terceira listagem sdo todas as acdes de extensdo que vocé participa.

antes de enviar essa atividade para a avaliagdo do departamento responsavel.

: Visualizar Menu

« A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo dos departamentos.

Para gerenciar todas as operacdes referentes as inscricdes para essas atividades, utilize esta opcdo: Gerenciar Inscricées

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estdo c|

LxISTA DAS ACOES DE EXTENSAO QuE CoorpEnO (9)

Cédigo Titulo Tipo Situacdo

s‘é;’l"" evento teste EVENTO CADASTRO EM ANDAMENTO E
St Curso teste CURSO  CADASTRO EM ANDAMENTO E
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P Teste PROJETO CADASTRO EM ANDAMENTO B
P1001- 5 "

PiooL: Teste PROJETO CONCLUIDA E

EVxxx- I Simpésio de educacdo financeira nas escolas de Santarém-PA (Vinculado ao Projeto "Educacdo Financeira EVENTO CADASTRO EM ANDAMENTO B
2020 nas escolas da Regido Oeste do Para) -

PA0OL Teste 20/05/2020 PROJETO EM EXECUGAO E
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Importante:

e Para serrenovado, o Programa ou Projeto deve estar com o status “concluido”. Para tal,
€ necessario que o relatorio final da acéo ja tenha sido enviado e aprovado no sistema
pela Chefia da Unidade e pela Procce. Acesse o Manual para submissao de relatorios

de acdes de extensao.
2 Selecionar a acao e solicitar a renovacao

e Clique no icone E! para visualizar o Menu de opcdes e selecione a opgédo “Renovar
Acéao”:

I Visualizar Menu
LISTA DAS ACOES DE ExTeEnsAo Que Coorpeno (9)

Cédigo Titulo Tipo Situacéo
W™ evento teste EVENTO CADASTRO EM ANDAMENTO B
gg‘;;"" Curso teste CURSO CADASTRO EM ANDAMENTO B
PIOK" Teste PROJETO CADASTRO EM ANDAMENTO B
PI0OC  Teste PROJETO CADASTRO EM ANDAMENTO B
201 Teste PROJETO CONCLUIDA —>

4, Visualizar “» Versio para impressio ¥ Orcamento Aprovado

@ Avaliages % Criar Comunidade Virtual ., Designar Fungio a Membro

Alterar Atividade/Obj > Acio

EVxxx- 1 Simpésio de educagdo financeira nas escolas de Santarém-PA (Vinculado ao Projeto "Educagdo Financeira -
2020 nas escolas da Regido Oeste do Parad) EVENTO CADASTROEM/ANOAMENTO -
;g’z%" Teste 20/05/2020 PROJETO EM EXECUCAO 3]
5\01;221- evanto teste EVENTO CONCLUIDA El
PIxxx- = AGUARDANDO APROVAGAO DOS -
2015 Cine Mais Cultura PROJETO DEPARTAMENTOS 3

A seguinte tela seré exibida:

Marque a declaragéo de responsabilidade e confirme no botdo “Renovar”:

UFOPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
ADRIELLE NARA S. BEZERRA Alterar vinculo @ Modulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado
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2 Alterar senha

EXTENSAO > RENOVAR AGAO DE EXTENSAO.

RENOVACAO DA ACAO DE EXTENSAO

Caro coordenador, esta acdo de extensdo sera renovada através da acdo de nimero EV001-2017. O cadastro das datas de execucdo e dos objetivos
cadastrados sdo de sua inteira responsabilidade, portanto, tenha certeza de que todas as informacdes est3o corretas, caso contrario, a acdo podera ser
penalizada quanto a ndo aprovacdo.

B estou ciente de que todas as informacdes estdo corretas.

Renovar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo
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3 Atualizar os dados da acao

Seréo exibidas as mesmas telas de cadastro de Programas e Projetos para que o coordenador
possa atualizar os dados da acdo para o novo periodo, selecionando a opg¢do “auto-
financiado”.

INFORME 0S5 DADOS GERAIS DA ACAo

Tipo da Acdo: PROJETO

Titulo: Projeto de Extensdo teste 03.02.2021

Ano: #2021
Periodo de Realizacdo: #(03/02/2021  [[H a[31/12/2021  [[F
Area de Conhecimento CNPQ: #| Ciéncias Agrarias hd
Abrangéncia: # | Local hd
Area Tematica de Extensdo: # | COMUNICACAD e
Coordenador: # |ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA
Responsavel Pela Acdo: ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA

E-mail do Responsavel: |adriellensb@gmail.com

Contato do Responsavel: |{83) 9170-0042

Importante:

Acesse os Manuais de Cadastro de Programas e Projetos de Extensdo para
orientacdes detalhadas sobre as informacdes a serem inseridas nas telas que seréo

exibidas.

Para solicitar a carga horaria é obrigatério o preenchimento correto do Item “Equipe
Executora”, conforme Turtorial Cadastrar Programa/Projeto, disponivel na pagina da
Procce.

E obrigat6rio anexar o Formulario de Cadastro/Prorrogacéo/Renovacdo de Programas e
Projetos de Extensao, disponivel na paaina da Procce, informando a relagdo com os
indicadores do Plano de Desenvolvimento Institucional e Vinculacdo ou ndo a Prética
Integradora de Extensdo (componente curricular).

4 Marque a opcao de declaracao de responsabilidade e em seguida
clique em “submeter a aprovacao” para finalizar o processo.

O sistema listara todas as informacdes cadastradas.

Atencdao: Antes de submeter, certifique-se que todos os dados da proposta estéo corretos,

pois ndo sera possivel altera-los posteriormente.
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e Para enviar a proposta para aprovacao pela unidade académica ou administrativa basta
clicar em “Submeter a Aprovagao”.

e Caso nao submeta a proposta e queira retomar o processo de renovagao em outro
momento, Clique em “Gravar (rascunho)” e acesse: A¢des de Extensdo/Gerenciar

Minhas Acfes > Listar minhas acoes.

Tutorial elaborado em: 01/03/2021
Atualizado em: 29/02/2024

Responsavel: Adrielle Nara Serra Bezerra
Atualizado por: Rdo. H. Garcia Jr
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