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Cadastrar Evento

Esta funcionalidade permitira ao usuario cadastrar uma A¢éao de Extensdo na modalidade
Evento.

1 Acesse https://sigaa.ufopa.edu.br/ e faca login no sistema.
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Para docentes: Clique no Portal do Docente e no Menu Extensdo. Em seguida selecione

“‘Acobes de extensao”, “submissdes de propostas” e “submeter proposta”:
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GRADUACAO

Observacao: O sistema salva o0 cadastro automaticamente ap0s avancar a primeira tela. Caso
gueira retoma-lo posteriormente, acesse: Acdes de Extensdo - Gerenciar Minhas Acdes >
Listar minhas acdes.

2 Dados gerais da acao

2.1 Informagdes gerais do evento

Nesta tela o proponente informara dados basicos da agédo de extensdo ou de cultura: Titulo;
Ano; Periodo de Realizagio; Area de Conhecimento CNPQ; Abrangéncia; Area Tematica de
Extensdo; Coordenador etc.
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EXTENSAC > INFORMACOES GERAIS DA ATIVIDADE

1. Dados gerais da acdo

2.D

Nesta tela devem ser informadoes os dados gerais de uma Acdo.

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s#o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==",

INFORME OS5 DADOS GERAIS DA ACA0D

Tipo da Acdo: EVENTO

Titulo: I Simpdsio de educacdo financeira nas escolas de Santarém-PA (Vinculado ao Projeto "Educacdo
* " |Financeira nas escolas da Regido Oeste do Pard) A

Ano: #2020
Periodo de Realizaclo: * [09/03/2020  |[F a [10/03/2020 [
Area de Conhecimento CNPQ: # | Ciéncias Sociais Aplicadas v
Abrangéncia: # | Local hd
Area Tematica de Extensdo: | EDUCACAD hd
Coordenador: # |ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA
Responsavel Pela Acdo: |ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA

E-mail do Responsavel: adrielle.bezerra@ufopa.edu.br

Contato do Responsdvel: [(93) 2101-4552

e Titulo do evento: No titulo evento de extensdo € obrigatorio informar se 0 mesmo
esta vinculado a algum programa ou projeto de extensdo vigente. Deve-se informar
apos o nome do evento, entre parénteses: (Vinculado ao Projeto “XXXXX”). Caso seja
um evento isolado, ou seja, realizado sem vinculacdo a programa/projeto vigente, ndo é
necessario informar nada além do nome da acéo.

e Periodo de Realizacdo: Informe o periodo indicando a data no espaco indicado ou

cligue no icone = para seleciona-la no calendéario. Atencdo para os periodos de
duracédo de cada tipo de evento definido na Resolu¢do Consepe n° 254/2018.

e Area Temética de Extensdo: Selecione a area em que a tematica da acdo esta
vinculada, de acordo com a Politica Nacional de Extensdo: Comunicacdo, Cultura,
Direitos Humanos e Justica, Educacdo, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Producédo
ou Trabalho.

e Coordenador: Informe o nome do coordenador do evento de extensao. Obs: Somente o
coordenador pode submeter a proposta e somente docentes e técnicos administrativos
em educacdo com formacdo em nivel superior podem atuar como coordenadores de
acOes de extensao.

e Responsavel pela acédo, e-mail e telefone: Nestes campos devem ser informados o
nome do coordenador da acdo, seu e-mail e telefone.

Obs: Posicione o cursor do mouse sobre o icone |2, para mais informacées sobre o
preenchimento dos campos.

2.2 Publico-alvo do evento



PueLico Awvo po ProJeTo

""l

Discriminar Publico Alvo Interno: # Nao se aplica

Quantificar Publico Alvo Interno: #|p l:J

@)

Discriminar Publice Alvo Externo: #|Agricultores familiares da Comunidade de Boa Esperanca

Quantificar Publice Alvo Externo: # 200 l:J

Total de participantes estimadoes: 200

Discriminar Publico-Alvo Interno: Qualifique o publico interno que sera atendido com
o evento. Obs: Nas acOes de extensdo ndo é obrigatério haver publico-alvo interno.
Neste caso, informar que “N&o se aplica’.

Quantificar Publico-Alvo Interno: Quantifigue o publico interno descrito acima. Obs:
Nas acdes de extensdo ndo é obrigatorio haver publico-alvo interno. Neste caso,
informar o numero 0.

Discriminar Publico-Alvo Externo: Qualifique o publico externo que sera atendido com
0 evento. Obs: Nas acdes de extensao € obrigatério haver publico-alvo externo.

Quantificar Puablico-Alvo Externo: Quantifique o publico externo descrito acima; Obs:
Nas acles de extensdo € obrigatorio haver publico-alvo externo.

Total de participantes estimados: Este parametro sera atualizado com a soma dos
critérios “Quantificar Publico-Alvo Interno” e “Quantificar Publico-Alvo Externo” listados
acima.

2.3 Local de Realizagdo

LocaL pE REALIZACAD

Estado: #| pard v E]
Municipio: #| Santarém A lEJ
Bairro: E]
Espago de Realizacdo: * Centro Comunitério de Boa Esperanca E]
Latitude: Ej
Longitude: Ej

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Pard Santarém Centro Comunitdrio de Boa Esperanca o

Estado/ Municipio: Selecione o estado e 0 municipio nos quais seré realizada a acéo
de extenséo;

Espaco de Realizacdo: Defina os espacos especificos de realizacdo da acdo de
extensdo. Exemplo: Campus da Ufopa em Alenquer; Sindicato dos Trabalhadores e
Trabalhadoras Rurais de Santarém; Comunidade de Boa Esperanca, Unidade Basica de
Saude do Bairro Santarenzinho, etc.

Bairro, Latitude e Longitude: Nao € obrigatério informar.

Obs: Para adicionar um Local de Realizacdo, o usuario devera clicar em “Adicionar
Local de Realizagdo”. O usuario podera adicionar mais de um local de realizagéo e
também remover o local adicionado, clicando no icone @/,



2.4 Formas de Financiamento do Evento

Formas pE FINANCIAMENTO Do PROJETO
Auto-Financiado: [ El
Financiado pela UFOPA:
Financiade pela Unidade Proponente: [ El
Financiamento Procce/Ufopa:
Edital de Extensdo: # | -- SELECIONE -- hd
N Bolsas Solicitadas: # |0

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Outros:

Edital Externo: # (Edital Proex n® 01/2021 |

Financiador: % MINISTERIO D& EDUCACAD ~

Bolsas Concedidas: # g l:l

e Auto-financiado: Marque esta opcdo sempre que ndao houver aporte financeiro para a
realizacdo da acao por meio de edital, ou seja, para as acdes submetidas a Procce em
fluxo continuo. OBS: SOMENTE ESTA OPCAO QUE DEVE SER ESCOLHIDA NESTE
MOMENTO.

e Financiado pela Ufopa: Selecione este campo se a acao possuir financiamento pela
Ufopa. Neste caso, sera necessario definir os seguintes critérios:

- Financiado pela Unidade Proponente: Selecione esta op¢ao caso o financiamento seja
pela Unidade Académica ou Administrativa Proponente;

- Financiamento Procce/Ufopa: Escolhendo esta opcao, o usuario devera definir o Edital
de Extenséo e o N° Bolsas Solicitadas;

e Financiamento Externo: Selecione este item caso o financiamento da acao seja
externo. Neste caso, sera preciso informar os seguintes critérios:

- Oriundo de Edital: Selecionando esta opcéo, o usuario devera definir o Edital Externo,
o Financiador e a quantidade de Bolsas Concedidas;

- Outros: Selecionando esta opc¢ao, o usuario devera fornecer o Financiador e a
guantidade de Bolsas Concedidas.

2.5 Curricularizacdo da Atividade de Extenséo

CURRICULARIZAGAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

A Curricularizagdo da Extens&o é o processo de insergéo de atividades de extensdo na estrutura curricular dos cursos de graduagéo. Selecione a opgao abaixo para
informar se a agdo de extens&o que esta sendo cadastrada sera realizada no ambito de um componente curricular do tipo "Pratica Integradora de Extensao" ofertada
por um curso de graduagdo da Ufopa e, em seguida, a turma que ficara associada a esta agdo de extensdo.

ATENCAO!
» Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) associada(s) seréo incluidos como membros da ag&o na fungéo de "DISCENTE EM PRATICA INTEGRADORA DE
EXTENSAQ".
* Todos os docentes responsaveis pela(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos como membros da agé@o na fungdo de "DOCENTE EM PRATICA INTEGRADORA
DE EXTENSAO".
A agdo esta vinculada a uma Pratica Integradora de El

Extensdo:

Esta opcéo deve ser selecionada somente nos casos em que a agao de extensao estiver
sendo cadastrada no ambito de um componente curricular do tipo “Praticas Integradoras de
extensao” ofertado por um curso de graduacéo da Ufopa.



2.6 Unidades Envolvidas na Execucao

Unipapes EnvoLvipas na Execucio
Unidade Proponente:
Unidade Co-Executora Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:

PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO

e

SINDICATO DOS TRABALHADORES RURAIS DE SANTAREM

B0

AGENCIA DE INOVACAD TECNOLOGICA (11.01.27)

@) : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras
AGENCIA DE INOVAGAO TECNOLOGICA

Unidade Gestora
UFOPA

)

Cancelar | Avancar ==

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

[ J

selecionado.
[ J

na realizacédo da acéo.
[}

Unidade Proponente: Este campo sera atualizado de acordo com o Coordenador
Unidades Co-Executoras Externas: Informe as instituicdes externas que sao parceiras

Unidade(s) Co-Executoras: Selecione as unidades académicas ou administrativas da

Ufopa que sdo parceiras da acao. A unidade sera listada na “Lista de Outras Unidades
Envolvidas/Parceiras”, assim como mostra a tela acima. Para remover a unidade
adicionada, clique no icone .

Clique em Avangar.

3 Dados do evento

Para inserir cada um dos itens que compdem o0 evento, 0 usudrio devera clicar nas abas

referentes a essas funcoes:




INFORME 0S DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO

Tipo do Evento: | SIMPOSIO v
Carga Hordria: # 8| horas
Previsde de N° de Vagas Oferecidas: # 300|vagas

Periodo do Evento: % [09/03/2020 | = [10/03/2020 [

Deseja cadastrar Miniatividades: ®* () gim @ nio El Para ev
sele

OuTrAS INFORMAGOES

Resumo ” Programac... H Objetivos Gerais ” Resultados Esperados I e
exte

Fornega um resumo simples do curso ou evente, incluindo a justificativa e os procedimentos r 5, com foco na extensdo. Demostrar a relevincia
para a formagio do estudante e para o processo de ensino e aprendizagem, bem come o impacto e as possibilidades de transformagdo social para a
comunidade stendids. Incluir & descrico do acompanhamento e avaliagdo pela comissio organizadora e pela comunidade. %

BB AN B I U |e=
Fonte - Tamanho da F~ | |A a

<
i
[l

Teste

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: # Palavra, Word, teste

e Tipo do evento: Selecione o tipo de evento de acordo com o estabelecido na
Resolucdo Consepe n° 254/2018.

e Carga horéria: Informe a carga horaria total do evento (é esta carga horaria que
constara no certificado dos participantes).

e Periodo: Informe o periodo durante o qual o evento sera realizado.
e Previsao do n°®de vagas: Informar a quantidade de vagas do evento.

e Cadastrar miniatividades: Caso o evento seja composto de subatividades como
palestras, minicursos, oficinas, mesas redondas, cinedebates, apresentacdes culturais,
etc, Selecione “Sim”.

e Resumo: Forneca um resumo simples do evento, contendo as principais informacoes,
incluindo a justificativa e os procedimentos metodoldgicos com foco na extensao.
Demostrar a relevancia do evento para a formacao do estudante e para o processo de
ensino e aprendizagem, bem como o impacto e as possibilidades de transformacéo
social para a comunidade atendida. Informar todos os procedimentos metodoldgicos
necessarios para alcancar o0s objetivos previstos. Incluir a descricdo do
acompanhamento e avaliacdo pela comissao.

e Programacdao: Informe a programacao do evento, incluindo os conteddos que serdo
abordados e os horérios de inicio e encerramento.

e Objetivos Gerais: Forneca o objetivo geral do evento.

e Resultados Esperados: Informe os resultados esperados para a comunidade atendida
e para a Ufopa.

Clique em Avancar.



Cadastre a subatividade que desejar, informando o titulo, o tipo (palestra, mesa redonda,
minicurso, oficina, roda de conversa, cinedebate ou apresentagcdo cultural), o local de
realizacdo, periodo, horario, carga horaria especifica desta subatividade e nimero de vagas.

Utilize o espago “Descricdo” para informar mais detalhes sobre a subatividade, como o
objetivo, resultados esperados e o nome do palestrante ou ministrante.

Em seguida, clique em “Adicionar miniatividade”.

O usuéario podera adicionar varias miniatividades, as quais serdo visualizadas na parte inferior
da tela:

ot Alterar Mini Atividade 2 : Remover Mini Atividade

Titulo: & |Esguete teatral "Pecade Capital®

Tipe do Cursp: ACAD CULTURAL e

ola Madre Imaculada

[ = [10/03/2020 )

Local: #

I
“.

Outnas INFORMAGEES

Descric...
o abaixa locar 0.
Aaaavies ro| =
Fosite || Tamariha da Fl« | # | - | % x £2

Esquete teatral a ser realizada durante a programagdo cultural do evento]

Adicionar Mini Atividade

Min: ATIvIDADES CapasTRADAS
Tipa Mini [ r . Carga A
Atividade Lo°! Inicio Fim Hordrio 0 e Vagas Descricdo
= Luito
RODS 05/03/2020 020312030 =
CONVER! 05/03,/2020 05/03/2020 14h 4 o
lada
tar || Cancelar Avanga

Clique em “Avancgar”

4 Membros da equipe

O usuério devera definir os membros da acéo de extensao.



edu.br/sigaa/extensao/Atividade/membros_equipe.jsf

CAIENSAU = JERVIUUKES UA ALAU UE CATEN3AU

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do prajeto
da equipe da acdo

3
= Os projetos internos & extarnes s30 coordenados por docentes ou técnicos
administrativos de nivel superior pertencentes ac quadro permanents da

UFOPA, garantida a participacSo de discentes. (Art. 80 da )

OBSERVACAO: Para alterar os membros da aquips, inclusive o coordenader, utilize a opgdo "Alterar Membros da Equipa”.

Os dados informados =6 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =»".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Salscione & categaris ds membrs pars reslizar 3 buscs de scords com oF critérios especificas

Docente Técnico Administrativo Discenta Participante Externo
Nome: #[] ]
CPF: # ESTRANGEIRQ (sem GPF)
E-Mail
Fungde: *[COLABORADOR hd
Sexo: *[MASCULING ¥
Formagde: #|-- SELECIONE -- v
Instituigdo: # ]

Adicionar Membro

4 : Remover Membro

MemBrOs DA EQuUIPE DA Acko bE ExTensio (5)

Nome Funcio Categoria Unidade

PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E

ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA COORDENADOR SERVIDDR EXTENSAO - PROCCE

RAIMUNDO HEMENEGILDO GARCIA JUNIOR VICE-COORDENADOR SERVIDOR DIRETORIA DE EXTENSAC - DIREX j
~r . - ~ P PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E =
LUCIULA ROMAMA DA SILVA FERREIRA COLABORADOR SERVIDOR EXTENSAD - DROCCE uf

i INSTITUTC DE CIENCIAS E TECNOLOGIA DAS [
YAGO LORENZO JATY DE SOUSA VOLUNTARIO DISCENTE AGUAS - ICTA 7}
RGMULO COSTA PINTO COLABORADOR EXTERNO ij

<< Valtar || Cancalar | Avangar ==

Nesta tela, o sistema apresentard quatro abas: Docente, Técnico Administrativo, Discente e
Participante Externo. Nelas o usuéario deveréa definir os seguintes critérios:

Informe o nome do docente, técnico, discente ou participante externo, de acordo com a
aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibirA uma lista
automatica de nomes para facilitar a busca do usuario;

Funcéo: Selecione a fungdo do membro na equipe.
Importante:

Apenas um coordenador e um vice-coordenador poderdo ser indicados para cada
acdo (este ultimo opcionalmente), sendo permitidos para estas funcbes apenas
docentes e técnicos administrativos que tenham formacdo de nivel superior, em
efetivo exercicio de suas atividades na Ufopa. O vice-coordenador s6 podera ser um
membro externo a Ufopa no caso de A¢Bes de Extensdo com instituicbes parceiras.
Atente-se também para atribuir as funcbes de acordo com a modalidade de acao de
extensdo “Evento” e com a categoria do membro, conforme estabelece a Resolucao n°
254/2018 - Consepe/Ufopa:

— Coordenador e vice-coordenador: Docentes e técnicos administrativos da Ufopa
com formacao de nivel superior e ndo estejam afastados.

— Vice-coordenador externo: Funcionarios terceirizados e pessoas sem vinculo com
a Ufopa (somente no caso de AgOes de Extenséo realizadas em parceria com outra
instituicdo).

— Membro da Comissdo Organizadora: Sem restricbes (Docentes, Teécnicos
administrativos, discentes da Ufopa e membros externos que atuem na organizagao
do evento).



— Ministrante, palestrante, facilitador, integrante de mesa redonda e mediador:
Sem restricdes (Docentes, Técnicos administrativos, discentes da Ufopa e membros
externos).

— Discente em atividade curricular: Esta funcdo deve ser atribuida somente no caso
de acOes realizadas no ambito de uma Pratica Integradora de Extensdo, aos
discentes devidamente matriculados no componente.

e Permitir Gerenciar Participantes: O usudrio devera optar por Sim ou N&o. Se optar por
Sim, futuramente o usuéario poderd cadastrar e gerenciar participantes vinculados a
Acédo de Extensao, emitir certificados e declaracdes, listar participantes, exibir a lista de
presenca, bem como enviar mensagem aos participantes.

Para adicionar o membro, cliqgue em ”Adicionar Membro”. O sistema listard os membros
adicionados na secdo Membros da Equipe da Acdo de Extensdo, assim como mostra a tela
acima.

Clique em “Avancgar”

5 Objetivos do evento

Nas proximas telas o proponente deverd cadastrar os objetivos especificos da acdo, as
atividades relacionadas a eles e os responsaveis pela execucao das atividades.

1° Cligue em Cadastrar Objetivos e Atividades.

fopa.edu.br/sigaa/extensao/Atividade/membros_equipe.jsf

UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:24 SAIR

ADRIELLE NARA S. BEZERRA Alterar vinculo w-’ Médulos ¢8) Cx. Postal (99+ “/ Abrir Chamado

PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO (11.01.23) @ Alterar senka

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da agdo
4. Equipe Executora

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto. t t

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

}J Cadastrar Objetivos e Atividades |97 Alterar Objetivo do Programa 'EI: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensdo

2° Descreva o primeiro objetivo especifico do evento no campo “Obijetivo”

3° Clique em Adicionar atividade

10



UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sesso: 01:29 SAIR
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PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO (11.01.23) @ Al h
7 Alterar senha

EXTENSAO > OBJETIVO DO PROJETO

2(_) OBJETIVO DO PROJETO
Objetivo: *
apacitar agricultores familiares quanto & identificacdo correta de doencas de plantas causadas por fungos.

A

& Adicionar Atividade | . : Alterar Atividad .

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2020 - UFRN - srvapp2.ufopa.edu.brsrv2instl - v3.42.12

4° Adicione atividades vinculadas ao objetivo especifico cadastrado, com carga horaria e
periodo de realizacao.

5° Vincule um ou mais membros da equipe (cadastrados no passo anterior) a atividade
cadastrada e clique em adicionar membro. Obs: Nao é obrigatério que todos os membros
sejam vinculados a mesma atividade.

6° Apoés adicionar os membros a atividade, cligue em Adicionar Atividade para salvar as
informacdes cadastradas:

EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA AO OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

49 Descricdo das Atividades: * Minicurso de diagnose de doencas de plantas causadas por fungos
CH Total da Atividade: * 10 h
Periodo * [27/02/2020 |[F] a [28/02/2020 [[F
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # |-- SELECIONE -- v

5(_) Carga Horaria Membro: * o h

=3 | Adicionar Membro

4J: Remover Membro

Membro Projeto Fungdo Carga Horaria
ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA COORDENADOR S g[
LUCIULA ROMANA DA SILVA FERREIRA COLABORADOR S g’

62 ———3 | Adicionar Atividade/| Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - (00) 0000-0000 | Copyright ® 2006-2020 - UFRN - srvapp2.ufopa.edu.br.srv2instl - v3.42.12

7° Apo6s adicionar a atividade, cligue em Gravar objetivo para salvar todas as informacdes
cadastradas:
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8° Caso deseje cadastrar mais atividades ao objetivo, clique no Botdo « para

EXTENSAO > OBJETIVO DO PROJETO

OBJETIVO DO PROJETO

Objetivo: »
Elaborar um Manual Bésico de Técnicas Fitopatoldgicas

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade

@ Adicionar Atividade ' : Alterar Atividade ©J: Remover Atividade

Periodo Carga Horaria
Catalogacdo das doencas 27/02/2020 a 28/02/2020 20h
Membro Atividade Fungao Carga horaria
ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA COORDENADOR 10h
YAGO LORENZO JATY DE SOUSA VOLUNTARIO 10h

7,

7}

79 Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informag3o e Comunicag3o - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2020 - UFRN - srvapp2.ufopa.edu.br.srv2instl - v3.42.12

objetivo e repita 0 mesmo procedimento:

Ufopa.edu.br/sigas/extansao/Atividade/objetivos_esperados_extensao.jsf
os OUTROS @ SistemasIntegrado.. @ SIPAC - Sistemalnt.. ) Procce - Pré-Reitori, [ inVerse () Painel Administrativ., @ 1 @ Sistema Académico..  § Painel Administrativ.. @ Sistema Ac
UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- |
ADRIELLE NARA S. BEZERRA Alterar vinculo

PRO-REITORIA DA COMUNIDADE CULTURA E EXTENSAO (11.01.23)

Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:26 SAIR

@ Modulos b caixa Postal %, Abrir Chamado
€ Alterar senha
ExTENSAO > OBIETIVO DO PROJETO

OBieTivo DO PROJETO

Objetivo: %
Capacitar agricultores familiares quanto a identificacdo correta de doengas de plantas causadas por fungos.

© Adicionar Atividade .~ Alterar Atividade 9 Remover Atividade

AT1vIiDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo

Carga Horaria |
Minicurso de diagnose de doengas de 05/03/2020 a 05/03/2020 10h
plantas causadas por fungos
Membro Atividade Funcio Carga horaria
LUCIULA ROMANA DA SILVA FERREIRA VICE-COORDENADOR 10h
YAGO LORENZO JATY DE SOUSA BOLSISTA Sh

Gravar Objetivo | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagio e Comunicagao - (00) 0000-0000 | Copyright @ 2006-2020 - UFOPA - vmcticl homologsig01.ufopa.edu.br.homollinst2 - v3.38.14

editar o

9° Para cadastrar mais objetivos especificos ao evento, clique novamente em Cadastrar
Objetivos e Atividades e repita os mesmos passos. Obs: No exemplo a seguir, foram

cadastrados 2 objetivos, o primeiro com 2 atividades vinculadas e o segundo com 1 atividade
vinculada:

12



) cadastrar Objetivos e Atividades . : Alterar Objetivo do Programa  %J: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Capacitar agricultores familiares quanto a identificacdo correta de doencas de plantas causadas por fungos. v o
ATivipapes RELACIONADAS:

Descrigdo Atividade: Periodo Realizacdo: carga Horaria:

1. Minicurso de diagnose de doengas de plantas causadas por funges 05/03/2020 a 05/03/2020 10h
Participantes Relacionados:

1. LUCIULA ROMANA DA SILVA FERREIRA 10h

2. YAGO LORENZO JATY DE SOUSA 5h
Descricdo Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

2. Roda de conversa sobre diagnose de doengas em plantas frutifuras 06/03/2020 a 06/03/2020 10h
Participantes Relacionados:

1. ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA 10h

2. OZENEIDE DO SOCORRO SOUSA SERRA 10h

Elaborar um manual basico para identificacdo de doencas de plantas o o
ATIviDADES ReLacIONADAS H

Descrigio Atividade: Periodo Realizagsio: Carga Horaria:

1. Catalogacéo das doengas 05/03/2020 a 06/03/2020 20h

Participantes Relacionados:

1. ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA 15h

2. YAGO LORENZO JATY DE SOUSA 10h

<< Voltar || Cancelar | Avangar >3

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da InformagSo e Comunicagao - (00) 6000-0000 | Copyright @ 2006-2020 - UFOPA - vmcticlhomologsig01.ufopa.edu.br.homol1inst? - v3.38.14

Atencéo:

« E necessario cadastrar no minimo 1 objetivo especifico e 1 atividade no evento.
eTodos os membros da equipe devem ser vinculados a alguma atividade do evento,

inclusive o coordenador.

Clique em “Avancar”

6 Orcamento detalhado

Informe o0 apoio necessario para a realizacdo do evento.

Antes de solicitar os itens, consulte o "Manual de apoio logistico as acbes de extensao",

disponivel no site da Procce, para acessar a lista de servicos e materiais disponiveis, bem
como outras informacdes relevantes.

A Procce entrara em contato em até 15 dias ap6s a aprovacao da acéao, confirmando ou

ndo o atendimento as solicitacdes. Orientamos o preenchimento dos campos conforme
descricdo a sequir:

e Material de consumo: O campo “discriminagao” devera ser utilizado para solicitacao de
materiais de consumo e impressdes. O valor unitario devera ser preenchido com “0,01”.

Clique aqui para consultar a disponibilidade de cada item e clique ha mensagem “Atesto
gue este material esta disponivel”.

Para salvar a informacgéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.
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14

EXTENSAD > ORCAMENTO DETALHADO

+ Informe o apaio necessdrio para 3 realizacdo do projeto.
Antes de solicitar os itens, ccnsultn o "Manual de apoio 1. Dados gerais d= acdo
logistico coes de extnnsaa disponivel na site da 2. Dadas do projeto
Procce, menu "Documentes”, opgdo “Mormas 2 3. Membros da equipe da agdo
legislacda", para acessar a lista de servicos e materisis 4. Equipe Executora
dusp:rwnus bem come outras infarmagies relevantes. 5.

A Procee entrars em contato em até 15 dias 2pds 2
aprovacie da agde, confirmando cu ndo o atendimento 2=
solicitagdes, O coerdenader pede optar per solicitar o
apoio logistice somante ne moments do cadastro d=
cursos & eventos de extens3o vinculados ao projeto .

OBSERVAGAO: s dados informados i s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar 3"

Selzcione o Elemento de Despesa:

L -
Ea [

Material de Consumo Pessoa Juridica Equipamentas

o

Prezado(z) docents,
Material de consuma: O campo discriminscdo deverd ser utilizado pars solicitaclo de materizis de consumao = impressfes, O valor unitéric
deverd s=r prasnchido com 0,01.

Discriminagia: « [IPTessEo de folders em papel A3 )
4

Quantidade: * 30 Valar Unitdrios Rg # 0.01 Atesto que este material estd
disponivel. Cliqus aqui para consultar.

Adicionar Despesa

%/: Remover Despesa

Descricio Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Impressdo de folders em papel Ad RS 0,01 30.0 RS 0,30 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 30.0 RS 0,30
TOTAL RS 0,30

<< Voltar || Cancelar || Avangar =»

* Campos de preenchiments obrigatério.

Pessoa juridica: O campo "discriminacdo" devera ser utilizado para informar a
necessidade de transporte institucional pela Ufopa. Obrigatorio informar a data de
utilizacdo, os horarios de saida e retorno, os locais de origem e destino, o total de
passageiros, a justificativa do transporte e o nome e telefone do servidor da Ufopa que
acompanhard a atividade. No campo "Quantidade", informar o numero total de
solicitacdes de transporte. O valor unitario devera ser preenchido com “0,01”. Consulte o
"Manual de apoio logistico as acdes de extensao", disponivel no site da Procce, para
acessar todas as normas relativas a reserva e utilizacédo de transporte institucional.

Para salvar a informacgéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

Selecione o Elemento de Daspesa:

3
=]

Material da Consumo Pessoa Juridica

Equipamentos ‘

prezado(a) docente,

Pessoa juridica 1 C campo discriminagdo deverd ser utilizado para informar a necessidade de transports institucional pela Ufopa. Obrigatério
informar = data de utilizacio, os hordrios de saida & retoro, os locais de origem e destino, o total e passageiros, 3 justiicativa do transporte & o
nome e telefone do servidor da Ufopa que S 2 atividade. No campo "Q . informar o nimero total de solicitagdes de
transporte, Consulte o Manual de apeic logistice 3s agies de extensde, disponivel no site da Procce, menu Documentas, opgdo Normas e
legislac3s, para acessar todas as normas relativas 3 reserva e utilizac3o de transports institucional. O valor unitirio devers ser preenchido com
valores intsira, exemplo 1.

Data: 06/03/21/ Origem Ufopa-Unidada Rondon/ Destino: Escola Frei Othmar/ Saida: 08h/ Retorno: 11h20/ N°® passageiros:

Discriminacdo: * |56, <. rvidor responsvel: Adrielle Bezerra/ Telefone: (53) 2101-6525/ Justificativa: Realizacio de roda de conversa y

2,01 Atesto que ests material estd

Quantidade: 1 Valor Unitério: RS #
disponivel. Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

4l: Remover Despesa

LIsTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricio Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO
Imprassdo de folders em papsl A4 RS 0,01 30.0 RS 0,30 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 20.0 RS 0,20
PESSOA JURTDICA
Data: 06/03/21/ Origem Ufopa-Unidade Ronden/ Destino: Escala Frei Othmar/ Saida:
08h/ Retorno: 11h30/ N° passageiros: 30/ Servidor responsével: Adriells Bezerra/ R$ 0,01 1.0 RS 0,01 o
Telefone: (32) 2101-6529/ Justificativa: Realizagdo de roda de conversa
SUB-TOTAL (PESSOA JURIDICA) 1.0 RS 0,01
TOTAL RS 0,31

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

* Campos de presnchiments obrigatério.



http://www.ufopa.edu.br/procce/documentos/normas-e-regulamentos/

e Equipamentos: Neste campo devera ser informada a necessidade de empréstimos de
equipamentos disponibilizados pela Procce. Obrigatério informar a data e horario de
utilizacao de cada equipamento, bem como o local onde o mesmo sera utilizado. O valor
unitario devera ser preenchido com “0,01”. Clique aqui para consultar a disponibilidade
de cada item e cligue na mensagem “Atesto que este material esta disponivel”.

Para salvar a informacgéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

Selecions o Elemento de Despesa:

S
Material de Consuma

-

Pessoa Juridica Equipamentos ‘

Prezado(a) docents,

Equipamentos : Neste campo deverd ser informada 2 necessidade de empréstimas de equipamentos dispenibilizades pela Procce. Cbrigatério
informar a data e hordrio de utilizag3o de cada equipamento, bem como o local onde © mesme serd utilizade. O valer unitdrio deverd ser
preenchido com 0,01,

Supartes para pdster para utilizagdo no dia 06/03/2021, das 14h s 18h para exposicdo que serd realizada para os

Discriminacdo: * | itores atandidos pelo projeto, na Comunidade de Boa Esperanga. y

Quantidada: # 1 Valor Unitdrio: RE 0,01 Afesto gus este material estd

disponivel. Cliqus aqui pars consultar

Adicionar Despesa

4l : Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
EQUIPAMENTOS
Suportes para péster para utilizacdo no dia 06/03/2021, das 14h 3s 18h para exposicio
que serd realizada para os agricultores atendidos pelo projets, na Comunidade de Soa R$ 0,01 1.0 RS 0,01 ]
Esperanca.
SUB-TOTAL (EQUIPAMENTOS) 1.0 RS 0,01

MATERIAL DE CONSUMO
Impressdo de folders em papel A4 R$ 0,01 30.0 RS 0,30 of
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 30.0 RS 0,30

PESSOA JURIDICA
Data: 06/03/21/ Origem Ufopa-Unidade Rondon/ Destino: Escola Frei Othmar/ Saida:

080/ Retorno: 11h30/ N° passageiros: 30/ Servidor responsével: Adriells Bezerra/ R$ 0,01 1.0 RS 0,01 o
Telefone: (23) 2101-6529/ Justificativa: Realizag3c de roda de conversa

SUB-TOTAL (PESSOA JURIDICA) 1.0 RS 0,01

TOTAL RS 0,32

<< Voltar || Cancelar || Avancar =>

Cligue em avancar.

O sistema exibird a seguinte tela. Revise as solicitacfes realizadas e copie os valores da
coluna “Total orcamento” para a coluna “Fundacédo” OU para a coluna“Externo”, apenas para
gue o sistema permita prossequir.

EXTENSAD > CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO

1. Dados gerais dz acdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da acdo
4. Equipe Executora

5. Orcamento detalhado

6. Orcamento consolidado
7. Ane:

Mesta tela deve ser informado coma devem ser divididas as despesas de uma
AcZo,

w e s

OBSERVACAO: Os dados informados 56 s3o cadastrados na base de dados gquando clica-se em "Avancar =>",

CoNsSOLIDAGAC DO ORCAMENTO DETALHADO

Descrigda Interno Fundacdo Outros (Externo) Total Orcamento
EQUIPAMENTOS Mio Solicitado RS 0,01 RS 0,00 R$ 0,01
PESSOA JURIDICA Nio Solicitado RS 0,01 RS 0,00 R$ 0,01
MATERIAL DE CONSUMO Mio Solicitado RS 0,20 RS 0,00 R$ 0,20

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicagso - {00} 0000-0000 | Copyright & 2006-2021 - UFRN - vmdticlhomaologsig02 ufopa.edu.brinst_atualizacao - v4.0.2

Cligue em avancar
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7 Anexar arquivos

Neste espaco é obrigatorio inserir o Formulario de Cadastro de Cursos e Eventos de Extensao,
disponivel no site da Procce, a relacdo com os indicadores do Plano de Desenvolvimento
Institucional e a Vinculagdo ou ndo a Prética Integradora de Extenséo.

Utilize esse espaco também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para
aprovacao e/ou execucado da Acdo de Extensdo que estd sendo cadastrada, como termos de
parceria, acordos de cooperacao, etc.

Neste campo o proponente poderd inserir também material que deseje divulgar no site e redes
sociais da Procce e da Ufopa ou qualquer outro que julgar importante. Lembramos que a
elaboracdo de material para divulgacdo fica a cargo da equipe da acdo de extensao. As
orientacdes gerais para este fim estdo a disposicdo dos(as) coordenadores(as) no “Manual de
Apoio Logistico as Acdes de Extensao”, na pagina da Procce.

Os campos sao obrigatdrios somente caso queira anexar um arquivo.

Importante: NAO é necessério anexar o projeto da acdo em formato word ou qualquer
outro _formato. Os dados considerados pelas instancias deliberativas serdo aqueles
preenchidos diretamente no formulario eletrénico do médulo de extenséo.

Para inserir cada documento, clique em “Anexar arquivo”.

ADRIELLE NARA 5. BEZERRA Alterar vinculo ¥ Modulos th ox Postat 1) %p Abrir Chamado
a

PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAQ (11.01.23)
T Alterar senha

EXTENSAD > ANEXAR ARQUIVOS

1. Dados gerais da acdo
2. Dades do projeto
2. Membros da equipe da aclo
4, Equipe Exscutora
Nesta tela devem ser anexados os arquives de uma Agdio. 5. Orcamento detalhada
&. Orcamento consclidado
7. Anexar arquivos

OBSERVACAO: Os dados informados 56 sc cadastrades na base de dados quando clica-se em "Avangar »>".

" Atencdo: utilize este espago para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovagio efou exacugdo da Agdo de Extensdo qus estd sendo
2 cadastrada, como termos de parceria, acordos de cooperacio, etc.
Meste campo o propenents poderd inserir também material que deseje divulgar no site e redes sociais da Procce e da Ufopa ou qualquer outro que julgar
importante. Lembramos que 3 elaboraco de materizl pars divulgacio fica a cargo da equipe da acdo de extensdo. As orientacBes gerais para este fim estio &
dizposicdo dos(as) coordenadores(as) no Manual de Apoio Logistico as Acdes de Extensdo, na pagina da Procce.

MEo & necessario anexar o projeto da acdo em formato word ou gualguer outro formate, ©s dados considerados pelas insténcias deliberativas serdo agueles
preenchides diretaments no formuldric eletrénico do médulo de extensdo. Os campos s3o obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

Titulo: Projeto de Extensdo teste 02.02.2021
Dascriggo: * [Termo de parceria ntre Ufopa & STTR ]

Arquivo: # | Escolher arquiva | Nenhum arquive selecionado)

Anaxar Arguivo

qui 9 qui
LisTA DE ARQUIVOS AMEXADOS COM SUCESSO

Descricio do Arquive

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

Clique em avancar
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Sera exibida a tela a seguir, possibilitando que sejam anexadas, opcionalmente, uma ou mais
imagens que julgar importante para aprovacdo e/ou execucdo da Acao de Extensdo que esta
sendo cadastrada.

Os campos séo obrigatorios caso queira anexar uma foto.

o1.ufopa.edu.br/sigas/extensao/Atividade/anexar_fotos st

sjetos OUTROS @ Sistemasntegrado.. @ SIPAC - Sistemalnt.. ) Procce- Pré-Reitori.. |[gd inVerse {3 Painel Administrativ.. @ 1 @ Sistema Académico.. (@ Painel Administrativ.. @ Sistema A
PRO-REITORIA DA COMUNIDADE CULTURA E EXTENSAQ (11.01.23)

1/ . Foto Anexada com Sucesso!

EXTENSAO > ANEXAR FoTos

1. Dados gerais da acac
2. Dados do projeta
3. Membros da equipe da acio
4. Equipe Executora
Nesta tela devem ser anexados as fotos de uma Agdo. 5. Orgamento detalhado
6. Orcamento consolidado
7. Anexar arquivos
8. Anexar fotos
9. Resumo da agao

OBSERVAGAO: Os dados informados s6 s&o cadastrados na base de dados guando clica-se em "Avangar >>".

() Atencdo: Neste espace vocé pode ou ndo enviar uma foto ou gualquer cutra imagem que julgar impertante para aprovacdo e/ou execugdo da Acdo de
¥\ Extensio que estd sendo cadastrada,
Os campos s&o obrigatérios caso queira anexar uma foto

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2020 - Projeto teste 11022020
Descrigio: #
Arquivo de Fato: # Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Anexar Foto

\: Visualizar Foto  2/: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAO

Foto Descriio da Foto

Mapa da comunidade de Boa Esperanga, indicando o lacal de realizagio do projeto , @

<< Voltar | Cancelar || Avancar >>

Clique em “Avancar”

8 Resumo da proposta

O sistema listara as informac6es cadastradas.
Atencdo: Antes de submeter, certifique-se que todos os dados da proposta estdo corretos, pois
nao sera possivel altera-los posteriormente.
e Para enviar a proposta para aprovacdo pela unidade académica ou administrativa basta
clicar em “Submeter a Aprovagao”.
e Caso ndo submeta a proposta e queira retomar o cadastro em outro momento, Clique em
“Gravar (rascunho)” e acesse: Acdes de Extensdo/Gerenciar Minhas A¢les > Listar

minhas acoes.

Duvidas, sugestbes e solicitacdes de treinamento sobre os manuais do mdédulo de

extensdo do Sigaa devem ser enviadas para o e-mail extensao@ufopa.edu.br.
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