22/01/2025, 09:20 sipac.ufopa.edu.br/public/jsp/documentos/documento_visualizacao.jsf?idDoc=894280

¥

fee— MINISTERIO DA EDUCACAO , 'iﬁ § Y 1
3! lg UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA & £ 4
ke PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO b
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N° do Protocolo: 23204.000969/2025-56
Santarém-PA, 21 de janeiro de 2025.

Regulamenta a elaboragdo, a mudanga, os ajustes curriculares, a transi¢do entre estruturas, a
defini¢cdo dos fluxos e dos prazos de tramitacdo dos Projetos Pedagogicos dos Cursos de
Graduacao (PPC).

A PRO-REITORA DE ENSINO DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
OESTE DO PARA (UFOPA), no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, e com
fundamento no Regimento de Graduagao (Resolucdo Consepe n° 331, de 28 de setembro de
2020, no Titulo III Dos cursos de graduacao, especificamente os Artigos 14 e 22 que
disciplinam a competéncia da Proen em normatizar a elaboracao do Projeto Pedagogico dos
Cursos (PPC) e seus ajustes no que se refere a estrutura e componentes curriculares, assim
como definir os fluxos e os prazos de tramitagdo dos PPCs da Ufopa.

RESOLVE:
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Regulamentar a elaboragdo, a mudanga e os ajustes curriculares dos Projetos
Pedagdégicos dos Cursos (PPC) de graduacdo em seus fluxos e prazos de tramitagdo e suas
alteragoes.

Art. 2° Para fins de conceituagao entende-se por:

I. Elaboragao Curricular (Formulagao de PPC): a concepgao do Projeto Pedagdgico de um
curso novo.

II. Mudanga Curricular (Reformulaciao de PPC): alteragdes no PPC que gerem mudangas na
carga horéria total do curso, no perfil profissional do egresso, e atendimento as mudancas de
legislacdo superior ou proposi¢des contidas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
ou no Plano Pedagodgico Institucional (PPI) da Ufopa. Essas alteragdes implicam na criagdo de
nova estrutura curricular no SIGAA e, consequentemente, na reformulagdo do PPC.

II1. Ajuste Curricular (Ajuste de PPC): alteracdes no PPC que ndo gerem mudangas na carga
horaria total do curso e que ndo mudem o perfil profissional do egresso, caracterizada por troca
entre componentes obrigatdrio e optativo, inclusdo e substituicdo de componente, alteracao de
carga horaria e nomenclatura de componente, atualizagdo de ementa, corre¢ao e/ou alteragao
de contetido programatico e/ou referencial tedrico, inclusdo ou exclusao no elenco de
atividades complementares, adi¢do de estrutura curricular com mesma carga horéria total, mas
adaptada para turno diferente, alteracdo de componentes entre os semestres na estrutura e, uso
de equivaléncias. O ajuste ¢ feito no PPC e dados cadastrados no SIGAA.

Art. 3° A elaboragdo/mudanga curricular, o ajuste curricular, a transi¢cdo entre estruturas, os
fluxos e prazos de tramitacao dos PPCs de Graduacao da Ufopa devem estar fundamentados
nas diretrizes da legislagdo superior educacional e profissional vigentes, no Regimento de
Graduagao, nos principios do Projeto de Desenvolvimento Institucional (PDI) e do Projeto
Pedagogico Institucional (PPI) e nas demais politicas institucionais para os cursos de
graduacao.
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Art. 4° O Nucleo Docente Estruturante (NDE), 6rgdo propositivo e deliberativo nas questoes
didatico-pedagogicas, € o responsavel pela elaboracdo do PPC em sua aprovacao interna,
mudangas e ajustes curriculares, no ambito dos cursos de graduagao.

Art. 5° O/A Pedagogo(a) e/ou Técnico(a) em Assuntos Educacionais da Unidade Académica
deve acompanhar e prestar assessoramento ao processo de elabora¢do, mudancas e ajustes do
PPC, fornecendo o suporte técnico necessario.

Art 6° Cabe a Comissao de Andlise de Projetos Pedagogicos/DE/Proen subsidiar o NDE nos
processos de elaboragdo, mudanga e ajuste curricular dos projetos pedagogicos, viabilizando o
acesso a legislacao interna e externa a universidade, além de acompanhar o processo nos
tramites institucionais.

Art 7° Cabe a CAC/DRA/Proen cadastrar componentes, estruturas, matrizes e cursos de
graduagdo, apds aprovagdo do Consepe, e realizar os ajustes curriculares, apos parecer da
DE/Proen, assim como definir a padronizagao dos cddigos dos componentes.

Art 8° Cabe a Camara de Ensino emitir relatdrios para subsidiar avaliacdo do Consepe, € ao
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepe) aprovar os projetos pedagogicos
dos cursos.

DA ELABORACAO OU MUDANCA CURRICULAR DO PPC, DO FLUXO E DO PRAZO

Art 9° O Projeto Pedagogico de Curso (PPC) ¢ o documento que constitui a identidade do
curso, no qual se definem os principios pedagogicos, politicos, filosoficos, administrativos e
técnicos que orientam a formagao dos/as estudantes.

Paréagrafo tinico. A elaboracao do PPC deve atender ao conjunto de normas legais estabelecidas
para a elaboragado e funcionamento de Cursos da Educag@o Superior, as Diretrizes Curriculares
Nacionais (DCNs), conforme a area do curso e o grau que ira conferir, assim como os demais
atos normativos que orientam a formulagdo de PPCs, inclusive os itens mencionados no
CAPITULO II - DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO (PPC), do Regimento de
Graduagao.

Art. 10. Para fins de elabora¢do do PPC devem ser observados os anexos desta IN, definidos
pela Pro-reitoria de Ensino de Graduacao (Proen), elaborados com base nos Instrumentos de
Avaliagao de Cursos de Graduacao ? Presencial e a Distancia do Ministério da Educacao
(MEC) e nos dados necessarios para registro do curso, matriz, estrutura e componentes no
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), que sdo:

I. Anexo A: Fluxo de aprovacdo para elabora¢do, mudanca ou ajuste curricular dos projetos
pedagogicos dos cursos;

II. Anexo B: Guia de elaboragdo do PPC ¢ seus anexos;

II1. Anexo C: Checklist de conferéncia/revisao de PPC para utilizagao do/a Pedagogo/a e/ou
TAE das Unidades Académicas;

Art. 11. A elaboragdo ou mudanga curricular do PPC deve ser construida de forma participativa
pelo NDE do curso e, posteriormente, aprovada pelo colegiado do curso e conselho de
Unidade Académica.

§ 1° O/a servidor(a) Pedagogo(a) e/ou Técnico(a) em Assuntos Educacionais da Unidade
Académica deve revisar e verificar se todas as legislagdes e normativas foram contempladas na
minuta do PPC, usando como ferramenta o check-list de conferéncia/revisao de PPC (anexo

Q).

§ 2° Nas atas do colegiado do curso e do conselho de unidade devem constar expressamente a
aprovacgao do PPC do curso.
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Art. 12. Apos o tramite e a analise nas instdncias competentes no ambito do curso, a
Coordenagdo do curso encaminhard o PPC a DE/Proen, por processo (administrativo) digital
contendo:

I. Documento Unico de Abertura Processual (DUAP) solicitando a anélise do PPC;

II. Ata do NDE com aprovag¢ao do PPC;

II1. Ata do Colegiado com aprovagdo do PPC;

I'V. Ata do Conselho de Unidade Académica com aprovacao do PPC;

V. Check-list (anexo C) de conferéncia/revisdao do PPC, assinado pelo(a) Pedagogo(a) e/ou
Técnico(a) em Assuntos Educacionais da unidade académica;

VI. PPC proposto, em formato PDF.

Art. 13. Em posse do processo digital, a DE/Proen designara um parecerista que analisara o
PPC proposto nos aspectos pedagdgicos, legais, institucionais e de operacionaliza¢do do
projeto.

§ 1° Os processos serdo analisados por ordem de chegada ou, eventualmente, por prioridade
determinada pela presidéncia da Comissdo de Analise de Projetos Pedagogicos/DE/Proen.

§ 2° Apds definigdo do parecerista e inicio da analise, o prazo para emissdao do Parecer Técnico
¢ de 30 dias, podendo ser prorrogado por mais 30 dias.

Art. 14. Apos emissdo do Parecer Técnico pelo parecerista, o processo digital sera
encaminhado:

I. para a Coordenagdo do curso, caso haja necessidade de ajustes; ou

II. para a Secretaria do Consepe que tramitard para a Camara de Ensino de
Graduagao/Consepe, caso ndo haja pendéncias.

Art. 15. Nos casos de retorno do processo para a coordenacdo de curso, o NDE deveré avaliar
as alteracdes propostas no Parecer Técnico e incorpora-las ao PPC ou apresentar as devidas
justificativas para o ndo atendimento das recomendagdes.

§1° Apos analise da Coordenagao do Curso, o processo digital devera ser reenviado para a
Comissao de Analise de Projetos Pedagdgicos, com os seguintes documentos:

I. Despacho contendo a sintese das recomendag¢des atendidas ou ndo, com justificativas para o
ndo atendimento;

II. PPC ajustado, em formato PDF;

§2° O curso tem o prazo de 30 dias para realizar as alteragdes necessarias e reenviar o PPC ao
Parecerista. Este PPC entrard novamente na lista de espera para analise.

Art. 16. Com o retorno do processo para o(a) parecerista, as alteragdes no PPC e/ou as
justificativas apresentadas serdo novamente analisadas e, posteriormente, adotados os
procedimentos a seguir:

I. Se todas as recomendagdes do Parecer Técnico forem atendidas sera emitido Parecer
Técnico Final e o processo serd encaminhado a Secretaria do Consepe/Camara de Ensino de
Graduacao;

II. Se as recomendagdes do Parecer Técnico ndo forem atendidas e/ou justificadas, sera
emitido novo Parecer e o processo serd reencaminhado a Coordenac¢ao do Curso, e se repete o
previsto no Art. 14.

§1°. Em casos de justificativas para o ndo atendimento de recomendag¢des do Parecer Técnico,
a Comissao de Analise de Projetos Pedagogicos deliberara sobre o envio ou ndo do PPC para a
Camara de Ensino de Graduacao.

§2° Em caso de ndo envio a Camara de Ensino de Graduagdo, o processo sera reencaminhado a
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Coordenacao do Curso, com Parecer Técnico da Comissao.

§3° Persistindo o ndo atendimento das recomendagdes, o processo sera encaminhado para a
Camara de Ensino de Graduagdo, com as devidas ressalvas.

Art. 17. A Camara de Ensino de Graduagdo definira um relator, conforme ritos regimentais.

Art. 18. O relator, de posse do processo, analisara a legislagdo pertinente ao curso, politicas e
regulamentos da instituicdo, o parecer técnico da Comissao de Anélise, a proposta de PPC e
emitira relatorio que seréd apreciado em reunido da Camara de Ensino.

Paragrafo unico. Na reunido da Camara de Ensino, o relatdrio pode ser aprovado ou enviado
para a coordenacdo de curso para atendimento de recomendacdes.

Art. 19. No caso de envio para Coordenagdo de curso, apds atendimento das recomendagdes ou
justificativa do nao atendimento, o processo devera ser devolvido para a SEGE/Camara de
Ensino, com:

I. despacho contendo as informagdes sobre supressoes, insergoes e atualizagdes realizadas no
PPC;

II. PPC ajustado em formato PDF; e

II1. ata do NDE que aprovou as recomendagoes.

Paragrafo unico. A andlise do atendimento das recomendagdes serd feita pelo relator do
processo na Camara de Ensino de Graduag@o. Apods analise o processo é enviado para
SEGE/Consun, que inserira na pauta da reunido do Consepe, conforme ritos regimentais.

Art. 20. No caso de aprovacdo na Camara de Ensino de Graduagao, o processo ¢ enviado para
SEGE/Consun, que inserira na pauta da reunido do Consepe, conforme ritos regimentais.

Paragrafo unico. Na reunido do Consepe, o relatorio da Camara de Ensino de Graduagao ¢
apreciado, e pode ser aprovado ou, excepcionalmente, enviado para a coordenacao de curso
para atendimento de recomendagdes.

Art. 21. No caso de envio para Coordenagdo de curso, deve ser repetido o fluxo previsto no
Art. 19, e reenviado para SEGE/Consun

Art. 22. No caso de aprovacao do parecer no Consepe, apos reunido, a SEGE emite a resolugao
de aprovac¢ao do PPC, assinada pela presidéncia do Consepe.

Paragrafo unico. A resolugdo ¢é publicada no SIGRH - resolugdes do Consepe e anexada ao
processo digital, que ¢ despachado para a Diretoria de Ensino.

Art. 23. Na Diretoria de Ensino ¢ realizado o cadastro ¢/ou atualizagdo das informag¢des do
curso no sistema E-mec e, posteriormente, encaminhado, via despacho, para a Diretoria de
Registro Académico.

Art. 24. Na Diretoria de Registro Académico ¢ feito o cadastro dos dados do curso, matriz,
estrutura e componentes no sistema SIGAA.

§1° A DRA tera 30 dias apds o recebimento do processo, conforme ordem de chegada, para
realizar o cadastro curricular do PPC e publicar o PPC nos dados do curso no SIGAA,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

§2° Em casos excepcionais, o cadastro de componentes podera ser atribuido a um servidor
indicado pela unidade académica, ficando a homologacao dos componentes e o cadastro da
estrutura curricular sob a responsabilidade da DRA.

§3° Apos o cadastro ¢ gerado um relatorio da estrutura curricular e anexado ao processo, que
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serd encaminhado a coordenagao de curso, para guarda.

Art. 25. A mudanga curricular podera ser proposta pelo NDE do curso apenas apos o
cumprimento do tempo previsto de integralizagdo da primeira turma vinculada ao curriculo a
ser mudado, ou antes, nos casos previstos no Artigo 43, do Regimento de Graduagao.

DA TRANSICAO ENTRE ESTRUTURAS CURRICULARES E MIGRACAO

Art. 26. Em caso de mudanca curricular fica garantida a possibilidade de permanéncia no
curriculo anterior ao discente que tenha integralizado, pelo menos, 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horéria total do curso, no momento da implanta¢do do novo curriculo no
sistema académico.

§ 1° Nos casos de manutencdo dos discentes na(s) estrutura(s) antiga(s), esta(s) devera(ao)
continuar sendo ofertada(s) até que ndo restem mais alunos ativos, observando o prazo de
vigéncia da estrutura.

§ 2° O coordenador do curso deverd informar o prazo final de vigéncia da(s) estrutura(s)
antiga(s) no novo PPC e notificar os alunos ativos.

§ 3° No caso dos discentes ativos que ndo se matricularem no semestre seguinte a notificacao,
caberd ao colegiado do curso deliberar acerca da migragdo para a estrutura mais atual, quando
ndo houver previsao do edital de regulariza¢dao académica/ cancelamento de vinculo.

Art. 27. Para os demais discentes, a adaptagao curricular se aplicara integralmente, de modo a
ndo acarretar descontinuidade ou prejuizo a sua formagao profissional.

§ 1° O coordenador devera informar os alunos com integralizagdo abaixo de 75% sobre a
aprovacao de novo PPC e migracao destes para a nova estrutura.

§ 2° Para solicitacdo da migracao de discentes entre estruturas devera ser apresentado um
plano de migragao, baseado no Anexo II - Comparativo de estruturas, transi¢do e equivaléncias
do PPC. O plano de migracao devera prever as regras de adaptacao a nova estrutura curricular,
a tabela de equivaléncia de componentes curriculares, a relacdo de alunos e a ata do NDE, com
aprovacao do plano.

§ 4° Para efetivacao da migragdo dos estudantes entre as estruturas curriculares devera ser
aberto solicita¢do, via GLPI, para a DRA/Proen.

§ 5° Caso ndo conste no PPC, o Anexo II - Comparativo de estruturas, transi¢do e
equivaléncias do PPC, este devera ser elaborado, seguindo procedimentos de ajuste de PPC.

DOS AJUSTES CURRICULARES NO PPC

Art. 28. O ajuste curricular esta caracterizado, como:

I - troca de componente curricular obrigatério em optativo ou vice-versa;

IT - substitui¢do de componente curricular obrigatdrio;

IIT - inclusdo de componente curricular optativo;

IV - alteragao de carga horaria de componente curricular;

V - alteragdo de nomenclatura de componente curricular;

VI - atualiza¢do de ementa do componente curricular;

VII - corregao/alteracao do referencial bibliografico de componente curricular;
VIII - inclusdo ou exclusao no elenco de atividades complementares;

IX - alteracdo dos componentes curriculares entre os semestres, na estrutura cadastrada no
SIGAA.

X - Solicitagdo de equivaléncia entre componentes;

XI - Corregao/alteragao dos componentes de extensao.

XII - Adequagdes textuais no PPC oriundas ou ndo de normativas internas.
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XIII - Adigao de nova estrutura curricular, sem alteragdo de CH Total, para turno noturno
previsto no PPC.

§ 1° As alteracdes previstas nos incisos deste artigo ndo poderdo acarretar mudancgas na carga
horéria total do curso e no perfil profissional do egresso.

§ 2° O ajuste curricular se aplicara a todos os discentes ativos no curso vinculados a estrutura.

§ 3° O ajuste curricular somente podera ser efetuado uma vez por ano, a contar da data do
ultimo ajuste.

§ 4° Todo ajuste curricular devera ser publicizado.

§ 5° Os ajustes previstos nos incisos I, Il e IV s6 poderdo ser solicitados até 75% de execugao
da estrutura curricular.

§ 6° Para os casos previstos nos incisos IV e V serd necessaria solicitacdo de equivaléncia entre
componentes.

§ 7° Poderao ser realizados, em casos pontuais, ajustes textuais no PPC em que haja a
identificacdo de nomenclaturas e/ou carga horaria incorretas.

Art. 28. Nos casos de necessidade de ajuste curricular de PPC, dentro dos critérios elencados
no artigo 2°, inciso III, a coordenagao do curso devera utilizar o processo digital que aprovou o
PPC do curso, observando o mapeamento do fluxo de ajuste curricular de PPC, anexo A.

§ 1° No processo deve ser anexado:

I. Anexo D: Formulario de solicitagdo de ajuste curricular;

I. Ata do NDE do curso, aprovando todas as solicitacdes de ajuste;
II. Novo arquivo do PPC com ajustes incluidos;

Art. 29. O processo administrativo digital devera ser enviado a Diretoria de Ensino/Comissao
de Analise de Projetos Pedagodgicos, que analisara a proposta de Ajuste Curricular e emitira
Parecer Técnico que serd anexado ao processo e encaminhado a Diretoria de Registro
Académico.

Paréagrafo tinico. Apos designagao do parecerista, este tera 15 dias para emitir parecer técnico,
prorrogado por mais 15 dias.

Art. 30. Na Diretoria de Registro Académico serdo realizadas as alteragdes no SIGAA.

§ 1° A DRA terd até 30 dias ap6s recebimento do processo para realizar o ajuste curricular do
PPC, no SIGAA.

§ 2° Devera ser anexado no processo o relatorio da estrutura cadastrada e/ou relatorio de
equivaléncia do SIGAA;

Art. 31. Apos o cadastro do ajuste curricular, o processo devera ser despachado para o gabinete
da Proen, para emissao de Portaria de Ajuste Curricular do PPC.

I. A portaria com o PPC ajustado devera ser anexada ao processo; e

II. Publicada no site da Proen.

Art. 32. Apos finalizacdo do tramite, o processo devera ser encaminhado a Coordenagao do
Curso, para guarda.

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 33. Excepcionalmente, nos casos em que o ajuste curricular seja solicitado para uma
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estrutura que nao esteja vinculada a um PPC aprovado no Consepe, ou que ndo tenha processo
digital, deverd ser aberto processo digital contendo:

I. Documento Unico de Abertura Processual (DUAP), solicitando regularizagio e ajuste de
estrutura curricular;

I. Relatorio da Estrutura cadastrada no SIGAA;

II. Anexo D: Formulario de solicitacdo de ajuste curricular de PPC;

II1. Ata do NDE do curso, aprovando todas as solicitagdes de ajuste curricular;

I'V. Novo desenho da estrutura curricular, quando necessario;

Paragrafo Unico. Apds abertura do processo devera ser seguido o fluxo estabelecido no art. 27
a 32, exceto o inciso II do art. 31.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 34. Nos casos de mudanca curricular que ensejaram a alteragao do nimero de vagas do
curso, a coordenagado de curso devera seguir o fluxo estabelecido pela Se¢ao de Regulacao de
Cursos/Proen, Anexo E, com abertura do processo digital, devidamente justificado.

Paragrafo Unico. De posse da Decisdo de alteragdo de vagas pelo Consepe, a Se¢do de
Regulacao de Curso executara os procedimentos necessarios junto a Secretaria de Regulagao e

Supervisao da Educacdo Superior do Ministério da Educagao (Seres/MEC).

Art. 35. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pro-reitoria de Ensino de Graduagdo, ouvidas
as Unidades e Subunidades Académicas.

Art. 36. Esta Instru¢do Normativa (IN) entra em vigor apds uma semana da data de sua
publicacgao.

Paragrafo unico. Os anexos desta IN poderao ser alterados e/ou atualizados, sem necessidade
de atualizacdo da IN, publicados no site institucional da Proen, desde que dada ampla

divulgacao.

Santarém, 21 de janeiro de 2025.

Pro-reitora de Ensino de Graduagao

Os anexos abaixo relacionados estdao disponiveis em https://www.ufopa.edu.br/proen/diretoria-
de-ensino/avaliacao-de-ppcs-2/

Anexo A: Fluxo de elaboracao, mudanca ou ajuste curricular dos projetos pedagogicos dos
cursos
Anexo B: Guia de elaboragao do PPC

Anexo C: Checklist de conferéncia/revisdao de PPC para utilizacdo do/a pedagogo/a e/ou TAE
das unidades académicas

Anexo D: Formulario de solicitagao de ajuste curricular
Anexo E: Fluxo de alteragdo de vagas dos cursos de graduacgao:

Anexo F: Template para elaboragao de PPC
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