
 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 

 
 

                                                                                                                                                          

 

 

 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: JANEIRO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA RUBRICA DO SERVIDOR: HORAS 

TRABALHADAS 
OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

SEG 01     Confraternização Universal (feriado nacional)   

TER 02        

QUA 03        

QUI 04          

SEX 05        

SÁB 06     SÁBADO   

DOM 07     DOMINGO   

SEG 08        

TER 09        

QUA 10        

QUI 11        

SEX 12        

SÁB 13     SÁBADO   

DOM 14     DOMINGO   

SEG 15        

TER 16        

QUA 17        

QUI 18        

SEX 19        

SÁB 20     SÁBADO   

DOM 21     DOMINGO   

SEG 22        

TER 23        

QUA 24        

QUI 25        

SEX 26        

SÁB 27     SÁBADO   

DOM 28     DOMINGO   

SEG 29        

TER 30        

QUA 31        
 

 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 

                                                                                                                                                          
 

 

 

 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: FEVEREIRO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA RUBRICA DO SERVIDOR: HORAS 

TRABALHADAS 
OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

QUI 01         

SEX 02        

SÁB 03     SÁBADO   

DOM 04       DOMINGO                                                 

SEG 05        

TER 06        

QUA 07        

QUI 08        

SEX 09        

SÁB 10     SÁBADO   

DOM 11     DOMINGO   

SEG 12     Carnaval (ponto facultativo)    

TER 13     Carnaval (ponto facultativo)    

QUA 14     Ponto facultativo até às 14 horas    

QUI 15        

SEX 16        

SÁB 17     SÁBADO   

DOM 18     DOMINGO   

SEG 19        

TER 20        

QUA 21        

QUI 22        

SEX 23        

SÁB 24     SÁBADO   

DOM 25     DOMINGO   

SEG 26        

TER 27        

QUA 28        

QUI 29        

         

         
  

Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________ 

  



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 

 

 

 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: MARÇO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: 
HORAS 

TRABALHADAS 
OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

SEX 01        

SÁB 02     SÁBADO   

DOM 03     DOMINGO   

SEG 04          

TER 05        

QUA 06        

QUI 07        

SEX 08        

SÁB 09     SÁBADO   

DOM 10     DOMINGO   

SEG 11        

TER 12        

QUA 13        

QUI 14        

SEX 15        

SÁB 16     SÁBADO   

DOM 17     DOMINGO   

SEG 18        

TER 19        

QUA 20        

QUI 21        

SEX 22        

SÁB 23     SÁBADO   

DOM 24     DOMINGO   

SEG 25        

TER 26        

QUA 27        

QUI 28        

SEX 29     Paixão de Cristo (Feriado Nacional)   

SÁB 30     SÁBADO   

DOM 31     DOMINGO   
 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 
 
 

                                                                                                                                                          
 
 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: ABRIL 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: 
HORAS 

TRABALHADAS 
OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

SEG 01        

TER 02        

QUA 03        

QUI 04          

SEX 05        

SÁB 06     SÁBADO   

DOM 07     DOMINGO   

SEG 08        

TER 09        

QUA 10        

QUI 11        

SEX 12        

SÁB 13     SÁBADO   

DOM 14     DOMINGO   

SEG 15        

TER 16        

QUA 17        

QUI 18        

SEX 19        

SÁB 20     SÁBADO   

DOM 21     DOMINGO 
Tiradentes (feriado nacional)  

  

SEG 22        

TER 23        

QUA 24        

QUI 25        

SEX 26        

SÁB 27     SÁBADO   

DOM 28     DOMINGO   

SEG 29        

TER 30        
 

 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 
 
                                                                                                                                                          

 
 
 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: MAIO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: 
HORAS 

TRABALHADAS 
OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

QUA 01     Dia Mundial do Trabalho (feriado nacional)       

QUI 02        

SEX 03        

SÁB 04       SÁBADO   

DOM 05     DOMINGO   

SEG 06        

TER 07        

QUA 08        

QUI 09        

SEX 10        

SÁB 11     SÁBADO   

DOM 12     DOMINGO   

SEG 13        

TER 14        

QUA 15        

QUI 16        

SEX 17        

SÁB 18     SÁBADO   

DOM 19     DOMINGO   

SEG 20        

TER 21        

QUA 22        

QUI 23        

SEX 24        

SÁB 25     SÁBADO   

DOM 26     DOMINGO   

SEG 27        

TER 28        

QUA 29        

QUI 30     Corpus Christi (ponto facultativo)   

SEX 31     (ponto facultativo)   
 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

Visto da chefia imediata: _________________________ 



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 
 
 

                                                                                                                                                          
 
 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: JUNHO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: HORAS TRABALHADAS OBSERVAÇÕES 
ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

SÁB 01     SÁBADO      

DOM 02     DOMINGO   

SEG 03        

TER 04          

QUA 05        

QUI 06        

SEX 07        

SÁB 08     SÁBADO   

DOM 09     DOMINGO   

SEG 10        

TER 11        

QUA 12        

QUI 13        

SEX 14        

SÁB 15     SÁBADO   

DOM 16     DOMINGO   

SEG 17        

TER 18        

QUA 19        

QUI 20        

SEX 21        

SÁB 22     
SÁBADO 

Aniversário de Santarém (Feriado Municipal) 
  

DOM 23     DOMINGO   

SEG 24        

TER 25        

QUA 26        

QUI 27        

SEX 28        

SÁB 29     SÁBADO   

DOM 30     DOMINGO   
 

 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 
 
 

                                                                                                                                                          
 
 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: JULHO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: 
HORAS 

TRABALHADAS 
OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

SEG 01        

TER 02        

QUA 03        

QUI 04        

SEX 05        

SÁB 06     SÁBADO   

DOM 07     DOMINGO   

SEG 08        

TER 09        

QUA 10        

QUI 11        

SEX 12        

SÁB 13     SÁBADO   

DOM 14     DOMINGO   

SEG 15        

TER 16        

QUA 17        

QUI 18        

SEX 19        

SÁB 20     SÁBADO   

DOM 21     DOMINGO   

SEG 22        

TER 23        

QUA 24        

QUI 25        

SEX 26        

SÁB 27     SÁBADO   

DOM 28     DOMINGO   

SEG 29        

TER 30        

QUA 31        
       

 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________ 

 



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 
 
 

                                                                                                                                                          
 
 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: AGOSTO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: HORAS TRABALHADAS OBSERVAÇÕES 
ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

QUI 01        

SEX 02        

SÁB 03     SÁBADO   

DOM 04     DOMINGO   

SEG 05        

TER 06        

QUA 07        

QUI 08        

SEX 09        

SÁB 10     SÁBADO   

DOM 11     DOMINGO   

SEG 12        

TER 13        

QUA 14        

QUI 15     Adesão do Pará (Feriado Estadual )   

SEX 16        

SÁB 17     SÁBADO   

DOM 18     DOMINGO   

SEG 19        

TER 20        

QUA 21        

QUI 22        

SEX 23        

SÁB 24     SÁBADO   

DOM 25     DOMINGO   

SEG 26        

TER 27        

QUA 28        

QUI 29        

SEX 30        

SÁB 31     SÁBADO   
       

 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________  



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 

 

 
 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: SETEMBRO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: HORAS 
TRABALHADAS OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

DOM 01     DOMINGO   

SEG 02        

TER 03        

QUA 04        

QUI 05        

SEX 06        

SÁB 07     SÁBADO 
Independência do Brasil (feriado nacional)  

  

DOM 08     DOMINGO   

SEG 09        

TER 10        

QUA 11        

QUI 12        

SEX 13        

SÁB 14     SÁBADO   

DOM 15     DOMINGO   

SEG 16        

TER 17        

QUA 18        

QUI 19        

SEX 20        

SÁB 21     SÁBADO   

DOM 22     DOMINGO   

SEG 23        

TER 24        

QUA 25        

QUI 26        

SEX 27        

SÁB 28     SÁBADO   

DOM 29     DOMINGO   

SEG 30        

         

       

 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________                                                                                         

 



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 
 
 

                                                                                                                                                          
 
 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: OUTUBRO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: HORAS 
TRABALHADAS OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

TER 01           

QUA 02        

QUI 03        

SEX 04        

SÁB 05     SÁBADO   

DOM 06     DOMINGO   

SEG 07        

TER 08        

QUA 09        

QUI 10        

SEX 11        

SÁB 12     
SÁBADO 

Nossa Senhora Aparecida (feriado nacional)  
  

DOM 13     DOMINGO   

SEG 14        

TER 15        

QUA 16        

QUI 17        

SEX 18        

SÁB 19     SÁBADO   

DOM 20     DOMINGO   

SEG 21        

TER 22        

QUA 23        

QUI 24        

SEX 25        

SÁB 26     SÁBADO   

DOM 27     DOMINGO   

SEG 28     Dia do Servidor Público (ponto facultativo)    

TER 29        

QUA 30        

QUI 31        
       

 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________ 

 



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 
 
 

                                                                                                                                                          
 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: NOVEMBRO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: HORAS 
TRABALHADAS OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

SEX 01        

SÁB 02     SÁBADO 
Finados (feriado nacional)  

  

DOM 03     DOMINGO   

SEG 04        

TER 05        

QUA 06        

QUI 07        

SEX 08        

SÁB 09     SÁBADO   

DOM 10     DOMINGO   

SEG 11        

TER 12         

QUA 13        

QUI 14        

SEX 15     Proclamação da República (feriado nacional)    

SÁB 16     SÁBADO   

DOM 17     DOMINGO   

SEG 18        

TER 19        

QUA 20     
Dia Nacional de Zumbi e da Consciência 

Negra (feriado nacional) 
  

QUI 21        

SEX 22        

SÁB 23     SÁBADO   

DOM 24     DOMINGO   

SEG 25        

TER 26        

QUA 27        

QUI 28        

SEX 29        

SÁB 30     SÁBADO   

         
  

 

 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________ 



 

 

                        UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARÁ   
                         PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

 
 
 

                                                                                                                                                          
 
 

FOLHA DE PONTO DO SERVIDOR 
 

Órgão: UFOPA Ano: 2024 Mês: DEZEMBRO 

Servidor: Matrícula: 

Unidade: Cargo: Jornada de Trabalho: 

DIA 
HORA HORA 

RUBRICA DO SERVIDOR: HORAS 
TRABALHADAS OBSERVAÇÕES 

ENTRADA SAÍDA ENTRADA SAÍDA 

DOM 01     DOMINGO      

SEG 02        

TER 03        

QUA 04        

QUI 05        

SEX 06        

SÁB 07     SÁBADO   

DOM 08     
DOMINGO  

Imaculada Conceição (Feriado Municipal) 
  

SEG 09        

TER 10        

QUA 11        

QUI 12        

SEX 13        

SÁB 14     SÁBADO   

DOM 15     DOMINGO   

SEG 16        

TER 17        

QUA 18        

QUI 19        

SEX 20        

SÁB 21     SÁBADO   

DOM 22     DOMINGO   

SEG 23        

TER 24     
Véspera do Natal 

 (ponto facultativo após as 14 horas) 
  

QUA 25     Natal (feriado nacional)    

QUI 26        

SEX 27        

SÁB 28     SÁBADO   

DOM 29     DOMINGO   

SEG 30        

TER 31     
Véspera do Ano Novo 

 (ponto facultativo após as 14 horas) 
  

  

 

 

 Data: _____ / ______ / ________     Assinatura do Servidor por extenso: ________________________________________  

 

Visto da chefia imediata: _________________________  

 


