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SUBSTITUIÇÃO/CANCELAMENTO
DE

BOLSISTAS/VOLUNTÁRIOS

1. Orientações Gerais:

● A solicitação deve ser feita até o dia 10 de cada mês, caso contrário, o bolsista
permanecerá na folha de pagamento e deverá devolver o valor recebido indevidamente;

● Não haverá pagamentos retroativos;
● Não é admitida substituição de alunos bolsistas mediante mera indicação;
● Não havendo cadastro de reserva, é necessário a prévia seleção por meio de chamada

pública;
● O novo bolsista/voluntário deve obedecer os critérios de acesso previstos no edital para a

modalidade de bolsa;
● É vedada a substituição de bolsistas nos últimos 3 meses de vigência da bolsa

2. Como solicitar o cancelamento/substituição?
● O(a) orientador(a) deve abrir um chamado, via GLPI, direcionado à PROPPIT, com as

seguintes informações:
- Solicitação do cancelamento/substituição;
- justificativa;
- nome completo do bolsista que será desligado;
- nome completo do novo bolsista que terá a bolsa implementada
- indicação do Plano de trabalho e a cota correspondente; e
- Anexar o Termo de Desistência do aluno que está saindo (constante no Edital),
devidamente assinado pelo discente e orientador(a);

● O orientador(a) deverá realizar o desligamento no SIGAA do bolsista que está saindo,
conforme o termo de desistência. Em caso de dúvidas, acesse o manual
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proppit/documentos/2025/25fc91305cca1a580491
c116e7c99519.pdf

● O novo bolsista deverá manifestar interesse no plano de trabalho, conforme orientações
no manual disponível no Manual discente
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proppit/documentos/2021/fb9c815696bc10b5e1ed
1d8232466216.pdf

● Após, o orientador(a) deverá indicar o novo bolsista no SIGAA, conforme orientações no
manual disponível em
https://www.ufopa.edu.br/media/file/site/proppit/documentos/2025/25fc91305cca1a580491
c116e7c99519.pdf

● Mais informações: http://www.ufopa.edu.br/proppit/
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