Universidade Federél do Oeste do Para
Gabinete da Reitoria

INSTRUCAO NORMATIVA N2 2 — REITORIA, DE 20 DE MARCO DE 2020
(Versao consolidada em 27 de maio de 2020)

Dispbe sobre o funcionamento das atividades académicas e
administrativas da Universidade Federal do Oeste do Pard
(Ufopa), necessdrias neste periodo de enfrentamento da
emergéncia de saude publica de importéncia internacional
decorrente do coronavirus (Covid-19).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA, no uso de suas
atribuicdes conferidas pelo Decreto Presidencial de 19 de abril de 2018, publicado no Diario
Oficial da Unido em 20 de abril de 2018, Sec¢do 2, pag. 1; e a VICE-REITORA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO OESTE DO PARA, no uso de suas atribui¢des conferidas pela Portaria n2 290, de 26
de abril 2018, publicada no Didrio Oficial da Unido em 27 de abril de 2018, Secdo 2, pag. 33, e
consoante as disposicdes legais e estatutarias vigentes,

Considerando a necessidade de a Universidade Federal do Oeste do Para unir-se
aos esforcos de prevencdo e combate ao coronavirus (Covid-19);

Considerando a necessidade de instituir medidas para o funcionamento das
atividades essenciais da Ufopa durante o periodo de enfrentamento da emergéncia de saude
publica de importancia internacional decorrente do coronavirus (Covid-19).

RESOLVEM:

Art. 12 Instituir as medidas necessdrias ao funcionamento das atividades
académicas e administrativas da Universidade Federal do Oeste do Para, necessarias neste
periodo de enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional
decorrente do coronavirus (Covid-19).

DO FUNCIONAMENTO DO PROTOCOLO

Art. 22 Fica suspenso o atendimento presencial no Protocolo Geral da Ufopa.

Paragrafo Unico. Os servidores que necessitarem formalizar processo
administrativo deverdo, obrigatoriamente, encaminhar a demanda por meio de Memorando
Eletrénico no Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contratos (Sipac) ou por e-mail
institucional para protocologeral@ufopa.edu.br, sem a necessidade de entrega presencial do
documento de formalizagdo, enquanto durar o estado de emergéncia de saude publica
decorrente do coronavirus (Covid-19).
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DOS DOCUMENTOS ELETRONICOS

Art. 32 Todas as tramitacdes de documentos no ambito da Ufopa deverdo ocorrer
de forma eletrénica, por meio de e-mail institucional, Sipac (memorando eletrénico e
despachos eletronicos), Boletim de Servicos, Redmine e GLPI.

DO LOCAL E DO HORARIO DE REALIZAGAO DAS ATIVIDADES DOS SERVIDORES

Art. 42 As atividades dos servidores da Ufopa, inclusive daqueles que cumprem
horario especial previsto no art. 98 da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990, deverao ser
executadas em suas residéncias, de forma remota, no horario das 8 as 12 horas e das 14 as 18
horas, ou dentro de seus horarios regulares de trabalho para os servidores que possuem
jornada de trabalho flexibilizada ou reduzida, observadas as diretrizes, os termos e as condigdes
estabelecidas no Plano de Funcionamento de cada Unidade Académica e Administrativa.

Paragrafo Unico. Os servidores ocupantes de cargos de direcdo (CD), funcdo
gratificada (FG) e funcdo de coordenacdo de curso (FCC) deverdo estar em sobreaviso e poderao
ser convocados, no interesse da administracdo, salvo os servidores nessa condicdo que se
enquadrem nas situacoes previstas no art. 92 da Instrucdo Normativa n2 1 - REITORIA, de 17 de
margo de 2020.

DO DESLOCAMENTO DOS SERVIDORES

Art. 52 Os servidores da Ufopa deverdo permanecer na sede do municipio do
Campus da Ufopa de efetivo exercicio nos dias Uteis.

Paragrafo unico. Viagens nacionais ou internacionais a servico da Ufopa soé
poderdo ser realizadas mediante prévia autorizagdo fundamentada da chefia da unidade com
comunicacdo ao Comité Permanente de Crise para Prevencdo e Combate ao Coronavirus (Covid-
19) na Ufopa, via e-mail institucional saude@ufopa.edu.br.

DOS PRAZOS DOS EDITAIS

Art. 62 Ficam suspensos os cronogramas dos editais dos programas/projetos de
ensino, pesquisa e extensdao em execu¢dao pelas Unidades Académicas e Administrativas da
Ufopa. (Redagao dada pela Instru¢cdo Normativa n2? 4 — REITORIA, de 7 de abril de 2020)

§ 19 Ficam mantidos os pagamentos das bolsas académicas vinculados aos editais
de que trata o art. 62 pelo periodo de enfrentamento nesta Instituicdo da emergéncia de saude
publica de importancia internacional decorrente do coronavirus (Covid-19). (Redag¢do dada pela
Instrucdo Normativa n2 4 — REITORIA, de 7 de abril de 2020)
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§ 22 Ficam mantidos os pagamentos dos auxilios e das bolsas estudantis
vinculados ao Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (Pnaes) e ao Programa de Bolsa
Permanéncia do Ministério da Educac¢do (PBP/MEC), gerenciados pela Pro-Reitoria de Gestdo
Estudantil (Proges), pelo periodo de enfrentamento da emergéncia de salde publica de
importancia internacional decorrente do coronavirus (Covid-19), cabendo a referida Unidade
Administrativa realizar os procedimentos necessarios ao pagamento desses auxilios e das bolsas
estudantis. (Redagao dada pela Instrugdao Normativa n2 4 — REITORIA, de 7 de abril de 2020)

DAS AULAS PRESENCIAIS

Art. 72 Fica suspenso, por tempo indeterminado, o calenddrio académico dos
cursos de graduacdo da Ufopa, com aproveitamento das atividades ja realizadas, sem prejuizos
aos discentes que ndo conseguiram realiza-las e sem aplicagado de faltas aos discentes. (Redagao
dada pela Instrugdao Normativa n2 4 — REITORIA, de 7 de abril de 2020)

§ 12 As atividades dos cursos de pds-graduacdo da Ufopa ndo serdo suspensas,
devendo cada coordenacdo de programa de pds-graduacao da Ufopa definir se havera ou nao
aulas e/ou outras atividades remotas aos discentes desses cursos. (Reda¢do dada pela
Instrucdo Normativa n2 4 — REITORIA, de 7 de abril de 2020)

§ 22 E obrigatério o atendimento aos discentes que, por algum motivo, n3o
possam realizar as atividades de forma remota. (Reda¢do dada pela Instru¢do Normativa n2 4 —
REITORIA, de 7 de abril de 2020)

DAS DEFESAS DE TRABALHOS ACADEMICOS

Art. 82 Estdo suspensos os prazos para defesa de trabalho de conclusdo de curso
(TCC), qualificacao e defesa de dissertacdo ou tese, na forma presencial, no dmbito dos cursos
de graduacao e dos programas de pos-graduacdo da Ufopa, respectivamente.

§ 12 A suspensdo de que trata esta Instrucdo Normativa ndo afasta a
possibilidade de defesas utilizando tecnologias de comunicac¢do a distancia.

§ 22 Recomenda-se as Coordenacgbes dos Cursos de Graduacdo e dos Programas
de Pdés-Graduacdao da Ufopa que, excepcionalmente, adotem as devidas providéncias para
viabilizar defesas ndo presenciais.

§ 32 Os prazos da entrega da versao para defesa de dissertagdo ou tese e da
versao final pds-defesa de dissertagdo ou tese estao suspensos pelo periodo de enfrentamento
nesta Universidade da emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (Covid-19), nos termos da Portaria n? 36/CAPES/MEC, de 19 de marco de 2020.
(Redagao dada pela Instru¢ao Normativa n2 4 — REITORIA, de 7 de abril de 2020)
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DO ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

Art. 92 Estdo suspensas as atividades presenciais de estagio obrigatdrio e ndo
obrigatdrio em todas as Unidades Académicas e Administrativas de todos os campi da Ufopa,
sem qualquer prejuizo do recebimento da bolsa mensal e/ou da execugdo do termo de
compromisso firmado, cabendo ao orientador/supervisor instruir e acompanhar a execucdo da
producdo de atividades remotas, quando possivel.

Paragrafo Unico. A previsdao contida neste artigo se aplica também aos estagios
obrigatdrios e ndao obrigatdrios de estudantes de outras Instituicdes de Ensino Superior (IES)
gue realizam estdgio nos campi da Ufopa.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. A normatizacdao do funcionamento especifico de cada subunidade devera
ser consultada nos Planos de Funcionamento de cada Unidade Académica e Administrativa da
Ufopa, disponiveis na pagina eletrénica http://www.ufopa.edu.br/ufopa/plano-de-atividades-

remotas/.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa tem validade até 30 de junho de 2020,
podendo ser alterada, retificada ou revogada, no interesse da Administracdo ou de seus
Conselhos Superiores, com o assessoramento técnico-cientifico do Comité Permanente de Crise
para Prevencdo e Combate ao Coronavirus (Covid-19) na Ufopa. (Redag¢do dada pela Instrugao
Normativa n2 6 — REITORIA, de 26 de maio de 2020)

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

HUGO ALEX CARNEIRO DINIZ

ALDENIZE RUELA XAVIER
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