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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
INSTITUTO DE BIODIVERSIDADE E FLORESTAS

Diregédo do Instituto de Biodiversidade e Florestas, no uso de suas atribuigdes
regimentais, e considerando:

1. Comunicado: Suspensao das aulas presenciais 18 de Marco de 2020;

2. A deliberagéo do conselho 17 de marco de 2020;

3. As informac6es oficiais do comité Permanente de Crise para Prevencédo e
Combate ao Coronavirus (Covid-19) da UFOPA.

Informa que estdo suspensas as aulas presenciais no periodo de 19 de mar¢o
a 4 de abril de 2020. As demais atividades académicas e administrativas presenciais
ficardo restritas, conforme o Plano de Atividades apresentado neste documento.

Alanna do Socorro Lima da Silva
Diretora do Instituto de Biodiversidade e Florestas — Ibef
Portaria N° 735/GR- Ufopa, de 14 de dezembro de 2018
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PLANO DE ATIVIDADE PARA PERIODO DE SUSPENSAO DAS AULAS
PRESENCIAIS

Mediante a suspenséo das aulas presenciais da Ufopa, o Instituto de Biodiversidade
e Florestas adotara, em carater excepcional, a substituicao das disciplinas presenciais, em
andamento, por aulas que utilizem meios e tecnologias de informacdo e comunicacgéo
(TICs), conforme preconiza a portaria N° 343, DE 17 DE MARCO DE 2020 do Ministério
da Educacdo e também notas e orientagdes do Comité Permanente de Crise para
Prevencdo e Combate ao Coronavirus (Covid-19) na Ufopa.

Para efetivacdo e registro das aulas a distancia, o Sigaa sera a ferramenta oficial,
com as seguintes determinacdes:

- O docente devera disponibilizar material didatico referente ao periodo de aulas
suspensas (slides, sites, e-books ou outros) via Sigaa para acesso imediato dos discentes;

- No horério da aula o docente deve estar online no Sigaa, disponivel para o
atendimento dos alunos e desenvolvimentos das atividades que julgar necessérias;

- O plano de ensino deverd ser ajustado.

- O docente devera publicar noticia com as orientagdes de como serd feito o
acompanhamento dessas atividades remotas, com eventuais entregas e devolutivas de
trabalhos, exercicios, textos, avaliacdes, etc.

- Ficam suspensas aulas praticas de laboratério e campo durante o periodo sem aula
presencial.

Recomendacoes:
Sugere-se ao docente que:
- Defina o conteddo a ser trabalhado a cada semana.
- Indique ou disponibilize o material de estudo.
- Defina os objetivos do estudo.
- Passe um roteiro para leitura e estudo do material.
- Crie um canal de comunicacéo para tirar davidas.
- Ofereca listas de exercicios para acompanhamento do estudo (a entrega dos
exercicios pode ser considerada na compensacao da frequéncia).
- Acompanhe e oriente o aprendizado do estudante utilizando meios e tecnologias
de informac&o e comunicagéo (TICs).
- Crie um canal (Férum no Sigaa, Moodle, Google Classroom outros aplicativos)
de davidas.
- Importante registro de frequéncias.
- Além do Sigaa, o professor fica livre em adotar outras ferramentas que facilitem
a comunicagdo com a turma (ex. grupos de WhatsApp, criacdo de e-mail de turma ou
outros aplicativos);
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- O professor pode orientar que, pelo menos um aluno, (ex. representante de
turma) fique responséavel em repassar as informag6es aos demais. Isto evita que o sistema
fique sobrecarregado e ajuda os alunos com acesso limitado a internet;

- Provas e avaliagcbes das disciplinas presenciais agendadas nesse periodo
recomendam-se suspensao, bem como o registro de notas, devendo ser remarcadas para
0 periodo apos o retorno das aulas presenciais. Mas no caso de necessidade de realizacédo
de avaliagdes, o professor fica facultado a utilizar o Sigaa ou outro meio eletrénico para
tal.

Observagio:

Em caso de davidas sobre Sigaa, consultar o “Manual do Portal Docente", que esta
a disposicao dos professores da Instituicdo na pagina de Manuais do SIGAA, e também
ja disponibilizado a todos os docentes via e-mail em 17/03/2020, pela Coordenacdo de
Comunicacéo da Ufopa.

PLANO DE ATIVIDADE DAS COORDENACOES DE CURSOS

As coordenagdes estdo a disposicdo para auxiliar os docentes no desenvolvimento
das atividades nos ambientes virtuais. Os alunos poderdo esclarecer ddvidas quanto ao
ambiente virtual pelo e-mail de cada curso. As demandas serdo recebidas e respondidas
em horarios comerciais (08h-12h/ 14h-18h).

Todas as reuniBes presenciais estdo suspensas. As coordenacdes deverdo se
organizar para a realizagdo de reunides on-line adotando ferramentas que facilitem a
comunicagdo com 0s membros.

Coordenadores de curso e contato das coordenagdes
Coordenacédo Agronomia Prof. Msc. Manoel José Oliveira da Cruz

Prof. Dr. José Augusto Amorim Silva do E-mail: coordbca.ibef@gmail.com
Profa. Dra. lolanda Maria Soares Reis

E-mail: coord.agronomia@ufopa.edu.br Coordenacéo Engenharia Florestal
Prof. Dr. Rafael Rode
Coordenacéo Biotecnologia Prof. Dr. Edgard Siza Tribuzy
Prof. Dr. Thalis Ferreira dos Santos E-mail : florestal.ibef@gmail.com
Prof. Dr. Antonio H. Hamad Minervino
E-mail: biotecnologia.ibef@gmail.com Coordenacgéo Zootecnia
Prof. Dr. Ronaldo Francisco de Lima
Coordenacéo BCA Prof. Dr. Gustavo da Silva Claudiano

Prof. Dr. Paulo Sergio Taube Junior E-mail : coordzootecniaufopa@gmail.com
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PLANO DE ATIVIDADE DA SECRETARIA ACADEMICA/ IBEF

O Instituto de Biodiversidade e Florestas informa a restricdo das atividades
presenciais seguindo o comunicado: Restricdo de Atividades Presenciais nos Campi da
Ufopa emitido pela Reitoria da UFOPA.

Mediante a restri¢do das atividades presenciais, a secretaria académica do IBEF
apresenta seu plano de atendimento de execucdo de suas atividades remotamente
enquanto perdurar o estado de restricdo de atividades presenciais decorrente da
emergéncia de satde publica do coronavirus (Covid-19). O plano de atividades contém o
detalhamento de como sera feito o atendimento de forma ndo presencial da secretaria
académica resguardando o atendimento aos usuarios.

ATENDIMENTO A DISCENTES

Atendimento somente via e-mail: secacad.ibef@ufopa.edu.br
As demandas serdo recebidas e respondidas em horarios comerciais (07h30-
19h30).

Da emissdo de documentos académicos

Os documentos académicos, a exemplo de Histdrico, Declaracdo de Vinculo e
Atestado de Matricula, serdo emitidos pelo Sistema de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA), no portal discente.

Caso seja necessario a assinatura com carimbo da instituicdo, o discente devera
informar por e-mail, em que sera marcada um horario e data para 0 mesmo receber tal
documento na Coordenacdo Académica.

Nos casos em que o discente, por algum erro comprovado no sistema, ndo consiga
ter acesso aos documentos emitidos pelo SIGAA ou nos casos em que necessitar de
documento ndo disponibilizado pelo SIGAA, 0 mesmo devera requeré-lo via e-mail:
secacad.ibef@ufopa.edu.br.

Aproveitamento de estudos

O discente  devera  solicitar o  aproveitamento  via  e-mail
secacad.ibef@ufopa.edu.br, anexando:

a) as ementas da disciplina cursada e da qual se requer o aproveitamento;

b) o histdrico académico que comprove a disciplina cursada com aprovacgéo.

C) requerimento preenchido.

Quando se tratar de documento oriundo de instituicdo estrangeira, € obrigatoria a
traducdo oficial juramentada em Portugués, autenticada pelo representante diplomatico
brasileiro do pais em que foi expedido.
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A solicitagdo serd enviada por e-mail aos membros do Nucleo Docente
Estruturante do Curso que encaminhara ao Colegiado do Curso para homologacéo.

1. Do ajuste de matricula, trancamento, matricula compulséria
Solicitagdes via e-mail: secacad.ibef@ufopa.edu.br, através de requerimento.

2. Das matriculas em atividades obrigatdrias: tcc, atividades complementares e

estagio supervisionado

As solicitacbes de matriculas nessas atividades obrigatorias, que devem ser
presenciais, estardo suspensas até o retorno das atividades administrativas.

Outras demandas também devem ser enviadas via e-mail.

O requerimento para solicitagdo encontra-se em anexo e pode, também, ser
acessado no site do Ibef (ufopa.edu.br/lbef).

Durante o periodo de suspenséo das atividades, o atendimento remoto se dara
através do acompanhamento constante das demandas encaminhadas via e-mail,

obedecendo a escala abaixo, no periodo de segunda a sexta-feira:

Cronograma de atendimentos online

o o o o o o o o o o o o o o o o o

eleg|le|g|lege|e|geleseeges e el

s|83|8|2 13|33 13|33 8]38]5(3|3|]2|23
Maria
Eduarda | X | X | X | X | X | X | X | X | X
S.Chaibe
Rafaela

. XX | X | X[ X | X | X]| X |X
S. Reis
Fadya L.
X | X | X | X | X | X | X ]| X ]| X
S. Moura
Alan C.
. X[ X | X | X | X | X ]| X]|X]|X
Batista
Susane
X | X | X | X | X X | X | X | X | X

M. Lages

PLANO DE ATIVIDADE DA SECRETARIA ACADEMICA/ IBEF

ATENDIMENTO A DOCENTES

As demandas serdo recebidas e respondidas em horarios comerciais (07h30-

19h30).

Durante o periodo de suspenséo das atividades, o atendimento as demandas sera

através do e-mail institucional : secacad.ibef@ufopa.edu.br.
O atendimento remoto se dara através do acompanhamento constante das
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demandas encaminhadas via e-mail, obedecendo a escala abaixo, no periodo de segunda
a sexta-feira:

Durante o periodo de suspensdo das atividades, o atendimento remoto se dara
através do acompanhamento constante das demandas encaminhadas via e-mail,
obedecendo a escala abaixo, no periodo de segunda a sexta-feira:

Cronograma de atendimentos online
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Susane Marinho Lages
Coordenadora Académica
Portaria n° 135, de 21 de marco de 2019.

Alanna do Socorro Lima da Silva
Diretora do Instituto de Biodiversidade e Florestas — Ibef
Portaria N° 735/GR- Ufopa, de 14 de dezembro de 2018
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PLANO DE ATIVIDADE DA COORDENACAO ADMINISTRATIVA

O Instituto de Biodiversidade e Florestas informa a restricdo das atividades
presenciais seguindo o comunicado: Restricdo de Atividades Presenciais nos Campi da
Ufopa emitido pela Reitoria da UFOPA.

Mediante a restricdo das atividades presenciais a secretaria administrativa do
IBEF apresenta seu plano de atendimento de execucgéo de suas atividades remotamente
enquanto perdurar o estado de restricdo de atividades presenciais decorrente da
emergéncia de satde publica do coronavirus (Covid-19). O plano de atividades contém o
detalhamento de como sera feito o atendimento de forma nao presencial resguardando o
atendimento aos USUArios.

Atendimento

Atendimento somente via e-mail: secadm.ibef@ufopa.edu.br)

As demandas serdo recebidas e respondidas em horarios comerciais (08h-12h/
14h-18h).

Trabalho remoto (regime exclusivamente remoto - Home Office) nesse caso,
além do monitoramento de todos os servidores da secretaria administrativa junto ao e-
mail da secretaria (secadm.ibef@ufopa.edu.br) e os sistemas, o coordenador
administrativo (Alberto Silva (93)991216221) ficara responsavel de responder/ solicitar
dos demais para atendimento das demandas Home Office. Serd mantida a demanda de
estagiario para o atendimento das atividades em regime exclusivamente remoto.

Abaixo, seguem os fluxos:
problemas de infraestrutura predial; orcamento; processos; auxilios, diarias e etc.)
Atendimento somente via e-mail: secadm.ibef@ufopa.edu.br; ou via sistemas da
UFOPA (SIPAC; GLPI e etc.)

Disponibiliza¢do dos Formulérios administrativos:
Extensdo: http://ufopa.edu.br/procce/documentos/formularios/
Pesquisa: http://ufopa.edu.br/proppit/documentos-1/formularios-1/
Administrativo: http://www.ufopa.edu.br/progep/documentos-1/fomularios/

Demandas internas de atividades da secretaria administrativa

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes — PGC
A Coordenagdo administrativa assim como a Técnica mantera a insercdo dos
dados no sistema.

Plano de Desenvolvimento da Unidade - PDU
Atividade mantida
Recebimento de material e processos fisicos
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Os recebimentos serdo retomados apds o retorno das atividades

Cronograma de atendimentos online

_ Revezamento semanal
Servidores

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira | Quinta-feira

Sexta-feira

Alberto Silva

Helina Pimentel

Betania Saraiva

Romulo Maia

Raimundo Cavalcante

Cronograma de atendimentos Home Office.

) Revezamento semanal
Servidores

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira | Quinta-feira

Sexta-feira

Alberto Silva

Helina Pimentel

Betania Saraiva

Romulo Maia

Raimundo Cavalcante

Atendimento demanda para solicitacdo remota de transporte — responsavel da

secretaria administrativa - Responsavel: Raimundo Cavalcante

Primeiramente o solicitante/servidor devera encaminhar ao e-mail da
Coordenacdo de curso ao qual a aula ou curso seré beneficiado pela viagem, solicitando
a autorizacdo para a realizacdo da mesma.

No mesmo e-mail ja devera constar obrigatoriamente os seguintes dados:

1 - Responsavel (quem ira acompanhando os alunos - professor ou técnico);

2 - Contato de telefone;

3 - Local de saida (ex: garagem);

4 - Local da viagem;

5 - Necessidade da permanéncia do motorista - sim ou néo;

6 - Diaria para motorista - sim ou nédo (lembrando que quando a viagem da
saida até a volta ultrapassar 06 horas, serdo devidas diarias aos motoristas);
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7 - Quantidade de passageiros (se possivel ja indicar o veiculo que melhor
atender a viagem);

8 - Finalidade da viagem; (ex. aula prética);

9 - Data;

10 - Horério de saida e de retorno;

Depois de autorizada pela Coordenagdo de curso, o solicitante ou o
coordenador de curso encaminhard para esta Secretaria Administrativa, via e-mail
(secadm.ibef@ufopa.edu.br), para que possamos lancar no sistema (SIPAC) e receber o
atestado da direcdo quando entdo sera encaminhado para a Coordenacao de Transportes.

Obs1: As requisi¢des que os custos serdo arcados por projeto ou pelo solicitante,
deverdo ser encaminhadas diretamente para esta Secretaria Administrativa, via e-mail
(secadm.ibef@ufopa.edu.br), para que possamos encaminhar para a Coordenacdo de
Transportes.

Obs 2: Para que possamos evitar transtornos pedimos que o solicitante observe o
prazo minimo de 10 dias do pedido até a viagem, devido ao grande fluxo de pedido de
veiculos dessa unidade.

Progressdes docentes e de técnicos - Responsavel Betania Saraiva

Docentes - sera mantida a notificacdo via e-mail aos docentes aptos a
progressao/promocao. Os docentes devem seguir as orientacbes que ja foram
encaminhadas via e-mail por conta de o processo, agora, ter tramite totalmente digital.
Nos colocamos a disposicéo para esclarecimentos aos que forem notificados.

Técnicos - serd mantido o procedimento de envio da documentacdo preenchida
(formulérios e certificados) pelos técnicos para o e-mail da secretaria administrativa para
que possamos efetuar o cadastro do processo no sistema.

Orgamento - permanece a comunicacdo com as coordenacOes/direcdo para
alinhamento de planejamento das acdes dos cursos da unidade.

Contato: betania.saraiva@ufopa.edu.br (93) 99121-9549

Demandas de auxilio financeiro para aulas praticas e diarias de docentes —
Responsavel Helina Pimentel

Caso surjam duvidas, disponibilizo meu nimero 93-991940936, bem como o e-
mail pessoal helinaps@gmail.com. Ficarei disponivel também para solicitacGes via GLPI.

Demandadas processuais e demandas de sistema- infraestrutura — Responsavel
Romulo Maia

Estarei em casa disponivel para fazer consultas ao sistema SIPAC para localizacdo
ou movimentagéo de processos administrativos. Durante o periodo ficarei monitorando o
e-mail da secretaria administrativa e 0 meu institucional, dando suporte a chamados
necessario atraves do sistema GLPI. Ficarei em comunicacdo e interagindo atraves de
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mensagens em grupo com os colegas da secretaria para suprir qualquer demanda que seja
necessaria ao instituto.

Disponibilizo meu namero e também WhatsApp: (91) 98319-8850 e e-mail
institucional: romulo.maia@ufopa.edu.br

Demandas da fazenda - Responsavel Amanda Alves Coelho

Funcionamento da Fazenda Experimental:

Tendo em vista a Instrucdo Normativa n® 1 da Reitoria, que dispde sobre as
medidas de protecdo para enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia
internacional, decorrente do corona virus (Covid-19), a serem observadas pelas unidades
administrativas, a Fazenda Experimental vem por meio deste informar que as atividades
administrativas da unidade serdo realizadas via home office, portanto sera mantido o
acompanhamento de e-mails, bem como o envio e recebimento de documentos por meio
dos sistemas integrados da universidade.

Quanto ao atendimento na Fazenda - visitas técnicas, empréstimo de ferramentas,
implementos e maquinarios, orientacbes técnicas, etc. - pedimos que as solicitaces e
agendamentos continuem sendo realizados através do e-mail da unidade
(fazenda.experimental@ufopa.edu.br) e com o prazo minimo de trés dias de
antecedéncia, para que possamos entrar em contato com os técnicos responsaveis.

Inicialmente, o atendimento nessas condi¢cBes sera mantido por 15 dias
consecutivos, a contar do dia 23/03.

Disponibiliza¢do dos Formulérios fazenda

- Manual de Normas e Procedimentos de Utilizacdo da Fazenda Experimental —

http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/ufopa/documentos/2018/a60619da4e9d?2
d18da8d12d2907b81d8.pdf

- Formulario de Solicitagio de Atividade e Uso de Areas na Fazenda Experimental
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/ufopa/documentos/2018/a93f83bc8059affob813
ab67e9545411.docx

- Termo de Compromisso de Utilizacdo do Alojamento e Copa da Fazenda
Experimental -
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/ufopa/documentos/2018/466bc0al9ec3bdalld8
b733fc6aa6d20.docx

- Termo de Empréstimo de Bens Patrimoniais da Fazenda Experimental
http://www.ufopa.edu.br/media/file/site/ufopa/documentos/2018/d847c884a75bfd98373
7839f99f87fh8.docx

Alberto Conceicéo Figueira da Silva
Coordenador Administrativo
Portaria n°® 06/2017

Alanna do Socorro Lima da Silva
Diretora do Instituto de Biodiversidade e Florestas — Ibef
Portaria N° 735/GR- Ufopa, de 14 de dezembro de 2018
PLANO DE ATIVIDADE DA COORDENACAO TECNICA
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O Instituto de Biodiversidade e Florestas informa a restricdo das atividades
presenciais seguindo o comunicado: Restricdo de Atividades Presenciais nos Campi da
Ufopa emitido pela Reitoria da UFOPA.

Mediante a restricdo das atividades presenciais, a Secretaria Técnica do IBEF
apresenta seu plano de atendimento de execucdo de suas atividades remotamente
enquanto perdurar o estado de restricdo de atividades presenciais decorrente da
emergéncia de satde publica do coronavirus (Covid-19). O plano de atividades contém o
detalhamento de como sera feito o atendimento de forma néo presencial resguardando o
atendimento aos usuarios.

Atendimento
Atendimento somente via e-mail;: sectec.ibef@ufopa.edu.br

As demandas serdo recebidas e respondidas em horérios comerciais (08h-12h/
14h-18h).

Instrucdo processual

A instrucdo de processos para projetos, aquisi¢cdo de materiais e contratacdo de
servigos serdo recebidas por e-mail (sectec.ibef@ufopa.edu.br). As atividades de cotagédo
(Agenda de Compras) serdo mantidas.

Cadastro e envio de Projetos de pesquisa e extensao
Projetos (com ou sem financiamento), planos e relatérios sem carga horaria:
Submissdo até o 10° dia util de cada més, para avaliacdo da comisséo.

Projetos com solicitacdo de carga horaria: Submissao condicionada ao calendario:
projetos (com ou sem financiamento), planos e relatério com alocacao de carga horéria
obedecem ao prazo de cadastramento de cada Pro-Reitoria:

Proppit: 01/06 a 12/06

Procce: 01/06 a 12/06

Disponibilizacdo dos Formularios:
Extensdo: http://ufopa.edu.br/procce/documentos/formularios/
Pesquisa: http://ufopa.edu.br/proppit/documentos-1/formularios-1/

Importante:

e O projeto/relatério sera avaliado conforme a disponibilidade das Comissdes
Avaliadoras.

e A homologacéo do projeto/relatorio seré realizado pelo Conselho.

e A documentacdo relativa ao projeto, plano e relatérios envio via e-mail:
sectec.ibef@ufopa.edu.br

Pregdes
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As davidas sobre os materiais adquiridos (entrega, instalacdo, manutencéo e etc.),
seja as empresas licitantes e aos demandantes, serdo esclarecidas por e-mail

(sectec.ibef@ufopa.edu.br).

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes — PGC
A Coordenagdo mantera a inser¢do dos dados no sistema.

Plano de Desenvolvimento da Unidade - PDU
O planejamento e preenchimento do documento referente ao PDU sera mantido.

Agendamento de ateste

Atendimento somente via e-mail: sectec.ibef@ufopa.edu.br

Entrega de material ao laboratério

A distribuicdo dos materiais sera retomada apds o retorno das atividades.

Empenho
Os empenhos dos pregdes serdo mantidos.
Acompanhamento de atividade préatica

O acompanhamento técnico sera retomado apos o retorno das atividades

Recebimento de material e processos fisicos
Os recebimentos serdo retomados apds o retorno das atividades

Cronograma de atendimentos online

) Atendimento semanal
Servidores

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira | Quinta-feira

Sexta-feira

Claudia da Costa Cardoso Matos

Josiane Dias Almeida

Patricia Guimaraes Pereira

Roberto Sa Maia

Sylmara de Melo Luz

Cronograma de atendimentos Home Office.
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) Atendimento semanal
Servidores

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira | Quinta-feira | Sexta-feira

Claudia da Costa Cardoso Matos

Josiane Dias Almeida

Patricia Guimaréaes Pereira

Roberto Sa Maia

Sylmara de Melo Luz

Claudia da Costa Cardoso Matos
Coordenadora Técnica - CTEC
Portaria n® 1.193/2015

Alanna do Socorro Lima da Silva
Diretora do Instituto de Biodiversidade e Florestas — Ibef
Portaria N° 735/GR- Ufopa, de 14 de dezembro de 2018

PLANO DE ATIVIDADE DA SECRETARIA EXECUTIVA
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O Instituto de Biodiversidade e Florestas informa a restricdo das atividades
presenciais seguindo o comunicado: Restri¢cdo de Atividades Presenciais nos Campi da
Ufopa emitido pela Reitoria da UFOPA.

Mediante a restricdo das atividades presenciais a Secretaria Executiva do IBEF
apresenta seu plano de atendimento de execucdo de suas atividades remotamente
enquanto perdurar o estado de restricdo de atividades presenciais decorrente da
emergéncia de saude publica do coronavirus (Covid-19). O plano atividades contém o
detalhamento de como sera feito o atendimento, de forma néo presencial, resguardando o
atendimento aos uUsuarios.

Atendimento

Atualmente a Secretaria Executiva é composta de um secretario executivo e de
uma estagiaria (Deise S4).

Atendimento somente via e-mail: secdir.ibef@gmail.com ou
gilson.santos@ufopa.edu.br.

As demandas serdo recebidas e respondidas em horérios comerciais (08h-12h/
14h-18h).

Emissdo de Portarias
As portarias estdo sendo emitidas via Sipac. Apés autenticacdo pela Direcéo, as
portarias serdo encaminhadas para os e-mails dos interessados e publicadas no site.

Cépia de Portarias

As portarias do IBEF estdo disponiveis no site do Instituto. A saber:
<http://www.ufopa.edu.br/ibef/institucional-1/documentos/portarias/>. O  caminho
eletronico é: Institucional > Documentos > Portarias;

Reunides

A secretaria ira realizar a convocacdo de reunides do Conselho do Instituto. As
reunides ocorrerdo por meios eletronicos e/ou digitais. As atas serdo elaboradas e
enviadas para consulta por e-mail e sua assinatura ocorrera no retorno das atividades
presenciais;

Acompanhamento das Comissdes do IBEF

Os acompanhados das comissdes sera via SIG. Sera realizado o cadastro das
comissdes no sistema. Os membros da comissdes serdo responsaveis por alimentar o
sistema com as informacdes documentais referente aos trabalhos das comissoes.

Outorgas em Gabinete
As outorgas serdo suspensas ate o retorno.

Site e Facebook do IBEF
O site e o facebook do Instituto continuardo sendo alimentados remotamente.

Declaracdes e Oficios
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As solicitacdes poderdo ser encaminhadas via e-mail. Apds assinatura da Direcéo,
o documento sera enviado, também por e-mail, ao interessado.

Arquivamento
Os arquivamentos dos documentos oficiais do Instituto serdo arquivados apés o
retorno das atividades.

Gilson Pedroso dos Santos
Secretario Executivo

Alanna do Socorro Lima da Silva
Diretora do Instituto de Biodiversidade e Florestas — Ibef
Portaria N° 735/GR- Ufopa, de 14 de dezembro de 2018
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PLANO DE ATIVIDADE

O Instituto de Biodiversidade e Florestas informa a restricdo das atividades
presenciais seguindo o comunicado: Restricdo de Atividades Presenciais nos Campi da
Ufopa emitido pela Reitoria da UFOPA.

Mediante a restricdo das atividades presenciais apresenta seu plano de
atendimento de execucdo de suas atividades remotamente enquanto perdurar o estado de
restricdo de atividades presenciais decorrente da emergéncia de salde publica do
coronavirus (Covid-19). O plano atividades contém o detalhamento de como seré feito o
atendimento, de forma néo presencial, resguardando o atendimento aos usuarios.

Atendimento

Atendimento somente via e-mail: direcao.ibef@gmail.com

As demandas serdo recebidas e respondidas em horarios comerciais (08h-12h/
14h-18h).

O agendamento de reunides com direcdo devera ser encaminhado para o e-mail
da secretaria executiva do IBEF secdir.ibef@gmail.com

Reunides

A secretaria ira realizar a convocacdo de reunides do Conselho do Instituto. As
reunides ocorrerdo por meios eletronicos e/ou digitais. As atas serdo elaboradas e
enviadas para consulta por e-mail e sua assinatura ocorrera no retorno das atividades
presenciais;

Comissdes do IBEF

As comissdes continuaram com suas atividades, sendo estas realizadas de forma
remotas, utilizando o sistema SIG. Sera realizado o cadastro das comissdes no sistema.
Os membros das comissGes serdo responsaveis por alimentar o sistema com as
informagdes documentais referente aos trabalhos das comissoes.

Uso de Laboratorios

O coordenador e o técnico do laboratdrio, em consenso, definirdo se o laboratorio
possui atividades essenciais e como sera o funcionamento do laboratério durante a
paralisacdo. Devera ser apresentada a justificativa pela qual a atividade é considerada
essencial.

O coordenador devera encaminhar a Direcdo do Instituto a justificativa e a lista de
usuarios que terdo acesso ao laboratdrio. Justificar quais as atividades que sao essenciais
e ndo passivel de interrupcéo.

O acesso e a permanéncia nos laboratorios somente poderdo ocorrer com o0
acompanhamento de um docente ou técnico autorizado que esteja desenvolvendo pelo
coordenador do laboratorio. A lista de docentes e técnicos deve ser encaminhada a diregdo
do IBEF com copia para a secretaria técnica. E proibido o acesso e a permanéncia de
pessoas ndo autorizadas pelo coordenador nos recintos dos Laboratorios.

Proibido a permanéncia de discentes sozinho nos laboratérios.

O coordenador devera divulgar na porta do laboratorio plano de atividade do
laboratério com o contato por e-mail do coordenador.
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No caso de funcionamento de atividades no laboratério recomenda-se que:

Dividir a equipe em turnos para minimizar o nimero de pessoas presentes no mesmo
ambiente.

Seguir rigorosamente as medidas de distanciamento social (distancia de 1,5 a 2 metros
entre pessoas), higiene das maos, etiqueta respiratoria e uso de mascaras quando
indicadas.

Disponibilizar alcool em gel na entrada do laboratorio.

Realizar a limpeza e desinfeccdo de objetos e superficies que sejam tocados com
frequéncia, como macanetas e corrimaos, e aerossois produzidos por via oral como mesas
e bancadas, utilizando agua e sabao ou friccionar com alcool 70%.

Alanna do Socorro Lima da Silva
Diretora do Instituto de Biodiversidade e Florestas — Ibef
Portaria N° 735/GR- Ufopa, de 14 de dezembro de 2018
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PLANO DE ATIVIDADE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
SOCIEDADE, NATUREZA E DESEMVOLVIMENTO

O Instituto de Biodiversidade e Florestas informa a restricdo das atividades
presenciais seguindo o comunicado: Restricdo de Atividades Presenciais nos Campi da
Ufopa emitido pela Reitoria da UFOPA.

Mediante a restri¢do das atividades presenciais o Programa de pds-graduacéo em
sociedade, natureza e desenvolvimento apresenta seu plano de atendimento de execugéo
de suas atividades remotamente enquanto perdurar o estado de restricdo de atividades
presenciais decorrente da emergéncia de saude publica do coronavirus (Covid-19). O
plano atividades contém o detalhamento de como sera feito o atendimento, de forma néo
presencial, resguardando o atendimento aos usuarios.

Atendimento

As demandas serdo recebidas e respondidas em horarios comerciais (08h-12h/
14h-18h).

N&o havera atendimento presencial na secretaria do SND. No entanto, havera
atendimento remoto. Todas as demandas deverdo ser encaminhadas ao e-mail da
secretaria secppgsnd@gmail.com com coOpia para o e-mail do Coordenador
(melo.joaopedro@gmail.com);

Aulas

Ficam suspensas as aulas presenciais.

Fica a critério do(s) docente(s) responsavel(is) pela disciplina em oferta-la
remotamente se considerar viavel. Neste caso a Coordenacdo devera ser comunicada para
ciéncia da situacao e para informar os 6rgaos superiores cabiveis;

Bancas

Ficam suspensas as bancas de qualificacao;

Fica a critério do orientador a manutencdo ou agendamento das bancas de defesa
de tese, lembrando o seguinte:

Todos os membros da banca deveréo estar ciente e aceitar participar;

Os membros externos a UFOPA deverdo, obrigatoriamente, participar
remotamente;

Os membros internos poderao participar remota ou presencialmente;

Fica vedado a participacdo do publico nas defesas, exceto os membros da banca,
o discente e o orientador;

Caso opte pela manutencdo da defesa da tese, ficara a cargo do orientador
providenciar o material necessario para a mesma, pois ndo havera disponibilidade de
servidor para auxiliar a defesa, tanto na secretaria do curso como na PROPPIT (caso
venha utilizar o Auditério);
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Prazos

Os prazos de qualificacdo serdo automaticamente prorrogados, no entanto, 0s
prazos de defesa serdo mantidos.

Discentes com prazos de conclusdo que se encerram nos proximos meses devem
depositar a tese dentro do prazo regimental, ficando somente a defesa a ser realizada a
posteriori.

Para deposito da tese deve ser enviado a secretaria do programa o formulario de
solicitacdo de homologacao de banca e uma copia digital tese.

Sergio de Melo
Coordenador do PPGSND
Portaria n° 527, de 30 de julho de 2018

Alanna do Socorro Lima da Silva
Diretora do Instituto de Biodiversidade e Florestas — Ibef
Portaria N° 735/GR- Ufopa, de 14 de dezembro de 2018
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PLANO DE ATIVIDADE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
BIOCIENCIAS

O instituto de Biodiversidade e Florestas, informa a restricdo das atividades
presenciais seguindo o comunicado: Restricdo de Atividades Presenciais nos Campi da
Ufopa emitido pela Reitoria da UFOPA.

Mediante a restri¢do das atividades presenciais o Programa de pos-graduacéo em
Biociéncias apresenta seu plano de atendimento de execucdo de suas atividades
remotamente enquanto perdurar o estado de restricdo de atividades presenciais decorrente
da emergéncia de saude publica do coronavirus (Covid-19). O plano atividades contém o
detalhamento de como sera feito o atendimento, de forma néo presencial, resguardando o
atendimento aos usuarios

Atendimento

As demandas serdo recebidas e respondidas em horarios comerciais (08h-12h/
14h-18h).

Né&o havera atendimento presencial na secretaria do programa. No entanto, havera
atendimento remoto. Todas as demandas deverdo ser encaminhadas ao e-mail da
secretaria ppbcufopa@gmail.com com copia para o e-mail do Coordenador
(quilherme.conde@ufopa.edu.br); ou pelo whatsapp 93 992159854.

A coordenacéo do curso informa que:

Todos os projetos com fomento sdo de inteira responsabilidade do seu
coordenador;

Todas as atividades de pesquisa realizadas dentro de um laboratério possuem
como gerente principal o coordenador da pesquisa, ficando a cargo deste definir quais
passos poderdo ser suspensos e quais deverdo ser mantidos para que as pesquisas em
desenvolvimento nao sejam prejudicadas.

O Mestrado em Biociéncias seguird todas as determinacGes das instancias
competentes no que tange a tomada de decisdo do funcionamento da UFOPA neste
periodo de restricéo.

As aulas ja foram suspensas e o0 atendimento da secretaria do curso ira acontecer
de forma remota e on-line.

O Mestrado em Biociéncias ndo tem nenhuma banca de qualificacdo ou defesa
agendada para ocorrer nas proximas 3 semanas.

Com relacdo ao funcionamento dos laboratérios, os procedimentos estdo sendo
postos pela direcdo dos institutos aos quais esses laboratérios fazem parte.

As atividades referentes aos projetos de pesquisa serdo avaliadas pelo coordenador
do referido projeto que deverd levar em consideracdo as determinagdes das instancias
superiores da UFOPA, institutos e o plano de trabalho aprovado pela entidade de fomento
do projeto.

Guilherme Augusto Barros Conde
Paulo Sergio Taube Junior
Coordenagéo do Programa
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