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Versao:
1.0
Autor:

Auditoria Interna

T.1TELABORACAO E APROVACAO DO
PAINT

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 Oinicio
111.2 Oestudos preliminares

Descricao

a) Objetivo: Solicitar, até o primeiro dia util de julho, junto as unidades da Ufopa o
preenchimento da Matriz de Analise de Processos Criticos por meio de memorandos
eletrénicos e ainda, consultar a Comissdo de Etica e Ouvidoria a fim de conhecer as
principais demandas dessas unidades. O prazo para resposta das unidades administrativas
é de 10 (dez) dias, prorrogavel por mais 5 (cinco).

b) Responsavel: Auditor-chefe

c) Entrada: Instrucdo Normativa n? 09/2018 da Controladoria Geral da Unido, Regimento
Interno da Auditoria, Plano Anual de Atividade de Auditoria Interna dos exercicios
anteriores, recomendagdes ndo atendidas pelas unidades emitidas pelos dos 6rgaos de
controle interno e externo.

d) Saida: Memorando as unidades com a Matriz de Andlise de processos criticos a ser
preenchida.

e) Descricdo: A analise das informacoes deve considerar o planejamento e metas da Ufopa,
as possiveis demandas originadas do Conselho Superior, as recomendac¢des pendentes de
atendimento junto a Coordenacdo de Monitoramento e Acompanhamento da Audin e
demais normativos que impactem na elaboracdo do processo.

f)Referéncia: PDI, processo administrativo, relatérios de auditoria dos 6rgaos de controles
externos e acordaos ou determinacgdes.

1113 DDeﬂnigées e priorizacado de acdes

Descricao
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a) Objetivo: Definir e priorizar as a¢des de auditoria, no prazo de 7 (sete) dias uteis, com
base nas informac¢bes encaminhadas pelas unidades e as acdes que nao foram realizadas
nos exercicios anteriores, para estabelecer os processos que serdo auditados por ordem de
prioridade e relevancia, primando pela transparéncia e impessoalidade do processo de
realizacdo das acdes de auditoria no decorrer do exercicio.

b) Responsavel: Auditor chefe e equipe.

c) Entrada: Memorandos das unidades, e Matriz de Analise de Processos Criticos
preenchidas.

d) Saida: Matriz de andlise de processos criticos, com a defini¢do e prioriza¢ao dos processos
a serem auditados.

e) Descricdo: O Auditor chefe e a equipe de auditoria devem analisar as respostas das
unidades e avaliar os itens referentes a Audin, essa avaliagdo, deve considerar critérios
estabelecidos de avaliacao de riscos, estabelecidos na Metodologia da Matriz de Andlise de
Processos Criticos. Por fim, a equipe de auditoria deve, consolidar e organizar em ordem de
prioridade a Matriz final, a ser incluida no processo de elaborac¢do do Paint, levando em
consideragdo as demandas do Consad, recomendac¢bes dos érgaos de controle e obrigacao
normativa.

f) Referéncia: Metodologia de avaliacdo de processos criticos da Ufpel (Universidade
Federal de Pelotas), memorandos eletrénicos respondidos pelas unidades da Ufopa.

1.1.1.4 DSolicitagéo de demandas ao Consad

Descricao

a) Objetivo: Solicitar, até o 52 dia util de agosto, informacgdes sobre possiveis demandas do
Conselho de Administragcdao a compor o Paint.

b) Responsavel: Auditor-chefe

c) Entrada: Processo Administrativo com a Matriz de Analise de Processos Criticos analisada
pela Audin e com a ordem de prioridade dos processos.

d) Saida: Processo Administrativo com manifestacdo do Consad de possiveis demandas a
compor o Paint

e) Descricdo: Serd aberto processo administrativo direcionado ao Consad para ouvir as
demandas do conselho a compor o Paint. O processo vai com a Matriz de Analise de
Processos Criticos ja analisados pela Audin e na ordem de prioridade de demandas, para
subsidiar as sugestdes do conselho.

f) Referéncia: IN n2 09/208-CGU, Regimento Interno da Audin.

11.1.5 ] Elaboracdo do Paint - In 09/2018-CGU

Descricao
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a) Objetivo: Elaborar o Paint, até o ultimo dia util do més de agosto, de acordo com os
requisitos minimos, estabelecidos na IN n209/2018-CGU, levando em consideragdo os
recursos humanos disponiveis e capacitagdes realizadas pela equipe.

b) Responsavel: Auditor-chefe

c) Entrada: Matriz de Andlise de Processos Criticos consolidada e acdes de capacitagdo
previstas da unidade.

d) Saida: Paint formalizado.

e) Descricdo: O Paint deve ser elaborado, com base nos requisitos minimos estabelecidos
na IN n209/2018-CGU, levando em consideragdo os recursos humanos disponiveis e
capacitacdes realizadas pela equipe.

f) Referéncia: IN n2 09/208-CGU, Plano de Capacitacdo e Qualificagdo da Unidade, PLOA.

1116  Esubmissio do Paint 3 CGU

Descricao

a) Objetivo: Submeter o Paint a analise da CGU regional, até o quinto dia util de setembro
do exercicio anterior ao de sua execugao.

b) Responsavel: Auditor-chefe

c) Entrada: Paint formalizado e revisado

d) Saida: Paint enviado a CGU via sistema E-Aud.

e) Descrigdo: O Paint formalizado deve ser enviado via sistema E-Aud, anexado a tarefa
criada pela CGU, com a alocacdo da forca de trabalho a ser preenchida em planilha
disponibilizada no sistema.

f) Referéncia: IN n2 09/208-CGU, Sistema E- Aud.

Implementacéo

Servico Web
1117 Até o 5° dia util de setembro
1.1.1.8 Elanalise e avaliacdo do Paint

Descricao

a) Objetivo: A CGU deve se manifestar sobre a proposta do Paint recebida e recomendar,
guando necessario, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar de seu
recebimento, a inclusdo ou exclusdo de trabalhos especificos.

b) Responsavel: CGU Regional Para

c) Entrada: Paint enviado a CGU via sistema E-Aud para analise da proposta
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d) Saida: Paint analisado e avaliado de acordo com critérios preestabelecidos pela
Supervisdo Técnica.

e) Descricdo: A CGU recebera via sistema E-Aud, o Paint preliminar e terd o prazo de 15 dias
Uteis para avaliacdo da proposta e posterior encaminhamento a Audin da avaliagdo via
sistema E-Aud.

f) Referéncia: IN n? 09/208-CGU, Sistema E- Aud.

Implementacao

Servico Web
1119 Manifestacdo no prazo de 15 dias Uteis
11110 “®Houve necessidade de ajustes?
11111 Adequagéo do Paint

Descricao

a) Objetivo: Analisar a avaliacdo da CGU em relacdo ao Paint preliminar e realizar a
adequacdo do documento.

b) Responsavel: Auditor-chefe

c) Entrada: Paint analisado e avaliado de acordo com critérios preestabelecidos pela
Supervisao Técnica.

d) Saida: Paint adequado as recomendacdes da CGU.

e) Descricdo: A Audin vai receber a avaliacdo da CGU via sistema E-Aud e adequar o Paint
as recomendac0des da Supervisao Técnica.

f) Referéncia: IN n2 09/208-CGU, Sistema E- Aud.

Implementacdo

Servico Web
11112 @Gateway paralelo
11113 Submisséo ao Consad

Descricao
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a) Objetivo: Submeter o Paint, por meio de processo administrativo, adequado conforme
as recomendacdes da CGU, para analise e emissdo de parecer do Conselho de
Administragdo (Consad) da Ufopa, até o ultimo dia util de setembro.

b) Responsavel: Auditor-chefe

c) Entrada: Paint adequado as recomendagdes da CGU.

d) Saida: Processo administrativo com a proposta do Paint ao Consad

e) Descricao: Abrir processo eletrénico via Sipac de encaminhamento da proposta do Paint
para analise e emissao de parecer do Consad

f) Referéncia: IN n2 09/208-CGU, Regimento Interno da Audin e Sistema Sipac/Ufopa.

Implementagdo

Servico Web
11114 BEanalise e avaliagdo do Paint

Descricao

a) Objetivo: Cumprir o normativo legal de apreciacao pelo Consad do Paint da Ufopa a ser
executado no exercicio subsequente

b) Responsavel: Camara de Assuntos Administrativos

c) Entrada: Processo eletronico contendo a Proposta do Paint para analise e avaliagdo.

d) Saida: Paint apreciado com analise e parecer (processo administrativo)

e) Descricdo: O Consad por meio da sua Camara de Assuntos Administrativos deve receber
a proposta do Paint, analisar e emitir parecer sobre os trabalhos a serem executados pela
unidade de Auditoria Interna da Ufopa.

f) Referéncia: IN n2 09/208-CGU, Sistema Sipac/Ufopa, Regimento Interno da Audin.

Implementacdo

Servico Web
1.1.1.15 Parecer da Camara de Assuntos Administrativos
1.1.1.16 Aprova o Paint?

Portdes

Sim

Nao
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11117 [adequacgo do Paint

Descricao

a) Objetivo: Analisar o parecer de avaliagdao do Paint e realizar adequagao do documento de
acordo com as recomendagdes.

b) Responsavel: Auditor-chefe

c) Entrada: Paint apreciado com andlise e parecer (processo administrativo)

d) Saida: Paint adequado as recomendac¢des do Consad (processo administrativo)

e) Descricdo: O Auditor-chefe deve observar se as propostas apresentadas pelo Consad sdo
exequiveis pela equipe de auditoria e aceitar ou discordar de forma fundamentada dos
questionamentos apontados.

f) Referéncia: IN n2 09/208-CGU, Sistema Sipac/Ufopa.

1.1.1.18 DResolugéo de aprovacao do Paint

Descricao

a) Objetivo: Emissdo de Resolugdo de aprovacgao do Paint pelo Consad

b) Responsavel: Consad

c) Entrada: Paint apreciado com andlise e parecer.

d) Saida: Paint e Resolucdo de aprovacdo do Paint.

e) Descricdo: O Consad apds votacdo do plendrio, emitird uma resolucdo a ser anexada ao
processo do Paint.

f) Referéncia: IN n2 09/208-CGU, Sistema Sipac/Ufopa e Regimento Interno da Audin.

11119 [JEncaminhamento do Paint & CGU e Publicizacao

Descricao

a) Objetivo: Encaminhar o Paint aprovado a CGU e publicar na pagina/site da Audin.

b) Responsavel: Auditor-chefe

c) Entrada: Processo de aprovacdo do Paint

d) Saida: Encaminhar o Paint aprovado a CGU e publicizacdo o documento.

e) Descricdo: O Auditor-chefe vai encaminhar o processo de aprovacao do Paint a CGU via
sistema E-Aud e publicizar o documento na pagina/site da Audin.

Referéncia: IN n? 09/208-CGU, Sistema Sipac/Ufopa, Sistema E-Aud e Regimento Interno
da Audin.

1.1.1.20 Gateway exclusivo
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Portdes
Publicizacao do Paint
Supervisdo técnica do Paint

1.1.1.21 Superviséo tecnica do Paint

Descricao

a)Objetivo: A CGU realizara a supervisdo técnica do Paint

b)Responsavel: CGU

c)Entrada: Paint aprovado pelo Consad

d)Saida: Supervisdo do Orgdo de Controle

e)Descricdo: A CGU vai receber o Paint via sistema E-Aud e realizard o acompanhamento
das acoes previstas.

f)Referéncia: IN n2 09/208-CGU, Sistema E-Aud e Regimento Interno da Audin.

Implementacao

Servico Web
111.22 DPublicizagéo do Paint

Descricao

a)Objetivo: A Audin vai publicar o Paint aprovado

b)Responsavel: Auditor-chefe

c)Entrada: Paint aprovado pelo Consad

d)Saida: Publicagdo no site/pagina da Audin

e)Descricdo: O Auditor-chefe deve providenciar a publicagcdo do Paint aprovado
f)Referéncia: IN n2 09/208-CGU e Regimento Interno da Audin.

11123 [H=cGu
11124 [HAuditoria
11125 [HHConsad

11126 OFim

4/29/2021 11





