ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
GABINETE DA REITORIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA

PORTARIA CONJUNTA N° 001, DE 15 DE MAIO DE 2026.

Regula o exercicio das atividades de consultoria e assessoramento juridicos prestados pela
Procuradoria Federal junto a Universidade Federal do Oeste do Para — PF-UFOPA.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA — UFOPA no uso
das atribui¢des conferidas pelo DECRETO PRESIDENCIAL DE 12 DE FEVEREIRO DE
2026 ¢ a PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA — PF-UFOPA, no uso das atribuicdes
conferidas pela Portaria AGU n° 1.399, de 5 de outubro de 2009, publicada no DOU de
13/10/2009, e pela Portaria PGF n°® 526, de 26 de agosto de 2013, publicada no DOU de
30/08/2013,considerando o disposto na Lei Complementar n® 73, de 10 de fevereiro de 1993,
no artigo 10 da Lei n°® 10.480, de 2 de julho de 2002, no Decreto n° 10.889, de 9 de dezembro
de 2021, na Portaria n® 910, de 4 de julho de 2008, da Advocacia-Geral da Unido — AGU, na
Portaria n° 1.399, de 05 de outubro de 2009, da AGU, na Portaria n° 694, de 22 de julho de
2009, da Procuradoria-Geral Federal — PGF, na Portaria n°® 526, de 26 de agosto de 2013, da
PGF, na Portaria n° 172, de 21 de marg¢o de 2016, da PGF, na Portaria n° 261, de 5 de maio de
2017, da PGF, na Portaria n® 523, de 06 de junho de 2019, da PGF, na Portaria n® 931, de 14 de
dezembro de 2018, da PGF, no Estatuto e no Regimento Geral da Universidade Federal do
Oeste do Parda — UFOPA, e na Resolugdo n° 110/2023/CONSAD, de 24 de agosto de 2023,
RESOLVEM:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As atividades de consultoria e assessoramento juridicos atribuidas a Procuradoria
Federal junto a Universidade Federal do Oeste do Para — PF-UFOPA serao prestadas na forma
da Portaria n® 526, de 26 de agosto de 2013, e na Portaria n® 261, de 5 de maio de 2017, ambas
da PGF, e nos termos desta Portaria Conjunta.

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria Conjunta, consideram-se:

I — atividades de consultoria juridica: aquelas prestadas quando formalmente solicitadas pela
autoridade competente e que exijam a formaliza¢do de manifestacdo juridica, nos termos dos
artigos 4° ao 6° desta Portaria Conjunta; e

IT — atividades de assessoramento juridico: aquelas que decorram do exercicio das atribuicdes
da PF-UFOPA e que ndo se enquadrem no inciso I deste artigo, nos termos dos artigos 4° e §°
ao 11 desta Portaria Conjunta.

CAPITULO II

DA EXCLUSIVIDADE DAS ATIVIDADES DE CONSULTORIA E
ASSESSORAMENTO JURIDICOS

Art. 3° As atividades de consultoria e assessoramento juridicos prestadas a Universidade
Federal do Oeste do Para serdo exercidas com exclusividade:
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I — pela Procuradoria Federal junto a UFOPA (PF-UFOPA); e

II — por outros 6rgdos de execucdo da Procuradoria-Geral Federal previamente designados em
ato do Procurador-Geral Federal (tais como a Equipe de Licitagdes e Contratos - ELIC, a Equipe
de Substitui¢des nas Procuradorias Federais das Ifes - ESIFES, a Equipe de Ciéncia, Tecnologia
e Inovacao - ECT&I, da Equipe de Processos Administrativos Disciplinares - EPAD, a Equipe
Nacional de Cobranca - ENAC, bem como outras equipes que venham a atender a UFOPA),
mediante envio da demanda a PF-UFOPA, que efetuaré a devida intermediagao.

Paragrafo tnico. As atividades de consultoria e assessoramento juridicos previstas nesta
Portaria Conjunta ndo afastam a possibilidade de serem recomendadas de oficio, pela PF-
UFOPA, providéncias de natureza juridica a serem adotadas em atendimento ao interesse
publico e as normas vigentes, mediante elaboracdo de manifestagao juridica propria ou pelo
exercicio de atividades decorrentes do assessoramento juridico.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA PARA SOLICITACAO

Art. 4° As consultas juridicas encaminhadas a PF-UFOPA devem ser efetuadas pelos 6rgaos
da UFOPA, tais como unidades e subunidades administrativas e académicas.

Paragrafo unico. Nao sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria e
assessoramento juridicos diretamente a PF-UFOPA pessoas fisicas e pessoas juridicas,
incluindo 6rgaos ou entidades publicas, estranhas a estrutura organizacional da Universidade
Federal do Oeste do Para.

CAPITULO IV
DA CONSULTA JURIDICA
Secao I — Do Objeto
Art. 5° Serdo objeto de consulta juridica obrigatéria, de modo prévio, individualizado e
conclusivo, os processos administrativos que tenham por objeto os seguintes assuntos:
I — licitacdo e contratos;
II - contratagdo direta por dispensa ou inexigibilidade de licitagao;
III — alteragdes contratuais;

IV — convénios, acordos de cooperacdo técnica, acordos de parceria, protocolos de intengao,
instrumentos congéneres ¢ suas alteragoes;

V — termos de ajustamento de conduta, termos de compromisso € instrumentos congéneres;

VI — concursos publicos, processos seletivos, chamamentos publicos e instrumentos
congéneres;

VII — arbitragem,;

VIII — atos normativos que estabelegam direitos e obrigacdes de forma genérica e abstrata, a
exemplo de resolugdes e portarias normativas;

IX — infragdes administrativas funcionais ou contratuais; e
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X — infragdes académicas.

§ 1° Ficam dispensados da consulta de que trata o caput os processos administrativos que
tenham por objetos os seguintes assuntos:

I — atos administrativos de efeitos concretos, como portarias de pessoal, atos académicos e
congéneres;

IT — apostilamentos contratuais destinados ao reajuste ou repactuagdo de pregos, salvo quando
coincidentes com alguma alteragdo contratual ou se houver duvida juridica especifica, nos
termos do item IV da Conclusdo n° 38/2013 do Departamento de Consultoria da PGF;

IIT — contratagdes por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo de pequeno valor, somente
quando houver minuta de instrumento contratual ou substitutivo padronizado, nos termos da
Orientagdo Normativa n° 46 da AGU, da Conclusao n° 68/2014 da Subprocuradoria Federal de
Consultoria ¢ da Orientagao Normativa n® 69/2021;

IV — contratagdo por meio de adesdao a Ata de Registro de Pregos, salvo se houver duvida
juridica especifica; e

V — termos de execucdo descentralizadas, desde que utilizem a minuta-padrdo a que faz
referéncia o art. 25, I, do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020, salvo se houver divida
juridica.

§ 2° Ficam dispensados de submissdo a consulta juridica de modo individualizado os processos
administrativos cujos assuntos tenham sido objeto de pareceres referenciais, que devem ser
autuados em cada processo com declaracdo/atestado formal de cumprimento de todas as suas

orientagdes pela unidade administrativa competente, conforme normas regimentais, nos termos
da Orienta¢ao Normativa n® 55/2014 da AGU.

§ 3° Os processos administrativos de que trata este artigo devem seguir a instrugdo relativa a
cada tipo de assunto, conforme disposicdes legais ou regulamentares pertinentes, observada a
oportunidade propria de manifestacdo da PF-UFOPA antes da adocdo dos atos administrativos
que dependam de validagao juridica.

Art. 6° O encaminhamento de consulta juridica também ocorrera quando houver duvida juridica
a ser dirimida formalmente pela Procuradoria Federal, devendo ser apresentada na forma de
quesitos e acompanhada da documentacdo de contextualizagdo pertinente (manifestacdao
técnica, normas internas, etc.).

Secao II — Da Forma de Encaminhamento

Art. 7° As questoes que dependerem de orientagdes juridicas especificas, enquadradas ou ndo
no artigo 5°, devem ser instruidas em processos administrativos ou encaminhadas por meio de
documentos avulsos (oficio, e-mail, etc.), contendo todos os documentos necessarios a sua
compreensdo, mengdo as leis, atos infralegais e regulamentos da propria UFOPA sobre a
matéria utilizados pela area técnica, manifestacdo técnica que discorra sobre os fatos e
fundamentos correspondentes e os quesitos a serem respondidos, nos termos do art. 10 da
Portaria PGF n°® 526/2013.

§ 1° Em regra, os processos administrativos devem ser encaminhados a PF-UFOPA com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, em razao do previsto no art. 15, § 1°, da Portaria PGF
n° 261, de 5 de maio de 2017.
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§ 2° Em caso de urgéncia, esta deve ser devidamente justificada e sinalizada, destacando a data-
limite para o perecimento do direito, sem prejuizo de apuragao de cometimento de infragdo
disciplinar em face do servidor responsavel pela falta de planejamento.

§ 3° As consultas juridicas devem ser encaminhadas pelos dirigentes das unidades e
subunidades administrativas e académicas da UFOPA, sendo desnecessario o encaminhamento
da demanda via Gabinete da Reitoria.

Art. 8° As demandas encaminhadas a PF-UFOPA devem estar instruidas, no minimo, com:

I — manifestag@o técnica do 6rgao consulente ou do 6rgdo pertinente a matéria da consulta;

II — informacao sobre as normas legais e internas aplicéveis ao caso;

III — mengdo as opinides contrarias que evidenciam a duvida juridica suscitada, quando for o
caso; e

IV — demais documentos que viabilizem a compreensdo ¢ o exame da matéria, tais como os
atos e processos administrativos a que se refira a consulta.

§ 1° As demandas encaminhadas a PF-UFOPA para andlise de minutas de editais e atos
normativos da UFOPA deverdo indicar todas as normas juridicas que subsidiaram a sua
elaboragao.

§ 2° As minutas de atos normativos da UFOPA, submetidas a analise da PF-UFOPA, deverao
conter, caso modifiquem norma anterior, as indicagdes dos dispositivos que sofreram alteragao,
com a respectiva nota explicativa de sua origem.

§ 3° As alteracdes em minutas padronizadas (de editais, de contratos, convénios e de outros
ajustes ou instrumentos congéneres) deverdo ser previamente submetidas a apreciagdo da PF-
UFOPA, com destaque das disposigdes que se pretende modificar, e instruidas com as
respectivas justificativas.

Art. 9° As demandas encaminhadas a PF-UFOPA com instrucao parcial ou insuficiente serao
devolvidas ao 6rgdo consulente sem manifestacdo de mérito, a fim de que seja providenciada a
correta instrugao.

Secao III — Da Manifestacao Juridica

Art. 10. A consulta juridica serd respondida com manifestacdo exarada pela PF-UFOPA,
observando-se as modalidades e demais procedimentos previstos na Portaria AGU n° 1.399, de
5 de outubro de 2009.

§ 1° Quando se tratar de consulta formulada nos termos do art. 5° desta Portaria Conjunta,
devera ser exarada manifestagao especifica para cada demanda submetida a apreciagao.

§ 2° Quando se tratar de consulta formulada nos termos do art. 6° desta Portaria Conjunta, a
manifestagdo devera analisar de forma especifica os quesitos submetidos a analise juridica.

§ 3° Na elaboragao da manifestacao juridica, deverao ser observados os entendimentos firmados
pela Procuradoria-Geral Federal e pela Advocacia-Geral da Unido.

Art. 11. A manifestagdo juridica devera ser emitida, em regra, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, salvo comprovada necessidade de maior prazo, a juizo da Procuradora-Chefe da PF-
UFOPA.
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Paragrafo tnico. No caso de regime de urgéncia ou prioridade, expressamente justificado no
encaminhamento da demanda, deferido pela Procuradora-Chefe da PF-UFOPA, a manifestagao
juridica devera ser emitida no prazo maximo de 5 (cinco) dias, podendo ser prorrogado por
igual periodo, de acordo com a complexidade da matéria versada nos autos administrativos, a
juizo da Procuradora-Chefe da PF-UFOPA.

Art. 12. Os entendimentos firmados na manifestacao juridica poderdo ser revistos pela PF-
UFOPA de oficio ou a pedido do 6rgdo consulente:

I — nos mesmos autos administrativos em que proferida a manifestagao juridica; e

II — em autos administrativos diversos, quando se tratar de questdo similar submetida a nova
analise juridica.

§ 1° Na solicitacao de revisao de manifestacao, devera ser demonstrada a presenga de elementos
faticos ou juridicos relevantes que ndo tenham sido anteriormente apreciados.

§ 2° A revisao de entendimento juridico anteriormente firmado deverd ser feita expressa e
motivadamente.

CAPITULO V
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 13. O assessoramento juridico ocorrera por meio de reunides, troca de mensagens
eletronicas e utiliza¢do de outros meios de comunicagdo quando se tratar de:

I — davidas juridicas sem complexidade que possam ser dirimidas sem necessidade de
elaboragdo de manifestagdo juridica, quando ndo se tratar de hipdtese de consulta juridica
obrigatoria;

II — fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos que venham a ser
posteriormente encaminhados para apreciagdao na forma de consulta juridica, quando necessaria
ou recomendavel a participagdo prévia da PF-UFOPA;

III — participacdo em reunides internas ou externas.

§ 1° Os atendimentos pessoais serdo realizados nas instalagdes da PF-UFOPA ou em outra
unidade da UFOPA conforme a necessidade e a disponibilidade de agenda, salvo quando se
tratar de reunido externa, quando ocorrera no horario e local a serem designados nos respectivos
atos de convocacao.

§ 2° Os pedidos de assessoramento por meio eletronico na hipotese do inciso I deverdo ser
encaminhados para o enderego eletronico institucional da PF-UFOPA disponibilizado no sitio
eletronico da Universidade.

§ 3° A participacao da PF-UFOPA em reunides dependerd de agendamento, por qualquer meio
(processo, oficio, e-mail ou de forma presencial) com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, ressalvada a hipdtese de justificavel urgéncia, indicando os assuntos a serem
discutidos e encaminhados os documentos necessarios a sua compreensao, quando cabivel.

§ 4° As reunides para tratar dos processos de competéncia da Equipe de Licitagcdes e Contratos
(ELIC), da Equipe de Substituicdes nas Procuradorias Federais das Ifes (ESIFES), da Equipe
de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao (ECT&I), da Equipe de Processos Administrativos
Disciplinares (EPAD), da Equipe Nacional de Cobranca (ENAC), bem como outras equipes
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que venham a atender a UFOPA, serdo regidas pelos atos normativos que regem a atuacao das
referidas equipes.

Art. 14. O assessoramento juridico também ocorrerd nos casos de auxilio para a prestacdo de
informacdes em mandados de seguranca e habeas data.

§ 1° Os pedidos de assessoramento relativos ao caput deverao ser autuados com os documentos
e manifestacdes técnicas necessarios a compreensao das questdes controvertidas, com a maior
brevidade possivel e com a antecedéncia necessaria para permitir o auxilio da Procuradoria.

§ 2° Ao receber o mandado judicial, o setor responsavel deve observar o prazo para
manifestagdo se foi concedido em dias ou horas, especialmente no que diz respeito a pedidos
liminares, e notificar imediatamente a Procuradora-Chefe da PF-UFOPA, enquanto sao
adotadas as providéncias elencadas no paragrafo anterior.

Art. 15. Os pedidos de assessoramento poderao ser apresentados pelos dirigentes das unidades
e subunidades administrativas e académicas da UFOPA em relacdo a assuntos de natureza
institucional sob sua responsabilidade.

§ 1° Aos demais servidores da UFOPA faculta-se o atendimento telefonico ou pessoal nas
instalacdes da PF-UFOPA em relacdo aos assuntos de natureza institucional que estejam sob
sua responsabilidade, mediante prévio agendamento com antecedéncia minima de 48 (quarenta
e oito) horas, salvo se houver justificavel urgéncia.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 16. A analise dos pedidos de consulta obrigatoria ou facultativa e de assessoramento
juridico devera ser realizada nos seguintes prazos:

I — nos casos de consultas obrigatorias, em até 15 (quinze) dias;

IT — nos casos de consultas voluntérias e do assessoramento previsto no inciso [ do art. 14, em
até 30 (trinta) dias;

III — nos casos de informagdes em mandados de seguranga e habeas data, em até 5 (cinco) dias;
e

IV — nos casos urgentes, assim caracterizados por manifestacdo formal da autoridade
competente, em até 5 (cinco) dias.

§ 1° Os prazos previstos nos incisos poderao ser prorrogados justificadamente, devendo ser
considerados o volume de demanda da Procuradoria, a complexidade juridica da matéria, a
frequéncia com que o tema ¢ analisado, os valores envolvidos e a quantidade de documentos
sob analise, nos termos da Portaria PGF n°® 261/2017.

§ 2° Os prazos devem ser contados de modo continuo a partir do primeiro dia util seguinte ao
de ingresso do pedido de consulta ou de assessoramento juridicos no Gabinete da PF-UFOPA,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 3° No caso de encaminhamento de demanda via Sipac, a PF-UFOPA apenas considera o
processo como “recebido” - podendo iniciar os procedimentos de entrada - quando todos os
documentos estejam devidamente assinados eletronicamente.
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§ 4° Tratando-se de mandado de seguranca ou habeas data, a autoridade impetrada devera
encaminhar o pedido de assessoramento e os pertinentes subsidios em tempo capaz de
possibilitar a frui¢do integral do prazo previsto no inciso III antes do vencimento do prazo
processual, que também podera ser contado em horas, a depender do teor da decisao judicial.

§ 5° As urgéncias e extemporaneidades que decorrerem de falta de planejamento administrativo
cuja reiteragdo seja capaz de comprometer a qualidade das manifestac¢des juridicas em razao da
exiguidade de tempo ou de complexidade poderdo deixar de ser atendidas, seguindo-se
comunicag¢do aos 6rgaos internos de controle, quando cabivel.

CAPITULO VII

DA INSTRUCAO PROCESSUAL PARA ENCAMINHAMENTO DE DEMANDAS AS
EQUIPES DA PGF-AGU

Art. 17. As demandas de competéncia das Equipes da PGF-AGU (tais como a Equipe de
Licitagdes e Contratos - ELIC, a Equipe de Substitui¢des nas Procuradorias Federais das Ifes -
ESIFES, a Equipe de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo - ECT&I, a Equipe de Processos
Administrativos Disciplinares - EPAD, a Equipe Nacional de Cobranga - ENAC, bem como
outras equipes que venham a atender a UFOPA) dependerao de instrucao processual especifica
conforme orientado aos 6rgdos pertinentes da UFOPA pela PF-UFOPA.

Paragrafo tnico. O ndo atendimento da correta instrugdo processual acima citada acarretara a
devolucao do feito para adequada formaliza¢dao ou arquivamento.

CAPITULO VIII
DOS SISTEMAS DE REGISTRO E CONTROLE

Art. 18. Todos as demandas, incluindo a analise de demandas de consultoria e assessoramento,
serdo registradas internamente, conforme o caso, no Sistema de Inteligéncia Juridica —
SAPIENS, de acordo com seu manual de utilizagdo e demais orientagdes da PGF e da AGU.

Paragrafo unico. O tramite de processos administrativos e documentos entre as unidades
consulentes e a PF-UFOPA ocorrera por meio do Sistema Integrado de Patrimonio,
Administra¢do e Contratos — SIPAC da UFOPA, do Sistema Memo, bem como outros que
venham a ser regulamentados institucionalmente.

Art. 19. As atividades da PF-UFOPA serao registradas no Sistema POLARE e/ou em outros
meios que venham a ser definidos pela Universidade, em conformidade com o Programa de
Gestao e Desempenho — PGD instituido pelo Decreto n® 11.072, de 17 de maio de 2022, e
regulamentado internamente pela Resolucao n° 110/2023/CONSAD, de 24 de agosto de 2023,
da UFOPA.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 20. O atendimento de particulares relacionados com as atividades de consultoria e
assessoramento juridicos sera realizado nos termos do Decreto n°® 4.334, de 12 de agosto de
2002, da Portaria n® 910, de 4 de julho de 2008, da AGU, e do Memorando-Circular n® 7, de 28
de julho de 2008, da PGF.

Art. 21. No que diz respeito a matéria de pessoal, deve-se obediéncia as orientacdes do SIPEC,
ante o contido no Parecer AGU n°® GQ-46, de 13 de dezembro de 1994, de carater vinculante
por ter sido aprovado pelo AGU e pelo Presidente da Republica, nos termos dos arts. 40, § 1°,
da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993, sendo apenas residual a competéncia
da Procuradoria.

Art. 22. Nos casos de suspei¢do, impedimento ou afastamento do procurador federal
responsavel pelo atendimento de pedido de consulta ou assessoramento, nao sendo possivel sua
redistribuicdo no ambito da PF-UFOPA, a demanda sera encaminhada a Procuradoria Regional
Federal da 1? Regido ou a outro 6rgao da AGU designado, que providenciara a manifestagao
juridica ou eventual colaboragdo.

Art. 23. Fica dispensada a aprovagdo de manifestagdes juridicas consultivas elaboradas em
regime de colaboragdo com a Subprocuradoria Federal de Consultoria, bem como as elaboradas
pelas Equipes da PGF-AGU (ELIC, ECT&I, EPAD e ESIFES, e outras que venham a atender
a UFOPA), durante os afastamentos legais do titular da unidade.

Art. 24. Fica revogada a Ordem de Servigo Conjunta n® 01/GR/PF-UFOPA, de 15 de julho de
2014.

Art. 25. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publica¢dao no Boletim de Servigo
da UFOPA.
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ANEXO 1
FORMULARIO MODELO DE CONSULTA JURIDICA

Numero do Processo(NUP)/Oficio/etc.:
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Assunto:

Orgao consulente:

Quesitos a serem respondidos:

Relato dos fatos:

Fundamentacio técnica e legal:

Obs.: a consulta deve estar acompanhada com todos os documentos atinentes a demanda
(manifestacao técnica, normas internas, etc.)
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