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APRESENTACAO

Queridos(as) estudantes, sejam bem-vindos(as) a
Universidade Federal do Oeste do Para (Ufopa)!

E com imensa alegria que a Pro-Reitoria de Gestao Estu-
dantil (Proges) e a Pré-Reitoria de Ensino de Graduacao
(Proen) apresentam o Manual do Estudante, um material
cuidadosamente elaborado para acompanhar e orientar
vocés desde o inicio até os diversos momentos da vida
académica.

Ingressar na universidade é o comeco de uma jornada
que transforma. Serao anos de aprendizados, desafios e
conquistas que irao marcar profundamente a trajetdria
de cada um. Na Ufopa, vocés encontrarao um ambiente
dinamico e acolhedor, onde ensino, pesquisa, extensao,
inovacao e as vivéncias universitarias se complementam
para formar uma experiéncia rica e significativa. Nossa co-
munidade estd pronta para caminhar ao lado de cada um
de vocés, oferecendo apoio e condi¢oes para que trilhem
seus caminhos com seguranga, autonomia e entusiasmo.



Este manual redine informacdes essenciais sobre o funcio-
namento da Universidade, os servicos que vocés poderao
acessar, seus direitos, deveres e orientacdes que facilitam
a adaptagao e integracao a rotina académica.

Lembramos que este é um guia introdutério e que é fun-
damental acompanhar, de forma continua, as atualizacdes
e comunicados oficiais publicados pela Ufopa enquanto
durar o seu vinculo institucional.

A Ufopa foi criada para transformar vidas e, para nds, cada
estudante é parte essencial dessa missao. A Proges e a
Proen, que trabalham diretamente com vocés, acreditam
que os estudantes sao o bem mais valioso da nossa Uni-
versidade. E por vocés e para vocés que dedicamos todos
os dias nossos esforcos.

Aproveitem ao maximo as oportunidades que a Ufopa
oferece e sintam-se acolhidos neste novo capitulo da
vida.

Estamos felizes em recebé-los!

Carla Marina Paxiuba
Pro-Reitora de Ensino de Graduagao

Luamim Sales Tapajos
Pro-Reitor de Gestao Estudantil
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O SIGAA (Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas)
é o espaco virtual onde se concentram todas as informacgdes da
vida académica do aluno, desde o ingresso até a conclusao do
curso. Ao acessar o SIGAA, o discente pode acompanhar todas as
suas atividades estudantis, como as disciplinas em que se matri-
culou, os dias e o horario das aulas, as notas obtidas, e solicitar
documentos académicos, como atestados de matricula, histdrico
escolar, declaracao de vinculo institucional, entre outros.

Para comecgar a usar o SIGAA, o estudante precisa fazer um cadas-
tro. O processo é simples e rdpido, veja aqui 0 passo a passo:

1 Acesse o site do SIGAA 2 Clique em
Clique em Preencha 0 o —
3 formulario
informacoes
— pessoais

e il
s i I ks
2

o



http://sigaa.ufopa.edu.br

A matricula nas disciplinas do primeiro

semestre é feita pelas unidades acadé- Acesse, no site do SIGAA, a aba
micas. A partir do segundo semestre, é
responsabilidade do estudante acompa- Ensino > Matricula On-Line

> Realizar Matricula

nhar o calendario académico e realizar a
sua prépria matricula no SIGAA.

Apds matricula realizada, o estudante terd acesso a sua grade de
horarios de aula no SIGAA, descrita da seguinte forma:

COMPUTAGAO GRAFICA LAB IEG 145 6 N 1234

L |

Disciplina Prédio N° da sala Turnos
Dia da semana Tempos de aula
2: Segunda-feira I:1°aula
3: Terga-feira 2:2%aula
4: Quarta-feira 3:3%aula
5: Quinta-feira 4:4° aula
6: Sexta-feira 5:5%aula

7:Sabado



1.3 E-MAIL INSTITUCIONAL

O aluno podera solicitar a criagao de seu e-mail institucional. Para
isso, devera acessar o SIGAA, clicar no banner de solicitagao de
e-mail, concordar com o termo de uso e aguardar a liberagcao em
um prazo de até 24 horas.

1.4 EMISSAO DE DOCUMENTOS

A declaragao de vinculo com a Ufopa fica disponivel para acesso
e impressao no SIGAA logo apds o autocadastro. Ja o atestado de
matricula ficard disponivel somente apds a efetivacao da matri-
cula pelas unidades académicas. Caso nao consiga emitir o docu-
mento, o aluno deve procurar a Diretoria de Registro Académico
(DRA/Proen).

Esses documentos servem para comprovar o vinculo do estudante
com a Ufopa para, por exemplo, emissao de carteirinha de meia-
-passagem municipal e de carteirinha de meia-passagem intermu-
nicipal.
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2.
APOIO AO ESTUDANTE

A Ufopa possui bibliotecas em todos os campi. As bibliotecas
possuem acervo diversificado, com mais de 67 mil exemplares,
0s quais podem ser consultados no local por qualquer usuario,
interno ou externo.

A realizagcao de empréstimos, no entanto, é restrita a comunida-
de académica, mediante cadastro no SICAA. Além disso, todas as
bibliotecas oferecem Wi-Fi e computadores para uso académico
e espacos de estudo em grupo, que podem ser reservadas para
facilitar os trabalhos em equipe.

A Ufopa dispde de uma linha de 6nibus universitaria para trans-
porte gratuito entre as Unidades Tapajdés e Rondon, no Campus
Santarém, de segunda a sabado. O “Intercampus” ndo deixa os alu-
nos em seus bairros ou residéncias, apenas nos pontos de parada
da rota oficial.


https://proad.ufopa.edu.br/proad/servicos/intercampus/
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2.3 RESTAURANTE UNIVERSITARIO

O Restaurante Universitario (RU) no Campus Santarém serve almo-
¢o e jantar de segunda a sexta-feira, das 11h as 14h e das 17h30 as 19h,
no valor de R$3,00 cada refeicdo para os estudantes. Para acessar o
RU pela primeira vez, é preciso realizar cadastro, que pode ser feito
de segunda a sexta-feira, das 10h as 12h, na sala da Coordenacao de
Politicas Universitarias de Alimentacao e Nutricao (CPUAN), localiza-
da dentro do RU.

Os documentos necessarios para o cadastro sao: RG, CPF e compro-
vante de matricula. Durante o processo, serd tirada uma foto para
identificagao no sistema. Apds a conclusao do cadastro, o estudante
podera utilizar o RU normalmente, sem necessidade de carteirinha.

2.4 PROGRAMA DE ALIMENTAQAO
MULTICAMPI

O Programa de Alimentacao Multicampi (PAM) é uma politica de
assisténcia estudantil voltada aos estudantes dos campi fora da
sede da Ufopa, em Santarém. Serve almoco e jantar de segunda a
sexta-feira, das 12h as 13h e das 18h as 19h.

2.5 PROGRAMAS

A Proges (Pré-Reitoria de Gestdo Estudantil) oferece alguns servi-
¢os para auxiliar os discentes durante sua trajetdria no curso. No
atendimento pedagdgico, o discente recebe acolhimento, acon-
selhamentos e orientag¢des sobre o seu desempenho académico.
O atendimento psicoldgico trata das dificuldades enfrentadas no
ambito académico e/ou nas demais areas da sua vida. E o atendi-



https://proges.ufopa.edu.br/proges/servicos-4/coordenacao-de-politicas-universitarias-de-alimentacao-e-nutricao/o-restaurante-universitario/

mento social busca auxiliar em situacdes relacionadas a realidade
social do estudante, situagdes que possam afetar seu desempe-
nho académico e sua permanéncia na Universidade.

Para ter acesso a esses servigos, os estudantes podem procurar o
Nucleo de Gestao Pedagdgica (Nugepe), o Nucleo de Psicologia
(Nupsi) e o Nuicleo de Servico Social (Nuses). Para conhecer todos
os programas da Proges, clique aqui.

2.6 AUXILIOS ESTUDANTIS

Vinculados ao Programa de Permanéncia Estudantil, consistem
em auxilios financeiros voltados aos estudantes em comprovada
situacao de vulnerabilidade socioecondémica e tém o objetivo de
garantir igualdade de condi¢cdes de permanéncia na Universidade.
Para acessar os auxilios estudantis no ambito da Proges, o estu-
dante precisa: aderir ao Cadastro Unico da Ufopa e solicitar sua
validacao (exceto para ingressantes via Processo Seletivo Especial
Indigena ou Quilombola, sendo necessdria apenas a adesao ao
Cadastro Unico da Ufopa).



https://proges.ufopa.edu.br/proges/

c

NECESSIDADE DE
INTERRUPCAO DO
CURSO

Caso o estudante nao se identifique com o curso escolhido, sé po-
dera mudar de curso de graduacao ofertado pela Ufopa por meio
do processo seletivo de Mobilidade Académica Interna (Mobin). O
Mobin tem edital especifico, divulgado nos canais institucionais,
quando ha disponibilidade de vagas.

O estudante que nao conseguir participar das aulas durante o
semestre pode solicitar o “trancamento do curso”, que consiste na
suspensao oficial das atividades académicas do aluno no periodo
letivo atual, garantindo a manutencao do vinculo com o curso

de graduacao. O trancamento pode ser solicitado a cada periodo
letivo, dentro do prazo fixado no calendario académico vigente. O
limite maximo é de dois periodos letivos regulares consecutivos
ou trés intercalados.



3.3 DESLIGAMENTO INSTITUCIONAL

O estudante que esteja matriculado e deseje por vontade prépria
se desligar da Ufopa antes da conclusao do curso pode solicitar o
desligamento institucional, que consiste na desvinculacao total do
discente da Universidade. Para isso, o discente deve enviar e-mail
para cac.dra@ufopa.edu.br, com o assunto “Desligamento Institu-
cional”, e anexar o requerimento académico preenchido e assina-
do, cédpia do RG e documento de quitacdao com a Biblioteca.
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CANAIS OFICIAIS

Site da Ufopa
ufopa.edu.br

Instagram
@ufopaoficial

Facebook
@ufopa

Pré-Reitoria de
Ensino de Graduacao

proen.ufopa.edu.br

Pré-Reitoria de
Cestao Estudantil

proges.ufopa.edu.br

Pré-Reitoria da Cultura,
Comunidade e Extensao

procce.ufopa.edu.br

Pré-Reitoria de Pesquisa,

Pdés-Graduacdo e
Inovagao Tecnoldgica
proppit.ufopa.edu.br

Sistema Integrado
de Bibliotecas
sibi.ufopa.edu.br

Quvidoria
ouvidoria.ufopa.edu.br

Campus Alenquer
alenquer.ufopa.edu.br

Campus Itaituba
itaituba.ufopa.edu.br

Campus Juruti
juruti.ufopa.edu.br

Campus Monte Alegre
montealegre.ufopa.edu.br

Campus Obidos
obidos.ufopa.edu.br

Campus Oriximina
oriximina.ufopa.edu.br

Instituto de Formacao
Interdisciplinar e Intercultural
ifii.ufopa.edu.br

Instituto de Saude Coletiva
isco.ufopa.edu.br

Instituto de Engenharia e Geociéncias
ieg.ufopa.edu.br

Instituto de Ciér)cias e
Tecnologia das Aguas
icta.ufopa.edu.br

Instituto de Ciéncias da Sociedade
ics.ufopa.edu.br

Instituto de Ciéncias da Educagao
iced.ufopa.edu.br

Instituto de Biodiversidade e Florestas
ibef.ufopa.edu.br


http://ufopa.edu.br
https://www.instagram.com/ufopaoficial/
https://www.facebook.com/ufopa
http://proen.ufopa.edu.br/proen/
http://proges.ufopa.edu.br/proges/
http://procce.ufopa.edu.br/procce/
http://proppit,ufopa.edu.br/proppit/
http://sibi.ufopa.edu.br/sibi/
http://ouvidoria.ufopa.edu.br
http://alenquer.ufopa.edu.br/alenquer/
http://itaituba.ufopa.edu.br/itaituba/
http://juruti.ufopa.edu.br/juruti/
http://montealegre.ufopa.edu.br/montealegre/
http://obidos.ufopa.edu.br/obidos/
http://ufopa.edu.br/oriximina/
http://ifii.ufopa.edu.br/ifii/
http://isco.ufopa.edu.br/isco/
http://ieg.ufopa.edu.br/ieg/
http://icta.ufopa.edu.br/icta/
http://ics.ufopa.edu.br/ics/
http://iced.ufopa.edu.br/iced/
http://ibef.ufopa.edu.br/ibef/
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